Urzad Miasta Lancuta

(nazwa zamawiajacego)

OA.2150.56.2013

Lancut, dnia 19 grudnia 2013 r.

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: Urzad Miasta Lancuta, ul. Pl .Sobieskiego 18, 37-100 Lancut.

tel. (17) 2252020, fax (17) 2252021,
e-mail : urzad@um-lancut.pl, www. lancut.pl

zaprasza do ztozenia oferty na ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

1.

2.

Nazwa zamowienia : uslugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawne;j,

Okreslenie przedmiotu i zakresu zaméwienia, : wg CPV:79.11.00.00-8 ustugi
w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej,

Przedmiotem zamdwienia sa ustugi polegajace na obstudze prawnej Urzgdu Miasta Lancuta
1 Rady Miasta Lancuta. Obstuga prawna powinna by¢ prowadzona w zakresie okreslonym
przepisami ustawy o radcach prawnych (Dz. U. z 2010 r., nr 10, poz.65).

Obsluga prawna obejmuje :

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
sporzadzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa, sygnalizowanie
zapowiedzi nowych lub zmian obowiazujacych przepisow zwiazanych
z funkcjonowaniem samorzadu,

opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym 1 redakcyjnym projektow uchwal,
decyzji, postanowien, porozumien, pism, regulamindéw, zarzadzen i innych aktow
prawnych wydawanych przez Burmistrza Miasta Lancuta oraz Rad¢ Miasta Lancuta,
opiniowanie 1 weryfikacja dokumentacji w zakresie zamowien publicznych
udzielanych przez gming-miasto Lancut,

udzielenie pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci finansowej i wykonania budzetu
gminy-miasta Lancut,

prowadzenie postgpowan sadowych oraz administracyjnych i reprezentowanie gminy-
miasta tancut przed sadami (zastgpstwo procesowe), organami 1 urz¢dami
administracji publicznej,

uczestnictwo w prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Lancuta
negocjacjach o nawigzanie, zmiang lub rozwiazanie stosunkéw prawnych, zwlaszcza
umoéw dhugoterminowych, o wysokiej wartosci przedmiotu umowy, majacych na celu
rozporzadzenie mieniem miasta,

opiniowanie tresci korespondencji Urzedu Miasta Lancuta z organami administracji
publicznej, sadami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,
wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym zleconych przez organy
gminy-miasta Lancut jak np.: opiniowanie dzialan proceduralnych tj. np. ugoda,


mailto:urzad@um-lancut.pl

umorzenie wierzytelnosci, odmowa uznania roszczen, zawiadomienie o podejrzeniu
popetnienia przestepstwa,

9) prowadzenie rejestru spraw sadowych i opinii prawnych,

10) udziat w sesji Rady Miasta Lancuta oraz zwiazana z tym obstuga prawna,

11) uzgadnianie i opiniowanie pod wzglgdem formalno-prawnym projektow umow,
parafowanie zawieranych umow.

12) w przypadku braku mozliwosci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna
odmowa  parafowania musi  by¢  wyrazona w  formie = pisemnej
1 zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na rozwiazania prawidlowe pod wzgledem
prawnym;

13) udziat w pracach zespotow, komisji i innych cial roboczych powolywanych przez
Burmistrza Miasta.
Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2014 .

3. Warunki udzialu w postgpowaniu
O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki,
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci,
2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamo6wienia;
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje minimum 1 (jedna)
osoba, ktéra bedzie wuczestniczyla w  wykonaniu  przedmiotu  zamoéwienia,
z uprawnieniami do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub osoba, ktora jest prawnikiem
zagranicznym wykonujacym stata praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu przez prawnikdéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskie;.
Wykazana osoba musi by¢ wpisane na list¢ uprawnionych do wykonywania zawodu radcy
prawnego/adwokata prowadzona przez wlasciwy organ danej korporacji zawodowej,
tj. Radg¢ Okregowej Izby Radcow Prawnych/Okregowa Rade Adwokacka.
Wykazana osoba wykonujaca uslugg musi posiada¢ co najmniej 5- letnie doswiadczenie
zawodowe (np. umowa — zlecenie, umowa o pracg) w zakresie obstugi prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego .

4. Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

1) wykaz osoéb, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamodwienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami;

2) os$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich
uprawnien.

3) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia W celu potwierdzenia, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

5. Kryteria oceny ofert z okresleniem ich wagi
Zamawiajacy dokona oceny oferty wedtug nastepujacych kryteriow;



1) Cena —proponowana przez Wykonawce cena ryczaltowa brutto za wykonywanie
obstugi prawnej w stosunku miesigcznym.

2) Doswiadczenie zawodowe — spelnienic wymagan co najmniej 5 letniej obstugi
prawnej o charakterze radcy prawnego lub adwokata w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

6. Forma i spos6b wynagrodzenia:

1) Za wykonanie ustugi Wykonawcy przystugiwaé¢ bedzie wynagrodzenie miesigczne
ryczattowe w wysokos$ci ................... (stownie: ......coooviiiiiiiiiii ) plus
nalezny podatek VAT, platne z dolu na podstawie wystawionego przez Wykonawce
rachunku.

2) Niezaleznie od wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt 1 Zamawiajacy zwraca¢ bedzie
Wykonawcy koszty zastgpstwa sadowego zasadzone na rzecz Zamawiajacego lub jemu
przyznane w ugodzie, w postgpowaniu polubownym lub postgpowaniu egzekucyjnym, po
ich $ciagnigciu od strony przeciwnej, z pierwszych sum wyegzekwowanych na poczet
wierzytelnosci objetych tytutem.

7. Sposéb przygotowania i forma zlozenia oferty
Pisemnie wedlug wzoru zataczonego formularza.
W zamknigtej kopercie z dopiskiem : oferta na §wiadczenie ustug prawnych.

8. Migjsce i termin skladania ofert
Ofertg nalezy przesta¢ lub zlozy¢ w Urzedzie Miasta Lancuta, ul. Plac Sobieskiego 18,
37-100 Lancut, w terminie do dnia 30 grudnia 2013 r.

Osoba uprawniona do kontaktu: Danuta Krzywonos, tel.17 2490405

9. Sposob oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferty jezeli nie beda spetnia¢ wymogdéw w zakresie doswiadczenia
zawodowego.

Przy ocenie kryterium doswiadczenia zawodowego bgdzie brane pod uwage doswiadczenie
wskazanej przez Wykonawcg w wykazie osob - osoby do osobistej realizacji ustugi.

Przy wskazaniu kilku os6b do oceny bgdzie brane doswiadczenie osoby z najwyzszym
doswiadczeniem zawodowym.

Przy ocenie kryterium do$wiadczenia zawodowego beda brane tylko ustugi lub zatrudnienie
na podstawie umowy o pracg polegajace na §wiadczeniu pomocy prawnej na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego.

W przypadku realizacji kilku ustug lub zatrudnienia na podstawie umowy o pracg w tym
samym okresie do oceny kryterium do$wiadczenia zawodowego uwzgledniony bedzie jeden
okres realizacji ustugi lub zatrudnienia na podstawie umowy o pracg.

W celu potwierdzenia liczby lat obstugi prawnej wskazanej osoby Wykonawca musi
przedtozy¢ dokument (umowa- zlecenie, §wiadectwo pracy, zaswiadczenie, referencje, pismo
itp.) lub potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopig¢ tego dokumentu wskazujaca na liczbe
lat wykonywanej obstugi prawnej w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Zamawiajacy dokona przeliczenia lat obstugi prawnej na pelne lata. W sytuacji sktadania
oferty wspolnej Zamawiajacy nie bgdzie sumowal stazu obstugi wszystkich wspdlnikow. Do
przeliczenia tego kryterium uwzgledni tylko jeden najdluzszy staz Wykonawcy.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najniZzsza cena i spelniajaca wymogi
do$wiadczenia zawodowego.



10. Pozostale warunki i wymagania:

Zalaczniki:

1) os$wiadczenie z art. 22 ust. 1 i 24 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
2) Wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia,

3) Formularz oferty — wzor.

Sporzadzit:
Zatwierdzil:
Danuta Krzywonos Stanistaw Gwizdak
Pismo przygotowata: Krzywonos Danuta - Kierownik tel. +48 17 249 04 05

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny e.mail: administracja@ume-lancut.pl




