BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 LANCUT

OA.0050.482.2014

Zarzadzenie Nr 482/2014
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 23 grudnia 2014 r.

w sprawie okreslenia ramowego zakresu zadan realizowanych na
stanowisku zastepcy burmistrza oraz sekretarza i skarbnika Miasta
Lancuta

Drziatajqc na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2013.594 z pozn.zm.)w zwiqzku z § 8 ust. 2 Zalqcznika Nr 1 do
Zarzqdzenia Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 19 grudnia 2014 r., zarzqdzam co nastepuje:

8 1. Ustala si¢ ramowy zakres zadan realizowanych na stanowiskach zastgpcy burmistrza,
sekretarza 1 skarbnika Miasta Lancuta.

8 2. 1.Do zadan zastgpcy burmistrza naleza sprawy z zakresu:

1) tadu przestrzennego,

2) ochrony zabytkdw i opieki nad zabytkami,

3) inwestycji miejskich,

4) zamowien publicznych,

5) zaopatrzenia w energie elektryczna i cieplng oraz gaz,

6) gminnych drdg, ulic, mostow, placéw oraz organizacji ruchu drogowego,

7) dziatalno$ci w zakresie telekomunikacji,

8) lokalnego transportu zbiorowego,

9) wodociagdw i zaopatrzenia w wode,

10) kanalizacji, usuwania 1 oczyszczania $ciekow komunalnych, utrzymania czystosci
1 porzadku oraz urzadzen sanitarnych oraz unieszkodliwiania odpadow komunalnych,

11) zieleni gminne;j i zadrzewien oraz cmentarzy gminnych,

12) ochrony $rodowiska, przyrody i gospodarki wodne;j,

13) pozyskiwania funduszy.
2. Zastgpcy burmistrza podlegaja:

1) Wydzial Architektury,

2) Wydziat Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i Zamoéwien Publicznych,



3)
4)

Wydziat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami,
Biuro Pozyskiwania Funduszy.

3. Zastgpca burmistrza wspotdziata z spotkami miejskimi —L.ZK Sp. z o.0. 1 ,,Cieplownia
Lancut” Sp. z o.0.

8 3. 1. Do zadan sekretarza miasta naleza sprawy z zakresu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

organizacji Urzedu Miasta Lancuta,

kadr, zatrudnienia, gospodarki funduszem ptac,

przeprowadzania wyboréw i referenddw,

obstugi informatycznej i telekomunikacyjnej Urzgdu Miasta Lancuta,
obstugi Rady Miasta Lancuta i rad osiedli,

utrzymania budynkdw administracyjnych Urzedu Miasta Lancuta,
promocji miasta i wspolpracy migdzynarodowej,

gospodarki nieruchomo$ciami,

targowisk i hal targowych,

10) nadzoru wiascicielskiego nad spotkami miejskimi — £ZK Sp. z 0.0. i ,,Cieplownia Lancut”

Sp. z 0.0,

11) obstugi prawnej Urzedu Miasta Lancuta.

1)
2)
3)
4)

1)
2)

2. Sekretarzowi miasta podlegaja:

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny,

Biuro Zarzadu Mieniem,

Biuro Promocji i Wspotpracy,

Obstuga prawna.

3. Sekretarz miasta wspotdziata z:

spotkami miejskimi — LZK Sp. z o.0. 1,,Cieplownia Lancut” Sp. z 0.0.,
Miejskim Zarzadem Budynkow w Lancucie.

8 4. 1. Do zadan skarbnika miasta naleza sprawy z zakresu:

1)
2)
3)

4)

1)
2)

3)

opracowywanie projektu budzetu miasta,

wykonywania obowiazkéw gtownego ksiggowego budzetu i Urzgdu Miasta Lancuta,
realizacji zadan wynikajacych z ustawy o finansach publicznych, przypisanych do
kompetencji skarbnika miasta

podatkow i optat lokalnych.

2. Skarbnik miasta zarzadza réwnoczesnie Wydziatem Finansowym.

8§ 5. Zastgpca burmistrza, sekretarz i skarbnik miasta:

nadzoruja o koordynuja wykonanie zadan przez podlegle im wydzialy i biura, a w
zakresie wykonania tych zadan wspotdziataja z miejskimi spotkami,

przyjmuja mieszkahcéw miasta w sprawach skarg 1 wnioskdw w zakresie spraw
nalezacych do ich wlasciwosci,

wspoldzialaja z organami samorzadu terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi instytucjami w zakresie powierzonych spraw.

8 6. Szczegotowy zakres czynnosci realizowanych na stanowiskach, wymienionych w § 1

zarzadzenia okreslaja zakresy czynnos$ci osob zatrudnionych na tych stanowiskach.



§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia
31 grudnia 2014 r.

Burmistrz Miasta Lancuta
Stanistaw Gwizdak

Pismo przygotowal: Marek Sowa tel. +48 17 249 04 03
Sekretarz Miasta Lancuta e.mail: sekretarz@um-lancut.pl




