URZAD MIASTA EANCUTA Lancut, dnia 2018-01-02

ul. Plac Sobieskiego 18

37-100 LANCUT

0A.2600.1.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamowienie, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej ztotych rownowartosci kwoty 30 000
euro

Zamawiajacy: Miasto Lancut z siedziba ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 Lancut, NIP: 815-16-
31-636 Telefon: 17 2252202, fax: 17 225 2021, strona internetowa: www.lancut.pl zaprasza
do zlozenia oferty na: dostarczanie materialéw biurowych dla Urzedu Miasta Lancuta

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Szczegdltowy opis przedmiotu zamowienia stanowia formularz cenowy ( zalgcznik nr 2
do niniejszego zapytania) oraz wzor umowy (zatacznik nr 3).

2. Warunki realizacji
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Artykuly biurowe dostarczane beda zgodnie z zamdowieniami czgstkowymi ztozonymi
przez Zamawiajacego w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie,
na koszt Wykonawecy.

Zamowione artykuly winny by¢ dostarczone do siedziby zamawiajgcego
w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiada¢ najwyzsza jakosc,
sprawnos¢ czy wydajnosc.

Termin dostawy do 5 dni roboczych od daty zlozenia Zamodwienia przez
Zamawiajacego.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

Rozliczenie transakeji nastepowac bedzie przelewem na konto podane na fakturze
w ciggu 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez
Wykonawce.

Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykulow wskazane w zataczniku nr 2 do niniejszego
pisma s3 ilosciami szacunkowymi shluzacymi do skalkulowania ceny oferty,
poréwnania ofert oraz wybory najkorzystniejszej oferty.

Termin realizacji zamowienia: rok od dnia podpisania umowy.

Ztozona oferta winna zawiera¢ nastgpujace dokumenty i oswiadczenia:

a)
b)
c)
d)

Wypelniony formularz ofertowy — zal. Nr 1,

Wypelniony formularz cenowy — zal. Nr 2,

Projekt umowy zaakceptowany przez Wykonawce,

Kserokopie aktualnego odpisy z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarcze;.



e) Wszystkie dokumenty dostarczone w formie kserokopii musza byé potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
4. Opis kryterium, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl przy wyborze oferty:

Pod kryterium wyboru poddawane beda tylko oferty kompletne.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium : Cena -100%.

5. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 10 stycznia 2018 r.
a) W Biurze Obstugi Klienta w zaklejonej kopercie, z tytutem wiadomosci: Oferta na
dostawe materialow biurowych dla Urzedu Miasta t.ancuta.
b) Droga pocztowa (adres jak wyzej);
Oferta zlozona po wskazanym terminie zostanie zwrocona nie otwarta na adres
Wykonawcy.

Informacji na temat zamowienia udziela: Maciej Szmuc tel. 17 249 0469.

Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy — zal. Nr 1
2) Formularz cenowy — zal. Nr 2
3) Projekt umowy — zal. Nr 3

Zatwierdzil:

Joa
zastepca DuéMmistrza Miasta

Pismo przygotowal: Maciej Szmuc - podinspektor tel. +48 17 249 04 69
Wydziat Organizacyjno - Administracyjny e.mail: bhp@um-lancut.pl




Zalgceznik Nr |
FORMULARZ OFERTOWY

Dostarczanie materialéw biurowych dla Urzedu Miasta Lancuta

Informujemy, zgtaszamy swoja cheé uczestniczenia w w/w postgpowaniu.

1. Zarejestrowana Nazwa fIrmY......ouueeieitiniii e
2. Zarejestrowany adres fIrmy: ..o
] 1 i R T T,
Numer telefonu ... BB .ovonnsmenasmmmnmesnsn
11 L g

3. Oferujemy wykonanie ustlugi objetej przedmiotem zamowienia za cene:

.................................... netto/brutto. (stownie) ...

Oferujemy wykonanie ustugi objetej przedmiotem zamowienia w okresie: od chwili
podpisania umowy do 31 grudnia 2018 r.

(%)

Oswiadczam(y), ze zdobylem(lismy) wszelkie informacje, ktore byly potrzebne do przygotowania
ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznalismy si¢ z trescia zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze wzorcem umowy w niniejszym postepowaniu, akceptujemy
20 i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki tam zawarte.

O$wiadczamy, ze przyjmujemy sposob platnosci zgodny z zapisami zapytania ofertowego.
Oswiadczamy, 7ze w cenie nasze] oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty wykonania
przedmiotowego zamowienia.

Oswiadczamy, ze zaoferowane przez nas przedmiot zamowienia spelnia wszystkie wymagania
zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze zamierzamy realizowa¢ zamowienie za pomoca podwykonawcy w nastepujacym

Oswiadczamy, ze strony oferty od........ (4 [o N stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zataczniki do oferty:

(podpis Wykonawey lub 0sob upowaznionych przez niego)



Formularz cenowy

Zalacznik Nr 2

Lp. | Nazwa artykulu llos¢ Cena jedn. brutto | Wartos$¢ brutto

| Papier wizytowkowy o gramaturze 246 g/m* | Op. 40
a’ 25 kremowy i biaty

) Papier ozdobny korespondencyjny Op. 10
100g/m? ( 100 arkuszy)

3 Papier kolorowy/ rézne kolory - mix Op.2

4 Rolka kasowa 57 a’ 10 Op. 20
Segregator A4 dzwigniowy oklejony na Szt. 50

s zewnatrz poliolefing wewnatrz papierem,
metalowe okucia na dolnych krawedziach, 75
(Esselte)

6 Segregator jw. 50 Szt. 30

7 Segregator jw. 2 ringowy 35 mm Szt. 10
Koszulki A4 Bantex groszkowe i Op. 20

8 przezroczyste 100 szt. w opakowaniu kod
producenta 203803

9 Ofertowki przezroczyste A4 a”100 Op.3

10 | Skoroszyt z listwa karton 250g Szt.200

1 Teczka duza wigzana biala gramatura: 350g Szt. 1 000
/m2 bezkwasowa A4
Teczka duza wigzana biala gramatura: 270g Szt. 1 000
/m2 bezkwasowa o wym. 23x32 ,z bigami.

12 Zabezpieczenie dokumentéw przed
wypadaniem - 3 wewnetrzne klapki o szer. 14
cm, wklad przechowywanych dokumentow
A4 -50 mm

13 Teczka z gumka z lakierowanego kartonu A 4 | Szt. 50
(Esselte)

Skoroszyt A4 PCV z listwa rozne kolory Szt. 2 000

14 Biurfol

15 | Teczka kopertowa z rzepem A4 VauPe Szt. 10

16 Teczka skrzydtowa z gumka A4 Caribic Szt. 5
VauPe szerokos¢ grzbietu 40 mm

17 Teczka skrzydiowa z rzepem A4 Caribic Szt; 2
VauPe szerokos$¢ grzbietu 40 mm
Teczka z raczka Clasic VauPe o szerokosci

18 | 40 mm Szt. 2
80 mm Szt. 2

19 Dhugopisy Ink Joy 100 RT 1.0M niebieski Szt. 150
wktlad

20 | Koperta sk. biata mata C6 Szt.20 000

21 | Koperta biata C5 HK z paskiem Szt. 3 000

22 | Koperta biata C4 HK z paskiem Szt. 3 000

3 Koperta dtuga biata z okienkiem po prawej Szt. 2 000
stronie
Koperty z zabezpieczeniem powietrznym:

24 170x225 Szt. 30
200x275 Szt. 30
290x370 Szt. 30

25 | Koperty brazowe z rozszerzonym bokiem:




a’250 z paskiem

C4 Op. 1
B4 Op. 1
E4 Op. |
26 | Tasma klejaca 19x33 a’8 Op. 10
27 | Blok w kratke A4 50k Szt. 50
28 | Skoroszyt zawieszkowy z tektury - polowka Szt. 10
29 | Blok techniczny A4 160 g Szt. 5
30 | Blok techniczny A3 160g Szt. 5
31 | Sznurek jutowy 10 dag Szt. 20
32 | Dratwa 10 dag Szt. 5
33 | Pinezkia’10 Op.3
34 | Szpilkia/10 Op. 2
35 | Spinacze mate trojkatne a’10 Op. 20
36 | Spinacze duze trojkatne a’10 Op. 10
Spinacze proste GRAND rozmiar
28 mm Op. 30
37 33 mm Op. 5
50 mm Op.5
70 mm Op.5
Spinacze proste kolorowe rozmiar
38 28 mm Op. 2
Klipy do papierua’12
19, Op. 1
= 32, Op. |
50 Op. |
Tasma pakowa kauczuk naturalny Szt. 20
40 .
przezroczysta 48x66
41 | Tasma dwustronnie klejaca 38x10 Szt. 10
42 | Tasma maskujgca 38x40 Szt. 20
43 | Klej w sztyfcie (Glue Stick) 22 ¢ Szt. 40
Tusz wodny do stempli NORIS
44 | Czerwony Szt. 10
Czarny Szt. |
45 Tusz olejowy do stempli metalowych Szt. 2
czerwony
46 | Poduszka do stempli 110x70 czerwone Szt. 5
47 | Zszywki 24/6 a’10 GRAND Op. 20
48 | Zszywki mate No 10 Op.5
49 | Zszywki 23/8 Op.2
50 | Zszywacz Leitz 5500 Szt. 5
51 | Zszywacz Leitz 5504 Szt. 2
57 Dziurkacz 10kartek (Lentz) Szt. 5
15 kartek Szt. 10
53 | Rozszywacz Eagle Szt. 20
54 | Zszywacz Eagle 939 Szt. |
55 | Zszywacz dlugoramienny Rapid E15 Szt.1
56 | Dziurkacz Leitz 5180 Szt.1
57 | Dziurkacz Eagle 837 Szt.10
58 | Wasy skoroszytowe Op.2
59 | Papier pakowy duzy Ark. 100
60 | Wkiad czarny do dlugopisu BKL 77 Szt. 60
61 | Zeszyt AS 60k kratka Szt. 20




62 | Zeszyt A5 32k kratka Szt. 20
63 | Zeszyt A4 w twardej oprawie 96k Szt. 20
64 | Skorowidz A4 kratka 96k Szt. 5
65 | Etykiety do drukarki format 64,6x33,8 mm Ark. 100
66 Oktadka do bindowania kolorowa (spéd) Op.3

(Partner) a” 100

Folie do bindowania (wierzch) (Partner) Op.3
67 ;

a’100

Grzbiety plastikowe: a 100,

6 mm 1 op.

68 | 8 mm 1 op.
10 mm 1 op.
16 mm (Partner) 1 op.
Dtugopis BK 77 (Pentel)

69 | z czarnym wkladem Szt. 20
z niebieskim wkladem Szt. 10
Bloczek samoprzylepny zotty w kratke Szt. 10

70
75x125

71 Toner MP 4500 E 630 g Szt. 7
(kopiarka Ricoch AFICIO MP 4000)

7 Karton archiwizacyjny Donau 288x100x324 - | Szt. 500
bezkwasowy

73 Karton archiwizacyjny Donau 288x80x324 — | Szt.100
bezkwasowy

74 Karton archiwizacyjny Donau 288x120x324 | Szt. 100
— bezkwasowy

75 Karton zbiorczy z uchylnym wiekiem Donau | Szt. 50
- bezkwasowy

76 Pudto archiwizacyjne na rulony Szt. 5
1180x125x135 — karton bezkwasowy
Teczka do podpisu kartonowa twarda z Szt. 4

77 .
grzbietem krytym
Identyfikator z klipsem lub z tasmg — Szt. 10

78 Wykf)nane Z przezroczystego twor.zywa typu
plexi wyposazone w tasme na szyje¢ lub w
pasek plastikowy z metalowym klipsem

79 | Nozyczki Grand 25 cm dlugosci Szt. 10

80 | Deska z klipem i oktadka A4 Biurfol Szt. 2

81 | Deska z klipem A4 Biurfol Szt. 2

82 | Marker Pentel N50 Szt. 10

Klipsy archiwizujace plastikowe 100szt
83 FELLOWES kolor biaty Szt. 10

Miejscowos¢ data podpis i pieczatka imienna uprawnionego(ych) przedstawiciela (i) Wykonawcy




Zatgcznik Nr 3

PROJEKT UMOWY
LAWAES: convosmsvsvspvss r. w Lancucie pomigdzy Miastem Lancut, ul. Plac Sobieskiego 18,
reprezentowanym przez: Stanistawa Gwizdaka - Burmistrza Miasta Lancuta przy

kontrasygnacie Skarbnika Miasta — Joanny Flejszar, zwanym dalej Zamawiajgcym,

a
1111 T — reprezentowang
1) v/ =72 PP zwanym  dalej
Wykonaweg.

§ 1. Przedmiotem niniejsze] umowy jest dostarczanie materialow biurowych zgodnie
z zalagcznikiem Nr 2 do Zapytania ofertowego stanowiacym integralng czgs¢ umowy.

§ 2.1. Wykonawca realizowa¢ bedzie przedmiot umowy sukcesywnie wedlug potrzeb,
maksymalnie w ciggu 5 dni po zgloszeniu ( telefon, faks, e-mail), do siedziby Zamawiajacego
lub pod wskazany przez niego adres, na koszt Wykonawcy.

2. Zamawiajacy wymaga oferowania produktéw oryginalnych, tzn. wyprodukowanych przez
producenta tego urzadzenia, do ktorego dany material jest przeznaczony lub materialéw
eksploatacyjnych réwnowaznych pod warunkiem, ze majg one nie gorsze parametry od
oryginalnych.

3. Wymienione w Formularzu Cenowym nazwy, typu lub nazwy wlasne nalezy traktowac jako
wyznacznik wihasciwosci uzytkowych oraz minimalnych parametréw jakosciowych
zamawianych artykulow, ktorych dotrzymania zada Zamawiajacy dla wszystkich artykutow
stanowigcych przedmiot zamoéwienia opisanych nazwa producenta, marka, typem.

E 3.1 WariSe zamGwitnia. WYAGSE . wvencemesmsammmos zt. brutto ( stownie:

................................................................................. i

2. Strony przewidujg, uwzgledniajac postanowienia § 2, zaptate kwoty okreslonej w ust. 1
czgsciami w postaci przelewow dokonywanych w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury
za kazdg kolejng dostawe zrealizowang zgodnie z zamoOwieniem z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zamawiajacy w terminie 14 dni od daty dostawy dokona sprawdzenia jako$ciowego
dostarczonych materialdbw wg wymagan wskazanych w § 2 ust.2 i 3 i wstrzyma wyplate
wynagrodzenia, w przypadku, gdy dostarczony towar nie odpowiada tymze kryteriom, do czasu
dostarczenia materialow zgodnie z zamdwieniem. Materiaty niespetniajace wymagan umowy

Wykonawca odbiera od Zamawiajacego na wlasny koszt.

4. Ceny jednostkowe zamawianych materialdw pozostajg niezmienne przez caly okres
obowigzywania umowy.



5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w ilosciach zamawianego
asortymentu zaleznosci od biezacych potrzeb. Zmiana ta nie spowoduje zmiany cen
jednostkowych okreslonych w ofercie.

6. Strony ustalajg kary za nieterminowe realizowanie dostaw w wysokosci 0,2 % wartosci
umownej, za kazdy dzien zwloki.

7. Wykonawca udziela gwarancji jakosci na oferowany towar i zobowigzuje si¢ do wymiany
wadliwego asortymentu na wolny od wad.

§ 4. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony; od chwili podpisania umowy do 31 grudnia
2018 .

§ 5. W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 6. Spory migdzy stronami mogace wynika¢ z realizacji umowy poddaje si¢ pod
rozstrzygnigcie Sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

§ 7. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonaweca:



