1. Do zadan Wydziatu Edukacji, Kultury i Zdrowia w zakresie edukacji i o§wiaty nalezy

w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z zadaniami Miasta jako organu prowadzacego miejskie
przedszkola i szkoty, a w szczegdlnosci:

a) zakladania, przeksztalcania i likwidowania miejskich jednostek o§wiatowych,

b) utrzymania tych jednostek,

c) ksztattowania sieci przedszkoli, szkot podstawowych i gimnazjow,

d) zatwierdzania arkuszy organizacyjnych przedszkoli, szkét podstawowych
i gimnazjow,

e) zapewnienia dzieciom przygotowania przedszkolnego,

f) zapewnienia bezptatnego transportu dzieci do i ze szkoty,

g) nadzorowania obshugi ekonomiczno-finansowej miejskich jednostek o$wiatowych
I nadzoru nad nimi w tym zakresie,

h) powierzania stanowisk kierowniczych w o$wiacie miejskiej i odwotywania z tych
stanowisk oraz wykonywania przez Burmistrza czynno$ci pracodawcy wobec
kierownikow jednostek oswiatowych,

1) oceniania dyrektorow miejskich jednostek oswiatowych,

J) zatrudniania dyrektoréw tych jednostek jako pracownikow,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

3) w zakresie projektow i programéw spoteczno-edukacyjnych:

a) przygotowywanie wnioskow edukacyjnych aplikujacych o s$rodki rzadowe oraz
pochodzace z innych zrddet, prowadzenie, monitorowanie i rozliczanie pozytywnie
rozpatrzonych wnioskow,

b) wspotpraca z jednostkami o$wiatowymi w zakresie pozyskiwania i obstugi srodkow
rzadowych i pochodzacych z innych zrodet,

4) prowadzenie zbiorczych baz danych oswiatowych SIO, w tym kontrola zgodnoS$ci
1 kompletnos$ci przekazywanych danych przez jednostki oswiatowe,

5) wspolpraca i wspotdziatanie z organem nadzoru pedagogicznego,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem dofinansowania pracodawcom kosztow
przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow,

7) prowadzenie spraw zwiazanych z zakladaniem szkot i1 placowek niepublicznych,
w tym prowadzenie rejestrow 1 ewidencji, oraz nadawania i cofania uprawnien szkoty
publicznej,

8) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych
przedszkoli, szkot 1 placoéwek o§wiatowych, w tym:

a) wyliczanie stawek udzielanych dotaciji,

b) weryfikacja sprawozdan bedacych podstawa do przekazywania dotacji,

C) nadzor i koordynacja w zakresie zawieranych umow( porozumien) z gminami
dotyczacych ponoszenia kosztow za pobyt dzieci w przedszkolu,

9) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi realizujacymi zadania o$wiaty,

10) koordynacja i nadzér nad sprawozdawczoscia szkot i przedszkoli oraz sporzadzanie
zbiorczych sprawozdan z terenu miasta,

11) prowadzenie spraw zwiazanych ze spelnianiem obowiazku szkolnego oraz nauki przez
dzieci 1 mlodziez,

12) monitorowanie dzialalno$ci przedszkoli, szkot w zakresie spraw organizacyjnych,
kadrowych, finansowych i administracyjno-gospodarczych,

13) wspolpraca ze Skarbnikiem i innymi wydziatami dla okreslenia kosztow realizacji zadan
oswiatowych, opracowywania projektu budzetu i sprawozdan z wykonania budzetu,

14) przekazywanie informacji 1 materialbw otrzymywanych od organu nadzoru
pedagogicznego i innych instytucji do jednostek o§wiatowych,



15) w zakresie powierzonym przez Burmistrza, monitorowanie realizacji zadan przez podlegte
jednostki organizacyjne, w zakresie merytorycznym i organizacyjnym, nie zastrzezonym
przepisami prawa dla innych podmiotow.

2. Do zadan Wydziatu Edukacji, Kultury i Zdrowia w zakresie kultury nalezy

w szczegblnosci:

1) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ organéw Miasta w zakresie tworzenia
warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury,

2) wspolpraca ze zwigzkami i stowarzyszeniami tworcOw oraz organizacjami spolecznymi
w zakresie upowszechniania kultury,

3) wspolpraca ze spotecznym ruchem kulturalnym oraz amatorskim ruchem artystycznym,

4) wspotpraca i nadzor nad instytucjami kultury i koordynowanie dzialan dotyczacych
zaspokajania potrzeb kulturalnych mieszkancéw Miasta, a w szczegolnosci z Miejska
Biblioteka Publiczna, Miejskim Domem Kultury i Miejskim Os$rodkiem Sportu
i Rekreaciji,

5) biezace monitorowanie mozliwosci aplikowania o $rodki unijne, wspotpraca
z whasciwym merytorycznie wydziatem przy opracowywaniu projektow,

6) wspolpraca ze Skarbnikiem i innymi wydziatami dla okreslenia kosztow realizacji zadan
w zakresie kultury, opracowania projektu budzetu i sprawozdan z wykonania budzetu,

7) prowadzenie rejestru miejskich instytucji kultury i ewidencji przypisanych prawem,

8) kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji z budzetu miasta przyznanych na rzecz
miejskich instytucji kultury i kultury fizycznej,

9) prowadzenie spraw z udzielaniem i Kkontrola wykorzystania dotacji celowych
w zakresie kultury i kultury fizycznej,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem miejskich instytucji kultury,

11) przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawie tworzenia, przeksztatcania
i likwidacji miejskich instytucji kultury, w tym opracowywanie projektéw statutow
miejskich instytucji kultury i kultury fizycznej,

12) opiniowanie projektdw regulaminéw organizacyjnych miejskich instytucji kultury
I kultury fizycznej,

13) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi dziatajacymi w miescie, w szczegdlnosci
opracowywanie projektoéw uchwat rady dotyczacych udzielania dotacji dla organizacji
pozarzadowych realizujacych zadania w zakresie kultury,

14) prowadzenie spraw podlegajacych zleceniu organizacjom pozarzadowym z dziedziny
kultury oraz dokonywanie ich oceny i rozliczenia merytorycznego,

15) prowadzenie ewidencji obiektow nie bedacych obiektami hotelarskimi, w ktorych
$wiadczone sa ustugi noclegowe oraz kontroli tych obiektow,

16) koordynowanie i nadzér nad organizacja uroczystosci zwiazanych ze $wigtami
narodowymi, rocznicami, dniami Miasta,

17) w zakresie powierzonym przez Burmistrza, monitorowanie realizacji zadan przez podlegle
miejskie instytucje kultury i kultury fizycznej, w zakresie merytorycznym
1 organizacyjnym, nie zastrzezonym przepisami prawa dla innych podmiotow.

3. Do zadan Wydziatu Edukacji, Kultury i Zdrowia w zakresie zdrowia nalezy

w szczegblnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z promocja zdrowia oraz zapobiegania patologiom
spotecznym, realizacja zadan w zakresie przeciwdziatania narkomanii,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na uprawe¢ maku lub konopi
wloknistych,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalnoscia Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych, w tym :

a) powolywania komisji,



b) protokotowania posiedzen, zapewnienia realizacji wnioskow,

c) prowadzenie dokumentacji prac komisji,

d) przygotowywanie posiedzen komisji w skladzie do rozméw interwencyjnych
i motywowania do leczenia odwykowego,

e) prowadzenie spraw szkolen cztonkow MKRPA,

f) obstuga rozliczeniowo-finansowa cztonkow MKRPA,

g) przygotowywanie wnioskow (kompletowanie dokumentacji oséb, ktore naduzywaja
alkoholu) i przesytanie do Sadu w celu zastosowania obowiazku poddania si¢ leczeniu
odwykowemu,

h) przygotowywanie kontroli punktéw sprzedazy napojow alkoholowych na terenie
miasta, prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

4) opracowywanie projektow rocznych programoéw profilaktyki i rozwiazywania problemow
alkoholowych, koordynowanie zadan przyjetych w tych programach,

5) wspodltdziatanie z organizacjami pozarzadowymi, instytucjami i osobami fizycznymi na
rzecz zdrowia mieszkancow miasta,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja na terenie miasta imprez propagujacych
zdrowy styl zycia,

4. Do zadan Wydziatu Edukacji, Kultury 1 Zdrowia w zakresie pomocy spotecznej nalezy

w szczegblnosci:

1) wspolpraca ze stowarzyszeniami i organizacjami wspomagajacymi realizacje zadan
wlasnych miasta dotyczacych spraw spolecznych,

2) wspolpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w zakresie dziatan dotyczacych
zaspokojenia potrzeb mieszkancow miasta w zakresie opieki spotecznej,

3) dziatanic wspdlnie z innymi podmiotami i instytucjami na rzecz pomocy osobom
niepetnosprawnym,

4) realizacja programoéw wspierajacych rodziny.

5. Do zadah Wydziatu Edukacji, Kultury i Zdrowia w zakresie zwigzanym

z wykonywaniem zadan wynikajacych z ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu

w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem, cofaniem i wygaszaniem zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu i poza miejscem
sprzedazy,

2) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem jednorazowych zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych dla przedsigbiorcoéw, ktorych dziatalnos¢ polega na organizowaniu
przyje¢ (catering),

3) prowadzenie spraw zwiazanych z rozliczaniem i pobieraniem oplat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych,

4) wprowadzanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (wydanych, cofnigtych
i wygaszonych) do Centralnej Ewidencji i Informacji o dziatalnos$ci Gospodarczej,

5) prowadzenie sprawozdan i ankiet z zakresu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
1 optat za korzystanie z tych zezwolen,

6) wspoéldziataniec z Miejska Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
w zakresie opiniowania wnioskow o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych.

6. Do zadanh Wydziatu Edukacji, Kultury i Zdrowia w zakresie spraw zwigzanych

z ewidencja dziatalno$ci gospodarczej nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie i potwierdzanie przyjecia wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej (CEIDQG),

2) przeksztalcanie wnioskéw pisemnych o wpis do CEIDG na formg dokumentu
elektronicznego 1 przesytanie do CEIDG,



3) wzywanie do skorygowania lub uzupetnienia wnioskow 0 wpis do CEIDG,

4) archiwizacja wnioskéw o wpis do CEIDG,

5) wydawanie zaswiadczen w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.
7. Do zadan Wydzialu Edukacji, Kultury 1 Zdrowia w zakresie ustawy o opiece nad

dzie¢mi w wieku do lat 3 nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rejestru ztobkow i klubow dziecigcych,

2) prowadzenie spraw dotyczacych odmowy wpisu i wykreslenia z rejestru oraz wydawania
zaswiadczen o wpisaniu podmiotu do rejestru i dokonaniu zmian w rejestrze,

3) przyjmowanie optat za wpis do rejestru ztobkow,

4) wprowadzanie danych dotyczacych rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych do CEIDG.

8.

Do zadan Wydziatlu Edukacji, Kultury i Zdrowia w innych zakresach nalezy

w szczegblnosci:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

wspoltpraca z innymi wydziatami przy opracowywaniu projektu programu wspotpracy
miasta z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja przez organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie, zadan publicznych z zakresu edukacji, zdrowia i pomocy spotecznej
tj.:

a) przygotowywanie dokumentacji niezb¢dnej do ogloszenia konkursu,

b) przygotowywanie projektéw umow,

C) nadzoér i kontrola nad realizacja zawartych uméow,

d) analiza sprawozdan,

prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych,
przygotowywanie projektow uchwat opiniujacych lokalizacjg kasyn gry,
ewidencjonowanie czasu pracy  placoéwek handlowych, uslugowych
I gastronomicznych,

przygotowywanie informacji dotyczacych harmonograméw naboru wnioskow do
programow operacyjnych dla matych i $rednich przedsigbiorstw,

inne zadania wynikajace z przepisOw prawa zwigzane z merytorycznym zakresem
dziatania Wydziatu.

9. Wydzial wspomaga nadzor Burmistrza nad przedszkolami, szkotami podstawowymi
1 gimnazjami, Miejskim Domem Kultury w Lancucie, Miejska Biblioteka Publiczna
w Lancucie, Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Lancucie.



