URZAD MIASTA EANCUTA

ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 Lancut
tel. 17 22522 02, fax. 17 225 20 21
e-mail: urzad@um-lancut.pl, www.lancut.pl

0A.2600.22.2019 Lancut, dnia 13.12.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamoéwienie, ktérego warto§¢ nie przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro.

Zamawiajacy: Miasto rancut z siedzibg ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 Lancut,
NIP: 815-16-31-636  Telefon: 17 225 22 02, fax: 17 225 20 21,
strona internetowa: www.lancut.pl zaprasza do zlozenia oferty na:

Dostarczanie materialéw biurowych dla Urzedu Miasta Lancuta
1. Opis przedmiotu zamodwienia:

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowig formularz cenowy (zalacznik nr 2
do ninigjszego zapytania) oraz wzor umowy (zatacznik nr 3).

2. Warunki realizacji

1} Artykuty biurowe dostarczane beda zgodnie z zaméwieniami czastkowymi zlozonymi
przez Zamawiajacego w formie pisemnej, faksowej, elektronicznej lub telefonicznie, na
koszt Wykonawcy.

2) Zamoéwione artykuly winny by¢ dostarczone do siedziby zamawiajacego w
nicnaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiadaé najwyzsza jakosc,
sprawnoé¢ czy wydajno§é.

3) Termin dostawy do 5 dni roboczych od daty zloZenia Zaméwienia przez Zamawiajacego.

4) Cena okre$lona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

5) Rozliczenie transakcji nastgpowac bedzie przelewem na konto podane na fakturze
w ciagu 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

6) Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze zlozonych ofert nic odpowiada warunkom okre§lonym przez
Zamawiajacego. |

7) Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykutéw wskazane w zalaczniku nr 2 do niniejszego
pisma sa ilo§ciami szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, pordwnania
ofert oraz wybory najkorzystniejszej oferty.

8) Termin realizacji zamdwienia; rok od dnia podpisania umowy.



3. ZloZona oferta winna zawiera¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

a) Wypelniony formularz ofertowy — zat. Nr 1,

b} Wypeliony formularz cenowy — zal. Nr 2,

¢) Projekt umowy zaakceptowany przez Wykonawce,

d) Kserokopie aktualnego odpisy z wlasciwego rejestru lub za$wiadczenie o wpisie
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

€) Wszystkie dokumenty dostarczone w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone
za zgodno§¢ z oryginalem przez Wykonawce.

4. Opis kryterinm, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty:

Pod kryterium wyboru poddawane beda tylko oferty kompletne.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy begdzie sig¢ kierowat kryterium : Cena -100%.

5. Migjsce 1 termin zlozenia oferty:
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 20 grudnia 2019 r.
a) W Biurze Obstugi Klienta w zaklejonej kopercie, z tytulem wiadomoéci: Oferta na
dostawe materialow biurowych dia Urzedu Miasta Lancuta.
b) Droga pocztowa (adres jak wyzej);
Oferta zlozona po wskazanym terminie zostanie zwrdcona nie otwarta na adres
Wykonawcy.

Informacji na temat zamdéwienia udziela: Kamil Gwizdak tel. 17 249 04 69.

Zataczniki:

1) Formularz ofertowy — zal. Nr 1
2) Formularz cenowy — zal. Nr 2
3) Projekt umowy — zat. Nr 3

Zatwierdzil:
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Pismo przygotowat: Kamil Gwizdak tel. +48 17 249 04 69
Wydzial Organizacyjno - Administracyjny e.mail: bhp@um-lancut.pi




