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0A.0050. 95.2020

Zarzadzenie Nr 95/2020
Burmistrza Miasta Lancuta
zdnia ¢ maja2020r.

w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci dla projektu pn. ,,Zakup
laptopow dla szkol podstawowych w Lancucie”

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
2019.506 z pozn.zm.), art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.2019.351 z p6zn.zm.)
oraz art. 33 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019.869 z
poZn.zm.) postanawiam:

§ 1. Ustalam organizacj¢ rachunkowosci dla projektu ,,Zakup laptopow dla szkol
podstawowych w Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020 w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostep
do szybkiego Internetu” dziaania 1.1: ,,Wyeliminowanie terytorialnych r6znic w mozliwosci
dostepu do szerokopasmowego Internetu o wysokich przepustowosciach” dotyczgca realizacji
projektu grantowego pn. zdalna szkota — wsparcie Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej
w systemie ksztalcenia zdalnego, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dochody i wydatki zwigzane z projektem finansowanych z udzialem $rodkow
z budzetu Unii Europejskiej podlegaja wyodrgbnieniu przez zastosowanie odpowiednich
paragrafow klasyfikacji budzetowe;j.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Wydziatu Edukacji, Kultury
1 Zdrowia, Wydzialu Pozyskiwania Funduszy oraz Wydzialu Finansowego Urzedu Miasta
Lancuta, Dyrektorowi Szkoty Podstawowej Nr 1 w Lafcucie, Dyrektorowi Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Lancucie, Dyrektorowi Szkoty podstawowej Nr\ 3 w Lancucie,
Dyrektorowi Szkoty Podstawowej Nr 4 w Lancucie. |

A |

Pismo przygotowata: Joanna Flejszar tel. +48 17 249 04 35

Skarbnik Miasta Lancuta e.mail: finanse@um-lancut.pl

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr /2020
Burmistrza Miasta Lancuta
zdnia & maja2020vr.

Organizacja rachunkowosci dla Projektu pn. ,,Zakup laptopow dla szkot podstawowych w Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostep do szybkiego Internetu”
dziatania 1.1: ,,Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego Internetu o wysokich przepustowosciach”
dotyczaca realizacji projektu grantowego pn. zdalna szkota — wsparcie Ogoélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego

I. Wykaz kont

W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych oraz prawidlowego przyporzadkowania kosztow kwalifikujgcych
si¢ do wspotfinansowania, w ksiggach rachunkowych Miasta Lancuta oraz w ksiggach rachunkowych urzedu miasta i jednostek budzetowych
realizujacych projekt wyodrebnia si¢ konta ksiegowe dla potrzeb prowadzenia wyodrebnionej ewidencji w/w Projektu.

1) Wykaz kont ksi¢gi glownej Miasta Lancuta:

- - Zasady ewidencji zdarzen
Symbol konti Won Ma
1.Wplyw $rodkéw z tytutu dotacji celowej oraz platnosci 1.Przelew $rodkow na wyodrebniony rachunek
srodkow europejskich w korespondencji z kontem bankowy jednostki realizujgcej Projekt
gfhlngﬁ l.))iechy budzetu 901 Docl}ody budzetu ‘ - w korespondencj.i z odpowiednimi kontami
umowa o powierzenie 2. Zv&frot. nlewykprzystanych srodkow przez jednostki 223 — Rf)zliczeme wydatkow budZetf).\yych.
grantu nr 672/2020 realizujace Projekt w korespondencji z odpowiednim 2. Zwrot niewykorzystanych srodkow dotacji i
kontem 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych ptatnosci w korespondencji z kontem 901 —
I Dochody budzetu
223 — Rozliczenie 1. Przelew srodkéw na wyodrebniony rachunek bankowy 1. Sprawozdanie o wydatkach RB-28S jednostki
| wydatkéw budzetowych urzedu miasta realizujacego Projekt w korespondencji z realizujacej Projekt w korespondencji z kontem
| 223(...) kontem 133 —(...) 902 — Wydatki budzetu




Urzad Miasta Projekt pn. ,,Zakup laptopoéw dla szkét podstawowych w
Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020” -
1. Zwrot niewykorzystanej dotacji w korespondencji z 1.Dotacje otrzymane na finansowanie Projektu w
kontem 133 —(...) korespondencji z kontem
. Projekt pn. ,,Zakup laptopow dla szkét podstawowych w 133 -(...)
901 Dochody budzetu Lar'lcucilé”, umowg 0 govff)ierzenie granup; nr 672/2020 Projekt pn. ,,Zakup laptopoéw dla szkét
2. Przeniesienie na koniec roku salda na konto 961 Wynik | podstawowych w Lancucie”, umowa o
wykonania budzetu. powierzenie grantu nr 672/2020
1. Sprawozdanie o wydatkach Rb-28S jednostki realizujacej | 1.Przeniesienie na koniec roku salda na konto 961
902 Wydatki budzetu Projekt w korespondencji z odpowiednim kontem wynik wykonania budzetu.
o 223- Rozliczenie wydatkéw budzetu

Wykaz kont ksiegi glownej w jednostkach realizujgcych projekt (Urzad Miasta, jednostki oswiatowe)

013 Pozostale srodki trwale i
Subkonto 013 (...) Projekt pn. ,,Zakup laptopéw dla szkét podstawo

wych w Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020

ilosciowo — warto$ciowa.

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych podlegajacych umorzeniu w 100% w miesigcu oddania ich do uzytkowania oraz objete sg ewidencjg

W-n

Ma

1.Przyjecie pozostalych srodkoéw trwalych z zakupu w
korespondencji z kontem
201 (...)
Projekt ,,Zakup laptopéw dla szkot podstawowych w Lancucie”,
umowa o powierzenie grantu nr 672/2020

1.Rozchody srodkow trwatych w wyniku likwidacji w korespondencji z
kontem
072 (...) Projekt ,,.Zakup laptopow dla szko6t podstawowych w
Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020
Umorzenie pozostalych §rodkéw trwatych

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych
Subkonto 072 (...) Projekt pn. ,,Zakup laptopéw dla szkét podstawo

wych w Laficucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020

W-n

Ma

1.0dpis umorzenia zlikwidowanych pozostatych srodkow
trwatych w korespondencji z kontem
013 (...)

1.Umorzenie w 100% oddanych do uzytkowania pozostatych srodkow
trwalych w korespondencji z kontem
401(...) Projekt pn. ,,Zakup laptopdéw dla szkét podstawowych w
Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020




Projekt pn. ,.Zakup laptopéw dla szkot podstawowych w
Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020
Pozostate srodki trwate

130 Rachunek biezacy jednostki budi;towej_ __

Subkonto 130-(...) Projekt pn. ,,Zakup laptopow dla szkét podstawowych w Lancucie”, umowa o  powierzenie grantu nr 672/2020

Projektu.

Korekty zapiséw dokonywane sa technicznym zapisem ujemnym.

Konto stuzy do ewidencji srodkéw otrzymanych z budzetu na finansowanie wydatkéw oraz do ewidencji wydatkoéw zwiazanych z realizacjg

Ksiggowania na koncie dokonywane sg na podstawie wyciggéw bankowych.

Ewidencja wydatkéw prowadzona jest w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej.
Wspotfinansowanie Projektu ze srodkéw funduszu UE realizowane jest w dziale 801 rozdziale 80101 w paragrafie o czwartej cyfrze ,,7”. (1.

84,63% kosztéw kwalifikowanych i w paragrafie o czwartej cyfrze ,,9” (tj. 15,37%).

W-n

Ma

1.Wplyw $rodkéw z budzetu Miasta na wydatki w korespondencji
z kontem 223 (...) Projekt pn. ,,Zakup laptopoéw dla szkét
podstawowych w Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr
672/2020 Rozliczenie wydatkdéw Projektu.

1. Zaptata za dostawy i ustugi w korespondencji z kontem
201 (...) Projekt pn. ,,Zakup laptopéw dla szkét podstawowych w
Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/20202.Przelew
dochodéw z tytulu odsetek na rachunek bankowy budzetu Miasta w
korespondencji z kontem 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych.
3. Zwrot niewykorzystanych srodkow na wydatki w korespondencji z
kontem
223(...) Projekt pn. ,,Zakup laptopow dla szkét podstawowych w
Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020 Rozliczenie
wydatkow Projektu.

201 Rozliczenia z dostawcami i odbiorcami

201 (...) Projekt pn. ,,Zakup laptopéw dla szkét podstawowych w Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu dostaw i ustug zwiazanych z realizacja Projektu.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest w formie wyodrebnionych kont dla poszczegdlnych kontrahentow.

W-n

Ma

1.Zaplata zobowiazan za dostawy i ustugi w korespondencji z
kontem 130-(...) Projekt pn. ,,Zakup laptopéw dla szko6t

1.Zobowigzania wynikajace z faktury, rachunku za dostawy i ustugi w
korespondencji z kontami:
401(...)




podstawowych w Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr
672/2020

' P;ojgkta. :Zakﬁi) laptopow dla szkot f)&lstawowych_wla'lcugie”,
umowa o powierzenie grantu nr 672/2020 - Zuzycie materiatow i
energii.

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

223 (...)Projekt pn. ,,Zakup laptopéw dla szkol podstawowych w Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020

W-n

Ma

1.Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki w
korespondencji z kontem

130 ~(...) Projekt pn. ,,Zakup laptopéw dla szkét podstawowych w
Lancucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020

2.Roczne przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow na
podstawie sprawozdania Rb 28S o wydatkach budzetowych w

1.Wptyw srodkéw z budzetu na finansowanie wydatkow zwigzanych z
realizacjg Projektu w korespondencji z kontem 130 -(...)

Projekt pn. ,,Zakup laptopow dla szkét podstawowych w Lancucie”,
umowa o powierzenie grantu nr 672/2020

401 Zuzycie materialéw i energii

401 (...)Projekt pn. ,,Zakup laptopéw dla szk6t podstawowych w Laricucie”, umowa o powierzenie grantu nr 672/2020

W-n

Ma

1.Jednorazowy odpis w pelnej wartosci przelze_l_zanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwalych

1. Przeniesienie na koniec roku salda na konto 86_0#Wynik finansowy

' 998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

W-n

Ma

1.Réwnowarto$é sfinansowanych (wykonanych)wydatkéw
budzetowych w danym roku budzetowym.

1.Zaangazowanie srodkow wynikajacych
z umoéw, decyzji 1 innych postanowien kt_g;'}ril’af;dq realizowane i

Pismo przygotowata: Joanna Flejszar
Skarbnik Miasta Lancuta

tel. +48 17 249 04 35
e.mail: finanse@um-lancut.pl

spowoduja konieczno$¢ dokonania wydatkow w roku biezacym.




II. Zasady dokumentowania wydatkéw Projektu.

Faktury

oraz inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej warto$ci dowodowej potwierdzajacych

poniesienie wydatkéw na projekt powinny by¢ opisane w sposob wskazany ponizej:
Pierwsza strona

1) Nalezy wpisa¢ Umowe, z ktoérego pozyskiwane jest dofinansowanie w ramach

2)

projektu,

Informacja identyfikujgca wniosek o ptatnos¢ w ktérym wskazano wydatek

do rozliczenia: ,,Ujeto we wniosku rozliczeniowym grantu w ramach umowy o
powierzenie grantu nr 672/2020”.

Druga strona

1)
2)

3)
4

5)
6)

7)

numer umowy i date jej zawarcia,

krotki opis wraz z podaniem numeru i kategorii budzetu wniosku o dofinansowanie,
do ktorej odnosi si¢ dany wydatek wraz z podaniem jego wysokosci; jezeli tylko cze$é
z wydatkow wskazanych na fakturze dotyczy¢ bedzie realizowanego projektu, nalezy
wskazac¢ takze ich pozycje na fakturze,

wskaza¢ zadanie zgodnie z postgpem rzeczowym realizacji projektu:

jezeli w umowie o dofinansowanie projektu okreslono wydatki niekwalifikowane
nalezy je rowniez opisa¢ wskazujac ich wartos¢ oraz kategorie kosztow,

laczna wartos$¢ wydatkow kwalifikowalnych,

wartos¢ dofinansowania wyliczona od tacznej wartosci wydatkow kwalifikowanych
na jakg opiewa dany dokument ksiegowy,

dokumenty sprawdzone i zatwierdzone do realizacji podlegajg dekretacji przed ich
ujeciem w ewidencji ksiggowej. Dekretacja dokumentéw okresla ogét czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem dokumentoéw do ksiegowania, wydaniem dyspozycji
co do sposobu ich ksiggowania i pisemnym potwierdzeniem jej wykonania.

8) dowody ksiggowe zatwierdza do wyplaty gtéwny ksiegowy i kierownik jednostki wedlug
zasad okreslonych przez jednostke.

9) adnotacje, iz projekt jest realizowany/wydatki wykazane na fakturze sa poniesione
zgodnie z wewnetrznym regulaminem zamdwien publicznych, wraz z podaniem
podstawy prawnej,

10) sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym

oraz kontrola wstepna (wraz z podpisami 0s6b upowaznionych)

11) Opis faktury zawierajacy oswiadczenie, iz ,, zakupiony sprzet jest nowy

i ujety w ewidencji pozostalych $§rodkéw trwalych w jednostkach o§wiatowych.
W przypadku braku mozliwosci (zbyt mato miejsca) umieszczenia wszystkich
wymaganych zapisow na drugiej stronie faktury, dopuszcza sie mozliwosé
umieszczania w/w informacji na kartce papieru — na state dotaczonej do dokumentu
ksiggowego — z naglowkiem: ,, Zalacznik do faktury Nr ..... z dnia ....”. W takim

przypadku na fakturze powinna znalez¢ si¢ takze informacja, ze dany dokument posiada
zakgcznik



2. Wykaz 0s6b upowaznionych do kontroli dowodéw ksiegowych zwigzanych z realizacja

Projektu:
Lp. Zakres kontroli dokumentu Osoba upowazniona
Grzegorz Paczocha
1 Umowy na dosta shugi Radca Prawny
’ Wy WY> ustug Joanna Flejszar — Skarbnik Miasta
) Kierownik jednostki |
| 2. | Potwierdzenie wykonania dostaw i ustug | Kierownik Jednostki
3. Potwierdzenie przep r.owadzc.ema Grzegorz Paczocha
procedury zaméwienia publicznego
Grzegorz Paczocha
4. | Kontrola merytoryczna Tomasz Wojnar B
5. | Kontrola formalno - rachunkowa Kielbicka-Wo$ Bernardeta N
6 Kontrola wstepna Gtéwny ksiggowy jednostki realizujgce;
) Projekt

3. Dowody ksiggowe zatwierdza do wyplaty kierownik jednostki.

III.

Archiwizacja dokumentacji Projektu.

Jednostki realizujgce Projekt zobowiazane sa do przechowywania dokumentacji Zwigzanej
zrealizacja Projektu w sposob zapewniajgcy dostepnosé i bezpieczenistwo przez okres o ktérym
mowa w umowy o dofinansowanie Projektu.

Pismo przygotowata: Joanna Flejszar
Skarbnik Miasta Lancuta

tel. +48 17 249 04 35
e.mail: finanse@um-lancut.pl




