BURMISTRZ MIASTA EANCUTA

ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 LANCUT

OA.0050. 2020

Zarzadzenie Nr /69 /2020
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia 27 lipca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Lancuta

Na podstawie art. 33 ust.1iust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym

(Dz. U.2020.713 t.j.), zarzqdzam co nastgpuje:

§ 1. W czgsei II Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Lafcuta, stanowigce;

zalgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 255/2018 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 28 listopada
2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Laficuta, wprowadza
si¢ nast¢pujace zmiany:

y

2)

3)

4)

w1
a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
” 7Ty Wydzial Funduszy i Zamoéwieni Publicznych — WFZ,;
b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
”” 8) Wydzial Sportu, Promocji i Turystyki - SPT,;
¢) uchyla si¢ pkt 12;
w § 3:
a) ust.1 otrzymuje brzmienie:
”Wydziatem Edukacji, Kultury i Zdrowia zarzadza kierownik Wydziatu.”;
b) wust.10 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
”2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja przez organizacje pozarzadowe zadah
publicznych z zakresu edukacji, zdrowia i pomocy spotecznej,”;
po § 7 tytul otrzymuje brzmienie:
” WYDZIAL. FUNDUSZY i ZAMOWIEN PUBLICZNYCH”;
§ 8 otrzymuje brzmienie:
” § 8. 1. Wydzialem Funduszy i Zamo6wien Publicznych zarzadza kierownik Wydziatu przy
pomocy zastepcy kierownika Wydziatu.
2. Struktur¢ organizacyjng Wydzialu Funduszy i Zamdwien Publicznych tworza
stanowiska pracy.
3. Do =zakresu zadan Wydzialu Funduszy i Zamoéwiei Publicznych nalezy
w szczegblnosci:
1) planowanie, opracowywanie, koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem
studiow ~ wykonalnosci, analiz  ekonomiczno-finansowych dla  projektow
wspolfinansowanych ze zrodet zewnetrznych,



2) przygotowywanie analiz dotyczacych funkcjonowania miasta w kontekscie projektow
Unii Europejskiej z uwzglednieniem analiz i materialéw dotyczacych strategii rozwoju
miasta,

3) weryfikacja analiz ekonomiczno-finansowych sporzadzanych dla projektow
realizowanych przez urzad,

4) analiza informacji o istniejacych zrédtach finansowania z programéw i funduszy UE
pod katem mozliwosci ich wykorzystania,

5) informowanie zainteresowanych wydzialéow oraz jednostek organizacyjnych
o istniejgcych programach i procedurach pozyskiwania srodkéw finansowych ze zrodet
zewnetrznych,

6) przygotowanie dokumentéw aplikacyjnych dla zglaszanych przez wydzialy i jednostki
organizacyjne propozycji projektéw na realizacje zadan miasta,

7) wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami w celu
pozyskiwania srodkéw finansowych na realizacje wspélnych przedsiewzieé,

8) monitorowanie realizowanych przez wydzialy i jednostki organizacyjne projektow
miasta wspotfinansowanych ze zrédet zewnetrznych, z wylaczeniem projektow
z zakresu transportu publicznego, projektéw realizowanych przez instytucje kultury
miasta oraz projektow nie inwestycyjnych realizowanych przez o$wiatowe jednostki
organizacyjne,

9) udzielanie wydzialom i jednostkom organizacyjnym niezbednych informaciji
dotyczacych zasad realizowania projektow wspéHfinansowanych ze Zrodet
zewngtrznych,

10) wspdtpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za wdrazanie programéw pomocowych
w zakresie projektow miasta realizowanych przez wydzialy i jednostki organizacyijne,
wspolfinansowanych ze zrodet zewnetrznych,

11) przygotowywanie i umieszczanie na stronie internetowej urzedu informacji
dotyczacych projektow wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych,

12) realizacja zadan dotyczacych informacji i promocji projektéw miasta realizowanych
przez wydzialy wspotfinansowanych ze Zrodet zewnetrznych,

13) przygotowywanie, monitorowanie i realizowanie projektéw migdzynarodowych we
wspotpracy z wydzialami i jednostkami organizacyjnymi,

14) koordynowanie przygotowania projektéw w odpowiedzi na wystapienia pokontrolne
oraz wykonania zalecen pokontrolnych wydanych przez instytucje wskazane
w programach pomocowych do kontroli realizacji programéw i projektow
dofinansowanych ze Zrédet zewnetrznych, po kontrolach przeprowadzonych na
dokumentach przekazywanych do tych instytucji w zwigzku z realizacja umoéw
o dofinansowanie projektow miasta,

15) prowadzenie magazynu materialéw promocyjnych projektéw Miasta realizowanych
przez wydzialy i wspoHinansowanych ze zrodet zewnetrznych,

16) opracowanie, aktualizowanie, monitorowanie i ewaluacja Strategii Rozwoju- Miasta,

17) inicjowanie, przygotowanie koncepcji planow i opracowan szczegotowych dotyczacych
roZwoju miasta,

18) opracowywanie i aktualizowanie programu rewitalizacji miasta,

19) planowanie kompleksowych przedsigwzig¢ rewitalizacyjnych w ujeciu obszarowym na
terenie miasta,

20) inicjowanie dzialan rewitalizacyjnych, w tym réwniez realizowanych przez organizacje
pozytku publicznego, instytucje, przedsigbiorcéw, spoldzielnie i wspdlnoty
mieszkaniowe, osoby fizyczne,

21)koordynacja przedsigwzig¢ realizowanych przez wydzialy urzedu i jednostki
organizacyjne na obszarach obj¢tych programami rewitalizacji,



5)
6)

7)

22) catoksztalt spraw zwiazanych z przystapieniem miasta do Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego,

23) prowadzenie calosci spraw zwiazanych z udzielaniem zaméwien publicznych przez
Urzad, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rejestru zgltoszonych zamoéwien publicznych,

b) organizowanie pracy komisji przetargowej oraz czuwanie nad jej prawidtowg praca
w celu dokonania wyboru zamdwienia publicznego, opracowania specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia, przeprowadzenia postgpowania o zamowienie
publiczne,

24)wspolpraca z kierownikami Wydzialéw 1 pracownikami zatrudnionymi na
samodzielnych stanowiskach pracy przy przygotowaniu uméw z wykonawcami
(dostawcami) wylonionymi w toku postepowan o zamoOwienie publiczne oraz
prowadzenie rejestru zawartych umow w urzedzie,

25)wdrazanie przepisOw o zamdwieniach publicznych w urzedzie, okresowe szkolenia
pracownikéw Urzedu w tym zakresie,

26) opracowywanie rocznych planéw, prowadzenia ewidencji i sprawozdawczosci
w zakresie zamowien publicznych,

27) opracowywanie rocznych sprawozdan z udzielonych zamoéwien publicznych,

28) wsparcie merytoryczne w udzielaniu zamoéwien publicznych dla jednostek
organizacyjnych na ich pisemny wniosek zaakceptowany przez Burmistrza,

29) kontrola stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych w wydziatach
urzedu,

30) analiza prawidtowosci sumowania zamoéwien tego samego rodzaju poprzez opiniowanie
zgodnoSci wszczynanych zamoéwien , ktoérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 30 000 euro, planem zaméwien publicznych na dany rok,

31)dokonywanie stosownych ogtoszen i zawiadomiefi w procedurze o zamodwienie
publiczne,

32) zapobieganie dzieleniu zamowien na czeSci w celu uniknigcia stosowania przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych poprzez podejmowanie stosownych czynnos$ci
okreslonych odrebnym zarzadzeniem,

33) prowadzenie spraw z zakresu zamowien, ktorych warto$¢ nie jest objeta postepowaniem
w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych, na zasadach okreslonych odrebnym
zarzadzeniem,

34)prowadzenie spraw przypisanych organowi wykonawczemu gminy — ustawg
o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami.”;

uchyla si¢ § 9 wraz z tytulem go poprzedzajacym,;

po § 9 tytul otrzymuje brzmienie:

” WYDZIAL SPORTU, PROMOCJI i TURYSTYKI”;

§ 10 otrzymuje brzmienie:

” § 10 .1. Wydzialem Sportu, Promocji i Turystyki zarzadza kierownik Wydzialu, przy

pomocy zastepey kierownika Wydziahu.

2. W skiad struktury Wydziatu Sportu i Turystyki wchodza stanowiska pracy.

3. Do zadan Wydziatu Sportu, Promocji 1 Turystyki naleza sprawy sportu, promocji,

turystyki 1 wspdtpracy, a w szczegdlnosci:

1) realizacja Strategii Marki Lancut oraz Programu Promocji Miasta Lancuta,

2) przygotowywanie i realizacja kampanii reklamowych i akcji promocyjnych,

3) organizacja oraz udzial w imprezach promocyjnych, takich jak: wystawy, targi, misje
objazdowe, konferencje prasowe, spotkania branzowe,



4) zarzadzanie serwisami informacyjnymi miasta ( za wyjatkiem strony BIP urzedu),
a w tym strona internetows, oficjalnymi kontami w mediach spofecznos$ciowych
1 telewizjg miejska,

5) nadzoér nad koordynacjg spraw zwiazanych z redagowaniem i wydawaniem biuletynu
miejskiego,

6) wspolpraca z wydziatami, jednostkami organizacyjnymi i instytucjami w zakresie
organizowania akcji promocyjnych,

7) przygotowywanie materialbw promocyjnych i informacyjnych o miescie,

8) wspolpraca z Podkarpackim Urzgdem Wojewodzkim, Urzedem Marszatkowskim
Wojewodztwa Podkarpackiego, Starostwem Powiatowym w FEancucie, lokalnymi
instytucjami oraz organizacjami w zakresie promocji miasta,

9) prowadzenie magazynu materialéw promocyjnych,

10) przygotowywanie ankiet zwigzanych z udziatem miasta w konkursach i rankingach,

11) realizowanie projektéw oraz przedsigwzie¢, w ramach projektéw promocyjnych
z udziatem dofinansowania ze srodkéw zewnetrznych dotyczacych promocii,

12) udzielanie informacji o warunkach i mozliwo$ciach inwestowania w Lancucie,

13) tworzenie i aktualizacja bazy danych niezbednych dla potrzeb inwestoréw,

14) przygotowywanie katalogéw i promocja terendw i ofert inwestycyjnych miasta
Lancuta,

15) utrzymywanie kontaktéw z miastami partnerskimi Lancuta,

16) przygotowywanie projektow porozumien o wspSipracy pomiedzy Lancutem,
a miastami i instytucjami zagranicznymi,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem wyjazdéw zagranicznych
oficjalnych delegacji miejskich oraz przyjmowaniem delegacji zagranicznych przez
wiadze Lancuta,

18) thumaczenie i zlecanie thumaczen dokumentow z zakresu wsp6tpracy miedzynarodowej,

19) realizowanie projektow oraz przedsiewzigé, w ramach projektéw z udziatem
dofinansowania ze Srodkéw zewngtrznych, dotyczacych wymiany miedzynarodowe;,

20) planowanie, inicjowanie i koordynacja kampanii informacyjnych realizowanych przez
wydzialy oraz jednostki organizacyjne,

21) planowanie, inicjowanie i koordynacja dzialan majacych na celu komunikacje
z mieszkaficami oraz kreowanie prawidtowego wizerunku miasta,

22) dbalos¢ o spdjnos¢, zrozumiatosé i jednoznacznosé informacji zawartych w materiatach
informacyjnych przekazywanych na zewnatrz przez wydzialy i jednostki organizacyjne,
w tym Biura Obstugi Klienta Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego,

23) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ organdw Miasta w zakresie tworzenia
warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju sportu i turystyki,

24) wspolpraca i nadzér nad instytucjami sportowymi i koordynowanie dziatan dotyczacych
zaspokajania potrzeb sportowych mieszkancéw Miasta, a w szczegdlnosci z Miejskim
Osrodkiem Sportu i Rekreacji,

25)biezagce monitorowanie mozliwosci aplikowania o $rodki unijne, wspotpraca
z wlasciwym merytorycznie wydziatem przy opracowywaniu projektow,

26) wspolpraca ze Skarbnikiem i innymi wydziatami dla okreslenia kosztéw realizacji
zadan w zakresie sportu i turystyki, opracowania projektu budzetu i sprawozdan
z wykonania budzetu,

27) opracowywanie projektu programu wspdlpracy miasta z organizacjami
pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,



28) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja przez organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 wolontariacie, zadan publicznych, a w tym:
a) przygotowanie dokumentacji niezbednej do ogloszenia konkursu,
b) przygotowanie projektow umow,
¢) nadzodr i kontrola nad realizacja zawartych uméw,
d) analiza sprawozdan,

29) wspdtpraca i wspoldziatanie z klubami sportowymi dzialajacymi na terenie miasta,

30) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi realizujacymi zadania z zakresu sportu
1 turystyki,

31)realizacja projektéw sportowych oraz udziat w programach sportowych
organizowanych przez podmioty zewnetrzne,

32) podejmowanie inicjatyw majacych na celu rozwoj krajoznawstwa, sportu i turystyki,

33) prowadzenie spraw zwigzanych z zaszeregowaniem pot biwakowych oraz ich
ewidencji,

34) kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji z budzetu miasta przyznawanych
Miejskiemu Osrodkowi Sportu i Rekreacji w Lancucie,

35) opiniowanie projektu regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Lancucie,

36) prowadzenie ewidencji obiektow nie bedacych obiektami hotelarskimi, w ktorych
swiadczone sg ustugi noclegowe oraz kontroli tych obiektow,

37) wspotpraca ze spolecznym rzecznikiem osob niepelnosprawnych i senioréw.
4. Biuro wspomaga nadzér Burmistrza nad Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji

w Lafcucie.”.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miasta Lancuta.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia

1 sierpnia 2020 1. .
\i V\Af/%

Pismo przygotowal: Marek Sowa tel. +48 17 249 04 05
Kierownik Wydzialu OA e-mail: szj@um-lancut.pl




