Do zadan Wydziatu Sportu, Promocji i Turystyki naleza sprawy sportu, promocji, turystyki
1 wspotpracy, a w szczegdlnosci:

1) realizacja Strategii Marki Lancut oraz Programu Promocji Miasta Lancuta,

2) przygotowywanie i realizacja kampanii reklamowych i akcji promocyjnych,

3) organizacja oraz udzial w imprezach promocyjnych, takich jak: wystawy, targi, misje
objazdowe, konferencje prasowe, spotkania branzowe,

4) zarzadzanie serwisami informacyjnymi miasta ( za wyjatkiem strony BIP urzedu),
a w tym strona internetowa, oficjalnymi kontami w mediach spotecznosciowych
i telewizja miejska,

5) nadzér nad koordynacja spraw zwiazanych z redagowaniem i wydawaniem biuletynu
miejskiego,

6) wspoélpraca z wydzialami, jednostkami organizacyjnymi i instytucjami w zakresie
organizowania akcji promocyjnych,

7) przygotowywanie materiatdw promocyjnych i informacyjnych o miescie,

8) wspolpraca z Podkarpackim Urzegdem Wojewodzkim, Urzedem Marszatkowskim
Wojewodztwa Podkarpackiego, Starostwem Powiatowym w Lancucie, lokalnymi
instytucjami oraz organizacjami w zakresie promocji miasta,

9) prowadzenie magazynu materiatbw promocyjnych,

10) przygotowywanie ankiet zwiazanych z udzialem miasta w konkursach i rankingach,

11) realizowanie projektow oraz przedsigwzie¢, w ramach projektow promocyjnych
z udzialem dofinansowania ze §rodkéw zewngtrznych dotyczacych promoc;i,

12) udzielanie informacji o warunkach i mozliwo$ciach inwestowania w Lancucie,

13) tworzenie i aktualizacja bazy danych niezbgdnych dla potrzeb inwestorow,

14) przygotowywanie katalogow i promocja terenow i ofert inwestycyjnych miasta Lancuta,

15) utrzymywanie kontaktow z miastami partnerskimi Lancuta,

16) przygotowywanie projektow porozumien o wspotpracy pomigdzy Lancutem, a miastami
I instytucjami zagranicznymi,

17) prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem wyjazdow zagranicznych oficjalnych
delegacji miejskich oraz przyjmowaniem delegacji zagranicznych przez wiadze Lancuta,

18) ttumaczenie i zlecanie thumaczen dokumentoéw z zakresu wspoOtpracy miedzynarodowej,

19) realizowanie projektow oraz przedsiewzig¢, w ramach projektow z udziatlem
dofinansowania ze $srodkow zewnetrznych, dotyczacych wymiany migdzynarodowe;,

20) planowanie, inicjowanie i koordynacja kampanii informacyjnych realizowanych przez
wydziaty oraz jednostki organizacyjne,

21) planowanie, inicjowanie i koordynacja dziatan majacych na celu komunikacjg
z mieszkancami oraz kreowanie prawidtlowego wizerunku miasta,

22) dbalos¢ o spdjnos¢, zrozumiato$¢ i jednoznaczno$¢ informacji zawartych w materiatach
informacyjnych przekazywanych na zewnatrz przez wydzialy i jednostki organizacyjne,
w tym Biura Obstugi Klienta Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego,

23) przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ organéw Miasta w zakresie tworzenia
warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju sportu i turystyki,

24) wspoétpraca i nadzor nad instytucjami sportowymi i koordynowanie dziatan dotyczacych
zaspokajania potrzeb sportowych mieszkancéw Miasta, a w szczegbdlnosci z Miejskim
Osrodkiem Sportu 1 Rekreacji,

25)biezace monitorowanie mozliwosci aplikowania o $rodki unijne, wspolpraca
z whasciwym merytorycznie wydziatem przy opracowywaniu projektow,

26) wspotpraca ze Skarbnikiem i innymi wydziatami dla okreslenia kosztow realizacji zadan
w zakresie sportu i turystyki, opracowania projektu budzetu i sprawozdan
z wykonania budzetu,



27) opracowywanie projektu programu wspoétpracy miasta z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o0 dziatalnosci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie,

28) prowadzeniec spraw zwiazanych z realizacja przez organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 wolontariacie, zadan publicznych, a w tym:

a) przygotowanie dokumentacji niezbgdnej do ogloszenia konkursu,
b) przygotowanie projektow umow,

€) nadzor i kontrola nad realizacja zawartych umow,

d) analiza sprawozdan,

29) wspolpraca i wspotdziatanie z klubami sportowymi dziatajacymi na terenie miasta,

30) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi realizujacymi zadania z zakresu sportu
I turystyki,

31) realizacja projektow sportowych oraz udzial w programach sportowych organizowanych
przez podmioty zewngtrzne,

32) podejmowanie inicjatyw majacych na celu rozwdj krajoznawstwa, sportu i turystyki,

33) prowadzenie spraw zwiazanych z zaszeregowaniem pot biwakowych oraz ich ewidencji,

34) kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji z budzetu miasta przyznawanych
Miejskiemu Osrodkowi Sportu i Rekreacji w Lancucie,

35) opiniowanie projektu regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Lancucie,

36) prowadzenie ewidencji obiektoéw nie bedacych obiektami hotelarskimi, w ktorych
$wiadczone sa ustugi noclegowe oraz kontroli tych obiektow,

37) wspolpraca ze spotecznym rzecznikiem osob niepetnosprawnych i seniorow.

Wydziat wspomaga nadzor Burmistrza nad Miejskim Os$rodkiem Sportu i Rekreacji

w Lancucie.



