
BURMISTRZ MIASTA ŁAŃCUTA                                        
ul. Plac Sobieskiego    
37-100 ŁAŃCUT 
GPM.6730. 131 .2022     Łańcut, dnia 12 grudnia 2022 r. 
 
     

Zapytanie ofertowe 
 
Zamawiający: Urząd Miasta Łańcuta,  Plac Sobieskiego 18, 37-100 Łańcut, tel. 017-225-22-
02, 017- 249-04-66  fax: 017 225-20-21, e-mail: urzad@um-lancut.pl, architektura@um-
lancut.pl zaprasza do złożenia oferty na: opracowywanie projektów decyzji/zmian decyzji o 
warunkach zabudowy z analizą urbanistyczną i o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu 
publicznego na terenie miasta Łańcuta w 2023 r.  
1. Nazwa zamówienia. Opracowywanie projektów decyzji/zmian decyzji o warunkach 
zabudowy z analizą urbanistyczną, projektów decyzji o warunkach zabudowy dla budynków 
do 70m² i o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenie miasta Łańcuta w 
2023 r. 
2. Określenie przedmiotu i zakresu zamówienia. Przedmiotem zamówienia jest 
opracowywanie projektów decyzji/zmian decyzji o warunkach zabudowy z analizą 
urbanistyczną, projektów decyzji o warunkach zabudowy dla budynków do 70m² i o ustaleniu 
lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenie miasta Łańcuta w 2022 r. zgodnie z ustawą 
z dnia 23 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2022 
r. poz. 503). 

  Zamawiający informacyjnie podaje, że w 2022 r. złożonych zostało 130 wniosków  
o wydanie decyzji o warunkach zabudowy oraz 30 wniosków o wydanie decyzji  
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego. Na terenie miasta Łańcuta znajduje się ok. 
400 obiektów wpisanych do gminnej ewidencji zabytków miasta Łańcuta, 108 obiektów 
wpisanych do rejestru zabytków prowadzonego przez WKZ, pomnik historii „Łańcut – zespół 
zamkowo-parkowy” zgodnie z Rozp. Prezydenta RP z dnia 25.08.2005r.  
3. Wymagania:  
a) termin realizacji zamówienia: w okresie 03.01.2023 r. do 31.12.2023 r., 
b) dostarczenie projektów decyzji/zmian decyzji w wersji papierowej i elektronicznej oraz 
zobowiązanie się wykonawcy do udzielania wyjaśnień do sporządzanych projektów decyzji 
oraz dokonywania korekt tych dokumentów gdy zaistnieje taka potrzeba i dostarczenia 
nowych projektów decyzji w wersji papierowej i w wersji elektronicznej, 
c) co najmniej 2 razy w tygodniu osobiste stawiennictwo w Urzędzie Miasta Łańcuta celem 
pobrania akt sprawy do opracowania projektów decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o 
lokalizacji inwestycji celu publicznego, 
d) wykonanie usługi zgodnie z obowiązującymi przepisami, zasadami sztuki urbanistycznej, 
Wykonawca nie może bez pisemnej zgody „Zamawiającego” przekazać całości lub części 
praw i obowiązków wynikających z umowy osobie trzeciej. 
4. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody „Zamawiającego” przekazać całości lub części 
praw i obowiązków wynikających z umowy osobie trzeciej. 
5. Warunki  udziału w postępowaniu: 
Wykonawca ubiegający się o zamówienie ma posiadać (łącznie): 
1) dokumenty potwierdzające spełnienie warunków określonych w art. 5 i art. 60 ust. 4 

ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,  
2) co najmniej 3 letnie doświadczenie w samodzielnym przygotowaniu projektów decyzji  

o warunkach zabudowy z analizą urbanistyczną i o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu 
publicznego, 

3) wykonał samodzielnie co najmniej 200 projektów decyzji o warunkach zabudowy  
z analizą urbanistyczną i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,  
w tym inwestycje dotyczące obiektów i obszarów objętych ochroną konserwatorską,  
a objętych nadzorem Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków, 

6.Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu:  



1) dokumenty potwierdzające spełnienie warunków określonych w art. 5 i art. 60 ust.  
4 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,  

2) umowy o pracę lub umowy zlecenia lub umowy o dzieło potwierdzające warunki udziału  
w postepowaniu określone w pkt 4 niniejszego zapytania ofertowego, 

3) dokumenty np. informacje, referencje potwierdzające wykonanie usług w sposób należyty  
w zakresie:- samodzielnego przygotowania co najmniej 200 decyzji o warunkach 
zabudowy z analizą urbanistyczną i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu 
publicznego, 

4. Kryteria oceny ofert z określeniem ich wagi: Cena jednej decyzji 100 %. 
7. Forma i sposób wynagrodzenia. 
1) wynagrodzenie niezmiennie przez cały okres trwania umowy,  
2) termin płatności faktury/rachunku 14 dni od dnia złożenia po wykonaniu usługi za dany 

miesiąc, 
3) faktura/rachunek wystawiane za dany miesiąc. 
8.Sposób przygotowania i forma  złożenia  oferty. 
1) ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu - kopercie w siedzibie Urzędu Miasta 

Łańcuta, 37-100 Łańcut, plac Sobieskiego 18, Biuro Obsługi Klienta lub przesłać pocztą w 
terminie do dnia 19.12.2022 r.,  

2) na opakowaniu – kopercie należy umieścić adnotację ”Oferta na sporządzenie projektów 
decyzji” oraz dopiska „nie otwierać przed 19.12.2022 r. godz. 12ºº”.  

9. Pozostałe warunki i wymagania:   
1) zamawiający udostępni wykonawcy niezbędne dokumenty do przygotowania projektu 

decyzji, 
2) wykonawca wykona projekt decyzji/zmiany decyzji w terminie nie dłuższym niż 14 dni od 

dnia udostępnienia materiałów - od dnia przekazania kompletnego wniosku o ustalenie 
warunków zabudowy lub ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego protokołem 
zdawczo – odbiorczym, 

3) wykonawca wykona projekt decyzji o warunkach zabudowy dla budynków do 70m² 
/zmiany decyzji o warunkach zabudowy dla budynków do 70m² w terminie nie dłuższym 
niż 7 dni od dnia udostępnienia materiałów - od dnia przekazania kompletnego wniosku  
o ustalenie warunków zabudowy protokołem zdawczo – odbiorczym, 

4)  wnioski Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy 2 razy w tygodniu, 
5) w przypadku konieczności korekty projektu, w szczególności w wyniku uwag i opinii 

organów opiniujących wymienionych w przepisach ustawy z dnia 27 marca 2003 r.  
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym Wykonawca zobowiązany będzie 
wykonać korektę projektu decyzji/zmiany decyzji w terminie nie dłuższym niż 5 dni od daty 
przekazania dokumentacji protokołem zdawczo – odbiorczym, 

6)  w przypadku odwołania od decyzji i skierowania jej przez organ odwoławczy do 
ponownego rozpatrzenia przez organ I instancji Wykonawca będzie uczestniczył w tym 
postępowaniu w ramach wynagrodzenia umownego. Przygotowanie projektu takiej decyzji 
nastąpi w terminie 5 dni od dnia przekazania stosownej dokumentacji protokołem 
zdawczo – odbiorczym, 

7) Wykonawca zobowiązany będzie przekazywać Zamawiającemu:  
a) projekt decyzji/zmiany decyzji o warunkach zabudowy i analizy urbanistycznej, projektów 

decyzji o warunkach zabudowy dla budynków do 70m²  w formie wydruku papierowego  
i w formie elektronicznej; forma elektroniczna może być przekazywana na nośniku lub 
przesyłana mailem na adres podany przez Zamawiającego, 

b) projekty decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego wraz  
z załącznikiem w formie wydruku i w formie elektronicznej; forma elektroniczna może być 
przekazywana na nośniku lub przesyłana mailem na adres podany przez Zamawiającego, 

8) Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzania zmian do sporządzanych 
projektów decyzji, 

9) Przekazanie i odbiór dokumentów w siedzibie Zamawiającego protokołem zdawczo – 
odbiorczym, 

10) Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 741) 
oraz przepisów szczególnych, 



11) Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich danych 
pozyskanych podczas realizacji przedmiotu zamówienia (w szczególności danych 
osobowych), 

12) Wykonawca ponosi względem Zamawiającego pełną odpowiedzialność 
odszkodowawczą z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy, w 
tym także w przypadku roszczeń osób trzecich wynikających z ustawy z dnia 20.01.2011 
r. o odpowiedzialności majątkowej funkcjonariuszy publicznych za rażące naruszenie 
prawa (Dz. U. 2016.1169). 

13) Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną w przypadku: 
a) zwłoki w dostarczeniu dokumentów – jednej decyzji w wysokości 7,0zł, za każdy dzień 

zwłoki, 
b) odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada 

Wykonawca – w wysokości 4 500,00 zł, 
c) zwłoki w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze w wysokości 7,0zł, za każdy dzień 

zwłoki, 
d) w przypadku o którym mowa w art. 51 ust. 2 u.p.z.p. jeżeli opóźnienie powstanie  

w wyniku nieterminowego sporządzenia projektu decyzji przez wykonawcę ponosi on karę 
umowną w wysokości 500 zł za każdy dzień zwłoki w wydaniu decyzji  
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego. 

e) Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 
wartość kary umownej. 

      Osoba z którą można się kontaktować w sprawie uzyskania informacji o zamówieniu: 
Beata Kałamarz-Tworek  tel. 17-249-04-66  w godzinach pracy urzędu. 
Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuję, iż: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest BURMISTRZ MIASTA ŁAŃCUTA, ul. 

Plac Sobieskiego 18, 37-100 Łańcut, 
2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych – e- mail: iod@um-lancut.pl, 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy - na podstawie art.6 
ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. 
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmioty uprawnione do uzyskania 
danych osobowych na podstawie przepisów prawa oraz podmioty uczestniczące w realizacji 
zlecenia, 
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w czasie określonym przepisami prawa, 
zgodnie z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 
zakresu działania archiwum zakładowego, 
6) posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, 
prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania,  którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem; (jeżeli 
przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody), 
7) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., 
8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych może 
skutkować odmową zawarcia umowy. 
Załączniki: 
1) Formularz oferty - wzór 
2) Projekt umowy 

Z up. BURMISTRZA 
Michał Mglej 

Zastępca Burmistrza 
Pismo przygotowała: Beata Kałamarz-Tworek- Kierownik 

Wydziału Gospodarki przestrzennej i Mieniem 

tel. +48 17 249 04 66 

e.mail: architektura@um-lancut.pl 

 



 
 
 
 
               (nazwa Zamawiającego ) 
Oferta 
 
1. Nazwa wykonawcy 

................................................................................................................ 
 
2. Adres/siedziba wykonawcy 

.................................................................................................... 
 
3. NIP ...............................................REGON 

........................................................................... 
 
4. Fax ................................................e-mai: ………………………………………………….. 
5. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia 

......................................................................... 

.................................................................................................................................. 
za cenę jednostkowa decyzji: 
a) decyzji o warunkach zabudowy z analizą urbanistyczną ………………. zł brutto/1 

decyzja, 
b) decyzja o warunkach zabudowy dla budynków do 70m²                        zł brutto/1 

decyzja, 
c) decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego ……………. zł brutto/ 1 

decyzja 
d) zmiana decyzji o warunkach zabudowy/ celu publicznego ……………………………zł 

brutto/ 1 decyzja 
6. Oświadczam, ze zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i zobowiązuje się go 

wykonać na wyżej wskazanych warunkach.  
7. Załączniki:  

1) ............ 
(..)  ............ 

 
Wykaz zrealizowanych usług 
 
Lp. Przedmiot 

zamówienia 
Daty 
wykonania 

 

Zamawiający
 

Dokument 
 

 
     

 
 

     
 
 

     
 
 

     
 
 

.........................                                                    …………………………………….. 
(miejscowość)      (data)                     (podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby 

                                                                                   upoważnionej 



GPM.6730. 131 .2022 
 

UMOWA O DZIEŁO 
 

zawarta w dniu  23 grudnia 2022 r. pomiędzy:  
Gminą Miasto Łańcut, reprezentowaną przez Burmistrza Miasta Łańcuta – Rafała Kumek, 
zwaną dalej „Zamawiającym”,  
a ……………………………………… 
………………………………………………………………………………………………zwanym 
dalej „Wykonawcą” o następującej treści: 
 

§ 1 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji sporządzanie projektów: 
- decyzji o warunkach zabudowy wraz z analizami urbanistycznymi, 
- decyzji o warunkach zabudowy dla budynków do 70m² wraz z analizami urbanistycznymi, 
- decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, 
- decyzji o zmianie decyzji o warunkach zabudowy wraz z analizami urbanistycznymi oraz 
decyzji o zmianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w oparciu  
o ustawę z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tekst 
jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 741) oraz przepisy odrębne. 
2. Projekty, o których mowa w ust. 1 zostaną wykonane z uwzględnieniem przepisów ustawy 
o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych  
z dnia 4 kwietnia 2019 r.(Dz.U. z 2019 r. poz. 848) 
 

§ 2. 
Wykonawca oświadcza, że wykona dzieło opisane w § 1 zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa na dzień przekazania projektu decyzji i według zasad sztuki urbanistycznej 
oraz architektonicznej. 
 

§ 3 
Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 3 stycznia 2023 r. – 31 grudnia 2023 r. 
 

§ 4 
1. Zamawiający udostępni Wykonawcy dokumenty niezbędne do wykonania dzieła. 
2. Wykonawca sporządzi poszczególne decyzje w terminie nie dłuższym niż 2 tygodnie od 

dnia udostępnienia kompletnych wniosków przez Zamawiającego – projekty decyzji  
w wersji papierowej, a w wersji elektronicznej części tekstowe decyzji, o których mowa  
w § 1 umowy, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 
r. w sprawie sposobu ustalania wymagań dotyczących nowej zabudowy  
i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego (Dz. U. Nr 164, poz. 1588). 

3. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania wyjaśnień do sporządzanych projektów decyzji 
i opracowywanych analiz urbanistycznych oraz dokonywania korekt tych dokumentów  
w przypadkach, gdy zaistnieje taka potrzeba, oraz uczestniczenia w postępowaniu 
administracyjnym po wniesieniu odwołania od decyzji. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania korekty projektu decyzji w terminie 7 dni 
od dnia przekazania uwag do decyzji. 

5. Zamawiający przekaże Wykonawcy kompletne wnioski do sporządzenia projektów decyzji 
w ilości do 9 sztuk tygodniowo. 

6. W przypadku niedotrzymania terminu przygotowania i dostarczenia projektów decyzji 
potrąca się kary umowne wskazane w § 6 umowy z przysługującego Wykonawcy 
wynagrodzenia. 

7. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przekazać całości lub części 
praw i obowiązków wynikających z umowy osobie trzeciej. 



8. Wykonawca zobowiązany jest do przyjazdu do siedziby Zamawiającego po jego 
wezwaniu drogą telefoniczną lub e-mail, co najmniej dwa razy w tygodniu. 

 
§ 5 

1. Wynagrodzenie należne Wykonawcy dzieła, wraz z podatkiem VAT, ustala się ryczałtowo 
za wykonanie przedmiotu zamówienia i jego dostarczenie do siedziby Zamawiającego: 

a) projektu decyzji o warunkach zabudowy wraz z analizami urbanistycznymi:         
zł PLN (słownie:                       złotych ), 

b) projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego: 
             ,0 PLN (słownie:                           złotych), 

            c)   projektu decyzji o warunkach zabudowy dla budynków do 70m² wraz z analizami  
                    urbanistycznymi                     ,0 PLN (słownie:                      złotych), 

d) projektu zmiany decyzji o warunkach zabudowy lub projektu decyzji  
o zmianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego                ,00 
zł PLN (słownie:                                 złotych). 

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 pozostaje niezmienne przez cały czas trwania umowy. 
3. Faktury za wykonanie dzieła będą wystawiane przez Wykonawcę nie częściej niż raz  

w miesiącu. 
4. Zapłata wynagrodzenia następować będzie po przedłożeniu faktury, w terminie 14 dni od 

dnia jej przedłożenia Zamawiającemu.  
5. Projekt decyzji zawiera projekt wraz ze wszystkimi poprawkami, których konieczność 

uwzględnienia nastąpiła w trakcie postępowania administracyjnego, do etapu wydania 
decyzji ostatecznej w toku instancji. 

 
§ 6 

1. Obowiązującą formą odszkodowania stanowią kary umowne, które będą naliczane   
w przypadkach i wysokościach wskazanych w ust. 2: 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za: 
- odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy – w wysokości 4500,00 

PLN (słownie: cztery tysiące pięćset zł), 
- za zwłokę w przygotowaniu i dostarczeniu projektu decyzji – w wysokości 50,00 PLN 

(słownie: pięćdziesiąt zł) za każdy dzień zwłoki, 
-     w przypadku, o którym mowa w art. 51 ust. 2 u.p.z.p., jeżeli opóźnienie powstanie  

w wyniku nieterminowego sporządzenia projektu decyzji przez Wykonawcę -  
w wysokości 500 zł za każdy dzień zwłoki w wydaniu decyzji o ustaleniu lokalizacji 
inwestycji celu publicznego. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia roszczeń odszkodowawczych do 
wysokości szkody rzeczywistej. 

 
§ 7 

1. W przypadku trzykrotnego niewywiązania się z terminów umownych Zamawiający 
zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy do dnia 31.12.2023 r.. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy także w przypadku 
powtarzającego się dostarczania przez Wykonawcę projektów decyzji obarczonych 
rażącymi błędami (np. brak załączników, oczywista sprzeczność z przepisami prawa) 
oraz w razie wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 
zawierania umowy 

3. W pozostałych przypadkach strony ustalają miesięczny okres wypowiedzenia, ze 
skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.  

4. Odstąpienie od umowy każdorazowo winno nastąpić w formie pisemnej, pod rygorem 
nieważności i zawierać uzasadnienie. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcę i Zamawiającego obowiązują 
następujące postanowienia szczegółowe: 

- w terminie siedmiu dni od daty odstąpienia od umowy strony sporządzą szczegółowy 
protokół z wykonania dzieła, 



- Zamawiający w razie odstąpienia od umowy z przyczyn, za które Wykonawca nie 
odpowiada, zobowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia za dzieło wykonane do dnia 
odstąpienia. 

6.  Ustala się następujące kary umowne: 
1) w wysokości 0,2 % wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki lub opóźnienia  

w przekazaniu Zamawiającemu jakiejkolwiek części przedmiotu umowy, 
2) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę wskutek okoliczności za 

które odpowiada, zastrzega się karę umowną w wysokości 10% wartości 
zamówienia, na rzecz Zamawiającego, 

3) w przypadku rozwiązania umowy za zgodą stron lub przerwania prac z przyczyn 
niezależnych od Wykonawcy, Zamawiający zobowiązany jest zapłacić należność za 
wykonaną część pracy w wysokości faktycznie poniesionych kosztów. 
 

§ 8 
1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 
2. Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 9 
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 
 

§ 10 
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego 3 egz. otrzymuje 
Zamawiający a 1 egz.  Wykonawca. 
 

 
KLAUZULA INFORMACYJNA  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), 
informuję, że: 
1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta Łańcuta, ul. Plac 

Sobieskiego 18, 37-100 Łańcut jest Burmistrz Miasta Łańcuta. Urząd Miasta, na 
podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym, 
obsługuje wykonanie zadań należących do kompetencji Burmistrza; 

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: osobiście lub za pośrednictwem poczty 
przesłanej na adres urzędu; drogą elektroniczną - e-mail: iod@um-lancut.pl; telefonicznie 
pod numerem 17 249 04 66; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane 
dotyczą, przed zawarciem umowy (w tym w celu zawarcia umowy lub wyboru 
najkorzystniejszej oferty) - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i lit. e) ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.; 

4) Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą podmioty uprawnione do uzyskania 
danych osobowych na podstawie przepisów prawa; w pozostałych przypadkach 
odbiorcami danych mogą być inne podmioty, które na podstawie stosownych umów 
podpisanych  
z Gminą Miasto Łańcut przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem jest 
Burmistrz Miasta Łańcuta oraz podmioty uczestniczące w realizacji umowy; 

5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej; 

1) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w ramach dokumentacji prowadzonej 
przez Urząd Miasta w formie papierowej i elektronicznej, przez okres niezbędny do 



realizacji celów przetwarzania wskazanych w pkt 3), w czasie określonym przepisami 
prawa, zgodnie z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym  
i archiwach oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.  
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji  
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego. Oznacza to, że dane 
osobowe mogą zostać zbrakowane po upływie od 5 do 50 lat lub być przechowywane 
bezterminowo, zależnie od kategorii archiwalnej danej sprawy i przepisów. W przypadku 
gdy przepisy prawa nie precyzują okresu przechowywania danych okres ten ustala 
Administrator; 

6) Z zastrzeżeniem art. 17 ust. 3 lit. b), lit. d) i lit. e), art. 20, art. 21 ust. 1 RODO, posiada 
Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, prawo 
do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do usunięcia danych 
osobowych oraz prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie - w dowolnym momencie, 
bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie 
zgody przed jej cofnięciem; (jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody); 

7) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., 

8) Podanie danych osobowych jest obowiązkowe - odmowa podania danych skutkuje 
odmową zawarcia umowy (w tym niemożliwością zawarcia umowy lub dokonania wyboru 
najkorzystniejszej oferty). 
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