OA.0143.32.2023

Urzad Miasta Lancuta

Karta ustugi: KU — USC - 32 ,,Centralny Rejestr Wyborcéw - ujecie w stalym
obwodzie glosowania”, edycja 1

1. Sprawe zalatwia

Urzad Stanu Cywilnego w tancucie, ul. 3 Maja 13, 37-100 Lancut; tel. (17) 225
2024, usc@ume-lancut.pl

2. Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (klienta) dla zatatwienia
sprawy

1) wniosek o ujecie w statym obwodzie gtosowania

2) dowody potwierdzajgce fakt zamieszkiwania na terenie miasta tancuta (np.
rachunki za media wystawione na wnioskodawce, oswiadczenie wiasciciela
lokalu potwierdzajgce fakt zamieszkiwania wnioskodawcy w deklarowanym
miejscu zamieszkania, umowa najmu mieszkania, umowa O prace Ilub
zaswiadczenie o zatrudnieniu)

Do wgladu:

wazny dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ wnioskodawcy

3. Optaty

Nie dotyczy
4. Miejsce ztozenia dokumentow

Whniosek mozna przestac pocztg na adres Urzedu Stanu Cywilnego, 37-100 tancut,
ul. 3-go Maja 13, ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta tancuta, ul. Plac
Sobieskiego 18 (parter) lub w Urzedzie Stanu Cywilnego w tancucie, ul. 3-go Maja
13.

5. Zlozenie wniosku drogg elektroniczng

Whniosek mozna przestac z wykorzystaniem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) dostepnej pod adresem: epuap.gov.pl - na adres
skrzynki podawczej Urzedu Miasta tancuta. Szczegdty dotyczgce elektroniczne;j
formy zatatwienia sprawy dostepne sg na stronie Ministerstwa Cyfryzacji
obywatel.gov.pl

6. Forma zatatwienia

1) Decyzja o wpisaniu do statego rejestru wyborcéw
2) Decyzja o odmowie wpisania do statego rejestru wyborcéw
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7. Termin zalatwienia

Decyzja o wpisaniu lub odmowie wpisania do rejestru wyborcéw tancuta, wydawana
jest w ciggu 5 dni od dnia wniesienia wniosku lub w terminie 5 dni od dnia
wyjasnienia rozbieznosci w trybie okreslonym w art. 19a § 9 Kodeksu wyborczego

8. Dokumenty uzyskiwane przez organ w toku postepowania
Nie dotyczy
9. Tryb odwotawczy

Od decyzji o odmowie wpisania do statego rejestru wyborcow przystuguje prawo
whniesienia skargi do wtasciwego miejscowego sgdu rejonowego. Skarge wnosi sie za
posrednictwem Burmistrza Miasta tancuta, w terminie 3 dni od dnia doreczenia
decyzji.

10.Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy

2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 28 lipca
2023 r. w sprawie wzorow wnioskow o ujecie w obwodzie gtosowania, skreslenie
wyborcy z Centralnego Rejestru Wyborcéw, zmiane miejsca gtosowania oraz
wzoru i sposobu ewidencjonowania zaswiadczenh o prawie do gtosowania.

11.Informacje dodatkowe dla Klienta
Brak

12.Formularze mozliwe do pobrania ze strony internetowej BIP Urzedu
Miasta Lancuta

Formularz F.1.KU-USC-32 wniosek

Metryka karty ustugi KU — USC - 32
Opracowat: lwona Olszanska — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, 16.08.2023 r.
Zatwierdzit: Jarostaw Reczek — Sekretarz Miasta, 16.08.2023 r.

Klauzula informacyjna dla Klientow Urzedu Miasta Lancuta w zakresie
przetwarzania danych osobowych w sprawie wpisania do statego rejestru
wyborcéw

Realizujgc obowigzek, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.



w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzagdzenie o ochronie danych) informuje, co nastepuje:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych czyli podmiotem decydujgcym
o tym, jak bedg wykorzystywane Pani/Pana dane osobowe, jest Burmistrz
tancuta z siedzibg przy Plac Sobieskiego 18, 37-100 Lancut;

2) administrator wyznaczyt Konrada Krupe na Inspektora Ochrony Danych,

z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie skontaktowac:

- telefonicznie: dzwonigc na numer 17 249 04 66,

- osobiscie: w budynku przy ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut,

- piszac e-mail na adres e-mail: iod@um-lancut.pl;

z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu rozpatrzenia skargi/wniosku
oraz kontroli przebiegu i terminowosci zatatwienia skargi/wniosku;

4) podstawe prawng przetwarzania Pani/Pana danych stanowi ustawa z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 256, z p6zn. zm.), rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U.

Nr 5, poz. 46) oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzgdzenie o ochronie danych);

5) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma
charakter obowigzkowy. Konsekwencjg niepodania tych danych bedzie
pozostawienie skargi/wniosku bez rozpoznania, zgodnie z § 8 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow;

6) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa; w pozostatych przypadkach
odbiorcami danych osobowych mogg by¢ inne podmioty, ktére na podstawie
stosownych umoéw podpisanych z Gming Miasto tancut przetwarzajg dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta tancuta;

7) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

8) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych
osobowych dotyczgcych Pani/Pana osoby oraz do ich sprostowania,

w przypadkach okreslonych przepisami prawa ma Pani/Pan réwniez prawo do
ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, przeniesienia danych
do innego administratora, wniesienia sprzeciwu — z przyczyn zwigzanych
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z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg — wobec przetwarzania danych osobowych,
a takze do usuniecia tych danych;

9) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym ich profilowaniu;

10)w przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy o ochronie tych danych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00 — 093
Warszawa;

11)Pani/Pana dane osobowe w zakresie rozpatrywania skargi/wniosku bedag
przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy, na potrzeby ktorej zostaty zebrane,
a nastepnie bedg przechowywane przez okres co najmniej 25 lat, po czym
zostang przekazane do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

Burmistrz Miasta tancuta



