BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 tANCUT

OA.0050.235.2023
ZARZADZENIE Nr 235/2023
BURMISTRZA MIASTA LANCUTA

z dnia 28 wrzesnia 2023 r.

w sprawie aktualizacji zalgcznikéw do Planu operacyjnego funkcjonowania
miasta Lancuta w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r., poz. 40j.t.), § 13 pkt 1, 3i 4
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkow
i trybu planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan
obronnych panstwa przez organy administracji rzgdowej i organy samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. Nr 2020.1911 tj.) oraz Zarzgdzenia Nr 140/2023 Wojewody
Podkarpackiego z dnia 7 lipca 2023 r. w sprawie aktualizacji zatgcznikow do planow
operacyjnych funkcjonowania organow administracji publicznej w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zarzgdzam co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) procedure aktualizacji ,Tabeli Realizacji zadan Operacyjnych” zwang dalej
,TRZO” oraz Kart Realizacji Zadan Operacyjnych” zwanych dalej (KRZO)
stanowigcych zatgczniki do Planu operacyjnego funkcjonowania miasta tancuta
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny, sporzgdzonych na podstawie § 5, ust. 1, pkt 8 rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkow i trybu planowania
i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa
przez organy administracji rzgdowej i organy samorzadu terytorialnego (Dz. U.
152. 1599 z pbdzn. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem?”,

2) zasady udziatu gminy miasto Lancut w procesie aktualizacji zatgcznikow do Planu
operacyjnego funkcjonowania miasta tancuta w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 2. 1. Aktualizacja TRZO | KRZO, o ktérym mowa w § 1, pkt 1 obejmuije:

1) sporzadzenie przez wiasciwg komoérke organizacyjng Urzedu Miasta Lancuta
nowej TRZO, z podziatem na stanowiska pracy realizujgce (koordynujgce)
zadania operacyjne,

2) opracowanie nowych KRZO przez komorki organizacyjne urzedu,

3) uzgodnienie sporzgdzonych TRZO i KRZO ze Starostg tancuckim w terminie
pomiedzy 27 listopada a 14 grudnia 2023 r.



§ 3. 1. W celu dokonania aktualizacji TRZO i KRZO powotuje sie ,Zespot do

aktualizacji TRZO i KRZO”, zwany dalej ,Zespotem” w sktadzie:

1) Przewodniczacy Zespotu — Jarostaw Reczek, Sekretarz Miasta tancuta,

2) Zastepca Przewodniczgcego Zespotu — Barbara Czapla, stanowisko ds.
zarzgdzania kryzysowego i ochrony ludnosci,

3) czionkowie Zespotu:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
¢))

h)

Danuta Krzywonos — z-ca kierownika Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego,

Witold Malski — inspektor, stanowisko ds. zarzgdzania kryzysowego i ochrony
ludnosci,

Matgorzata Swatek — z-ca Kierownika Wydziatu Finansowego,

Bernardeta Kietbicka-Wos - z-ca Kierownika Wydziatu Finansowego,

Ewa Wolinska — kierownik Wydziatu Edukaciji, Kultury i Zdrowia,

Iwona Olszanska — kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

Beata Katamarz — Tworek — kierownik Wydziatu Gospodarki Przestrzennej i
Mieniem,

Katarzyna Kluz-Gosztyta — kierownik Wydziatu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Odpadami,

Piotr Skitat — kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Inwestycji,
Tomasz Wojnar — kierownik Wydziatu Funduszy i Zaméwien Publicznych,
Michat Mac - kierownik Wydziatu Sportu, Promoc;ji i Turystyki ,

Marek Rupar — Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w tancucie.

2. W pracach Zespotu, w zakresie wynikajgcym z potrzeb uzgodnienia procedur
wspotdziatania przy realizacji poszczegdlnych zadan operacyjnych ujetych w , Tabeli
realizacji zadan operacyjnych” (TRZO), mogg uczestniczy¢ rowniez przedstawiciele
jednostek organizacyjnych miasta — wg decyzji Przewodniczgcego Zespotu.

3. W celu sprawnego przygotowania i przeprowadzenia procesu aktualizaciji
TRZO i KRZO zobowigzuje cztonkdéw Zespotu do aktywnego wtgczenia sie w ten
proces.

4. Zaangazowanie cztonkéw zespotu w proces aktualizacji TRZO i KRZO powinno
wynika¢ z merytorycznej odpowiedzialnosci komorki organizacyjnej urzedu, z ktérej
wigczono pracownika do Zespotu oraz obejmuje problematyke okreslong w
przekazanych odrebnym trybem zadaniach operacyjnych.

§4.1.

W trakcie prac zwigzanych z aktualizacjg planu operacyjnego nalezy

uwzgledni¢ wymogi ustawy o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r.
(Dz. U. 2023.r. 756 t.}.).

2. Osoby wyznaczone do aktualizacji planu operacyjnego powinny posiadaé
dostep do informacji niejawnej o klauzuli co najmniej ,zastrzezone”.

§ 5. 1. Peinomocnika ds. ochrony informaciji niejawnych zobowigzuje do nadzoru nad
przestrzeganiem przepiséw i zasad ochrony informacji niejawnych w czasie
opracowania TRZO i KRZO, ktére wtgczone bedg do planu operacyjnego.

2. W uzgodnieniu z Przewodniczgcym Zespotu, Petnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych zabezpieczy techniczne i organizacyjne warunki sporzgdzenia
TRZO i KRZO, w tym zwigzane z zapewnieniem ochrony informacji niejawnych.

§ 6. Za terminowg aktualizacje TRZO i KRZO czynie odpowiedzialnym Sekretarza
Miasta tancuta.

§ 7. Przewodniczgcy Zespotu:
1) przeprowadzi szkolenia niezbedne dla prawidtowego prowadzenia procesu
aktualizacji TRZO i KRZO,



2) koordynuje proces aktualizacji TRZO i KRZO.

§ 8. Po wykonaniu i zatwierdzeniu nowych TRZO i KRZO nieaktualna dokumentacja
podlega archiwizacji zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020. 02.03 z p6zn. zm.).

§ 9. Cztonkow Zespotu bedgcych odpowiedzialnymi za realizacje zadan

operacyjnych

w urzedzie zobowigzuje do:

1) rozpoczecia procesu planowania operacyjnego w swoich komérkach
organizacyjnych z chwilg otrzymania wypisu z planu operacyjnego
funkcjonowania wojewddztwa w postaci , Tabeli realizacji zadan operacyjnych”,

2) opracowania ,Kart realizacji zadan operacyjnych” (TRZO) w terminie do 25
listopada 2023 r.

Karty realizacji zadan operacyjnych nalezy opracowaé w 2 egzemplarzach,
z ktérych egzemplarz Nr 1 nalezy przekaza¢ do stanowiska ds. zarzgdzania
kryzysowego i ochrony ludnosci (ZKO Il), a egzemplarz Nr 2 pozostawi¢ w
dokumentacji wtasnej komorki.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta tancuta.
§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do 31 grudnia

2023 r.

BURMISTRZ: Rafat Kumek



