BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37 -100 LANCUT

OA.0050.301.2023

ZARZADZENIE NR 301/2023
BURMISTRZA MIASTA LANCUTA
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2023r. poz.120), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2023r. poz. 1270) oraz rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U. z 2020r. poz. 342)
zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam polityke rachunkowosci dla budzetu Miasta tancuta oraz dla
Urzedu Miasta tancuta.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta tancuta.

§ 2. Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze:
1) Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.
2) Rok obrotowy dzieli sie na 12 okreséw sprawozdawczych, ktérymi sg miesigce.

§ 3.1. Ksiegi rachunkowe.
1) Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapisow)
i sald, ktore tworza:
a) dziennik;
b) ksiega gtéwna (ewidencja syntetyczna);
c) ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna);
d) zestawienia: obrotéw isald kont ksiegi gtébwnej oraz sald kont ksigg
pomocniczych;
e) wykaz skfadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
2) Ksiegi pomocnicze tworza:
a) szczegotowa ewidencja naleznosci podatkowych i optat lokalnych;
b) kartoteki ewidencji szczegétowej sSrodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych;
c) konta szczegdtowe dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych;
d) konta szczegotowe rozrachunkow z dostawcami i odbiorcami;



e) rejestr dochoddéw i wydatkéw jednostki wedtug klasyfikacji budzetowej (konto 130);
f) rejestr zakupu i sprzedazy opodatkowanej podatkiem od towaréw i ustug;
g) imienna ewidencja wynagrodzen pracownikow zapewniajgca uzyskanie
informacji z catego okresu zatrudnienia.

3) Z zapisow ksigg rachunkowych sporzgdza sie wydruki papierowe:

a) zapisy w dzienniku na koniec kazdego miesigca;

b) zestawienie obrotow i sald ksiegi gtdbwnej na koniec kazdego miesigca;

) zapisy na kontach dziennik gtéwnej na koniec roku obrotowego;

d) zestawienie obrotéw i sald ksigg pomocniczych na dziehn zamkniecia ksigg
rachunkowych;

e) zestawienie kont inwentaryzowanej grupy sktadnikbw majgtkowych na dzien
inwentaryzaciji;

f) realizacja planu finansowego na koniec kazdego miesigca;

4) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerowg z wykorzystaniem
zintegrowanych systemow informatycznych SOFTRES z siedzibg w Rzeszowie
wedtug Zatgcznika Nr1.

5) Ksiegi rachunkowe za poszczegdlne okresy sprawozdawcze (miesigce), za
wyjatkiem miesigca grudnia zamyka sie nie pdzniej niz do 15 dnia nastepnego
miesigca.

6) Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki odbywa sie do 30
kwietnia roku nastepnego.

2. Plan kont dla:
1) Budzetu Miasta tancuta okresla zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia;
2) Urzedu Miasta tancuta okresla zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia.

§ 5. Dowody ksiegowe.

1) Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych, zgodnych z ich rzeczywistym
przebiegiem, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym:

a) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow;

b) zewnetrzne wiasne — przekazywane w oryginale kontrahentom;

c) wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnagtrz jednostki.

2) Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych mogg stanowic:

a) zestawienia zbiorcze dowodéw ksiegowych, stuzgce do dokonywania tgcznych

zapisow zbioru dowodéw zrédtowych, ktére zawierajg;
- nazwe zestawienia;
- wskazanie okresu, ktérego dotyczg dowody objete zestawieniem;
- kwoty do ujecia w ksiegach rachunkowych;
- podpis osoby sporzadzajgcej;

b) dokumenty korygujgce poprzednie zapisy w ksiegach rachunkowych;

c) dokumenty zastepcze, w przypadku braku dowodu zrédtowego lub konieczno$ci
ewidencji zdarzen na przetomie okresdw sprawozdawczych z wytgczeniem
operacji gospodarczych, ktéorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane
podatkiem VAT.

d) rozliczeniowe, ujmujgce juz dokonane zapisy wedtlug nowych Kkryteriow
klasyfikacyjnych.

3) Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi sie zgodnie z trescig ekonomiczng

w porzadku chronologicznym i systematycznym, na biezgco, w kolejnosci dat ich



dokonania oraz z podziatem na poszczegodlne okresy sprawozdawcze, w sposob

wiarygodny i kompletny.

4) Do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢
kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie.

Dowody ksiegowe dotyczgce miesigca sprawozdawczego, ewidencjonowane sg
pod datg miesigca ktorego dotyczg i sg ujmowane w sprawozdawczosci danego
okresu, jesli wptynety do Wydziatu Finansowego:

- dla sprawozdan miesiecznych do 5 dnia nastepnego miesigca,
- dla sprawozdan rocznych do 20 stycznia.

W przypadku, gdy dzieh ten przypada w dzien wolny od pracy — do ostatniego dnia

roboczego przed tym dniem. Po tym terminie dowody te ujmowane sg w ewidenc;ji

ksiegowej w miesigcu, w ktérym wptynety do ksiegowosci.
5) Dekretacja dowoddw ksiegowych ujmowanych w ksiegach rachunkowych jest
umieszczana bezposrednio na dowodach ksiegowych lub dotgczona do dowodu

w formie zatgcznika.

§ 6.1. Operacje dotyczgce dochoddéw i wydatkédw ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie kasowo zrealizowanych
wptywéw i wydatkow dokonanych na rachunku bankowym budzetu oraz na
rachunkach biezgcych dochoddw i wydatkéw Urzedu Miasta.

2. Dochody budzetu Gminy z tytutu dotacji, subwenciji oraz udziatéw w podatkach
podlegajg zarachowaniu do przychodoéw Urzedu Miasta na koniec roku budzetowego
na podstawie sprawozdania z wykonania dochodéw budzetu (Organu).

§ 7.1. Koszty dziatalnosci podstawowej ewidencjonuje sie i rozlicza na kontach
Zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.

2. Koszty dziatalnosci podstawowej dotyczgce wiecej niz jednego okresu
sprawozdawczego, nie wykraczajgce poza rok obrotowy zalicza sie w catosci do
biezgcego okresu sprawozdawczego tj. do miesigca, w ktérym zostat dokonany
wydatek.

3. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych

o podobnym charakterze ksiegowane sg do danego roku w sposob nastepujgcy:

1) dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczeh roku
nastepnego zaliczane sg do kosztow danego roku, w ktéorym przypada okres
rozliczeniowy;

2) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajgcy w dwoch roznych, rocznych
okresach sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach roku nastepnego.

§ 8.1. Jednostka nie prowadzi magazynu materiatéw. Materiaty sg w dacie zakupu
wydawane bezposrednio do zuzycia i podlegajg zarachowaniu w koszty dziatalnosci
w petnej wartosci wynikajgcej z faktur pod datg ich zakupu.

2. Na ostatni dzieh roku obrotowego dokonuje sie ustalenia stanu materiatow, ich
wyceny oraz korekty kosztow zuzycia materiatbw o wartos¢ tego stanu
z zastrzezeniem pkt 3.



3. Nie podlegajg korekcie kosztéw na dzien bilansowy nastepujace materiaty:
materiaty biurowe, srodki czystosci.

§ 9. 1. Do srodkow trwatych przyjmuje sie nastepujace rozwigzania.

2. Do srodkow trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate, kompletne i zdatne
do uzytkowania, o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok
i wartosci poczatkowej wynoszgcej powyzej 10.000 zt. Ewidencja syntetyczna
prowadzona jest na koncie 011 Srodki trwate.

3. Do pozostatych sSrodkow trwatych zalicza sie sktadniki majgtku
o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i wartosci poczgtkowej
ponad 3.500 zt do 10.000 zt. Do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych stuzy
konto 013.

4. Skfadniki majgtkowe o wartosci ponizej 3.500 zt nie sg uznawane za Srodki
trwate, a ich wartos¢ poczatkowa podlega odpisaniu w ciezar kosztéw zuzycia
materiatéw.

5. Srodki trwate (nieruchomos$ci) oddane w trwaly zarzad jednostkom
organizacyjnym Miasta podlegajg ewidencji pozabilansowej na koncie 090.

6. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) pochodzace z zakupu wedtug ceny nabycia;

2) wytworzone we wiasnym zakresie wedtug kosztu wytworzenia, ktory obejmuje ogét
kosztow poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia do dnia przyjecia do uzytkowania;

3) ujawnione w ftrakcie inwentaryzacji wedlug posiadanej dokumentaciji
z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku jej braku wedtug wartosci rynkowe;j.
Ujawnione nadwyzki wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania;

4) nieodptatnie otrzymane lub pochodzgce z darowizn wedtug wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub w wartosci okreslonej w umowie;

5) nieodptatnie otrzymane od Skarbu Panstwa lub od jednostki samorzadu
terytorialnego w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

7. Amortyzacje (umorzenie) srodkéw trwatych o wartosci powyzej 10.000 zt
rozpoczyna sie od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym Srodki trwate
przyjeto do uzywania i stosuje sie przez okres przyjety w przepisach podatkowych
wedtug metody liniowej oraz wedtug stawek okreslonych w tych przepisach. Srodki
trwate umarza sie i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku

8. Pozostate Srodki trwate o wartosci od 3.500 zt do 10.000 zt podlegajg
jednorazowej amortyzacji (umarzeniu).

§ 10. Do wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje sie nastepujgce
rozwigzania:
1) Wartoéci niematerialne i prawne obejmujg nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywoéw trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania



o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki (licencje, prawa autorskie).

2) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wynoszgcej powyzej 3.500
zt zalicza sie do podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych i obejmuje
ewidencjg na koncie 020.

3) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej nieprzekraczajgcej 3.500
zt zalicza sie do pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych
jednorazowemu odpisowi w koszty operacyjne w momencie oddania do uzywania
i obejmuje ewidencjg ilosciowa.

4) Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie:

a) pochodzace z zakupu wedtug ceny nabycia;

b) nieodptatnie otrzymane lub pochodzace z darowizn wedtug wartosci rynkowej
z dnia otrzymania lub w wartosci okreslonej w umowie/dokumencie przekazania.
Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju, z uwzglednieniem stopnia ich zuzycia.

5) Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartosci
niematerialnych i prawnych, jezeli byty zakupione wraz z komputerem i stanowig
jego integralng czes¢, bez ktérych komputer nie bytby zdatny do uzytku.
Powiekszajg one wartos¢ srodka trwatego albo pozostatego srodka trwatego.

6) Amortyzacje (umorzenie) podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
rozpoczyna sie od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym wartosci
niematerialne i prawne przyjeto do uzywania.

a) do amortyzacji (umorzenia) wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje sie
metode liniowa.

b) okres amortyzacji (umorzenia) wartosci niematerialnych i prawnych wynosi 24
miesigce.

c) wartosci niematerialne umarza sie i amortyzuje jednorazowo za okres catego

roku.

§ 11. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,
umarza sie:
1) ksigzki i zbiory biblioteczne;
2) odziez i umundurowanie;
3) meble i dywany.

§ 12.1. Do naleznosci stosuje sie nastepujgce rozwigzania:

1) naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty.

2) odsetki od naleznosci ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty,
lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysoko$ci odsetek
naleznych.

3) naleznosci na koniec roku obrotowego podlegajg analizie pod katem utraty wartosci.

Na naleznosci watpliwe lub dla ktérych istniejg przestanki niesciggalnosci tworzone sg

odpisy aktualizujgce. Odpisy aktualizujgce tworzone sg na zasadzie odpisow

indywidualnych.

4) do naleznosci watpliwych zalicza sie:

a) naleznosci podmiotu upadtego lub postawionego w stan likwidacji;

b) naleznosci oséb prawnych wykreslonych z rejestru sgdowego oraz o0sob
fizycznych wykreslonych z ewidencji CEDIG;

c) naleznosci niesciggniete w postepowaniu upadtosciowym;



d) naleznosci, ktore nie zostaty wyegzekwowane w postepowaniu egzekucyjnym,
a dtuznik nie posiada majatku;
e) naleznosci sporne bedgce przedmiotem postepowania sgdowego.
2. Odpisy aktualizujgce naleznoséci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
odrebnych ustaw obcigzajg te fundusze.
3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczgcych rozchoddéw budzetu
(udzielone pozyczki) zalicza sie do wynikdéw na pozostatych operacjach.

§ 13. Wycena pozostatych aktywow i pasywow.

1) Rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego (materiaty) wycenia sie na dzieh bilansowy
wedtug cen nabycia.

2) Srodki w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalne;.

3) Wydatki poniesione podczas zagranicznych podrézy stuzbowych przelicza sie na
Ztote przy zastosowaniu kursu z dnia wyptaty zaliczki lub rozliczenia delegacji.

4) Zobowigzania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty tj. tgcznie
Z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu.

5) Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wedtug wartosci nominalne;.

§ 14.1. Dla operacji zwigzanych z realizowanymi projektami/przedsiewzieciami
podlegajgcymi dofinansowaniu ze s$rodkéw Unii Europejskiej prowadzona jest
wyodrebniona ewidencja ksiegowa na kontach syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych stuzgcych do obstugi danego projektu w ramach prowadzonych
przez Urzad Miasta ksigg rachunkowych.

2. W ewidencji ksiegowej projektu wyodrebnieniu podlegaja:
1) wydatki wedtug zakresu kwalifikowalnosci oraz klasyfikacji budzetowej:

a) wydatki kwalifikowane, czyli wydatki zwigzane z realizacjg projektu w ramach
danego programu, ktére podlegajg refundacji z funduszy UE zgodnie z zawartg
umowg (czwarta cyfra paragrafu klasyfikacji budzetowej ,77;

b) wydatki kwalifikowane, czyli wydatki zwigzane z realizacjg projektu w ramach
danego programu, ktére podlegajg refundaciji z dotacji z budzetu panstwa lub sg
finansowane ze srodkow wiasnych zgodnie z zawartg umowg (czwarta cyfra
paragrafu klasyfikacji budzetowej ,9”;

c) wydatki niekwalifikowane finansowane ze s$rodkéw wtasnych (czwarta cyfra
klasyfikacji budzetowej ,0”;

2) srodki pieniezne na rachunkach bankowych projektu oraz gotowka w kasie;

3) $rodki trwate oraz zadania inwestycyjne;

4) rozrachunki z tytutu wynagrodzen i rozrachunki z kontrahentami poszczegdlnych

projektow;

5) koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie wedtug zakresu kwalifikowalnosci;

6) przychody, jezeli wystepujg w projekcie;

7) inne zdarzenia gospodarcze wynikajgce z umowy lub wytycznych dotyczgcych

danego projektu.

3. Wykaz kont dla danego projektu ustala sie odrebnym zarzgdzeniem Burmistrza
Miasta tancuta.

§ 15.1. Jednostkg centralizujgcg podatek od towardw i ustug jest Urzgd Miasta.



2. Zasady rozliczen podatku VAT z jednostkami organizacyjnymi Miasta tancuta
okreslajg odrebne przepisy.

§ 16.1. Wynik finansowy Urzedu Miasta ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

2. Urzad Miasta sporzgdza sprawozdanie finansowe sktadajgce sie z:
1) bilansu;
2) rachunku zyskéw i strat;
3) zestawienia zmian w funduszu;
4) informacji dodatkowej wedtug wzordéw oraz w terminach okreslonych we wiasciwych
przepisach.

§ 17. Bilans z wykonania budzetu Miasta tancuta sporzgdza sie na podstawie
zestawienia obrotow i sald kont ksiegowych stosowanych do ewidencji budzetu Miasta
w zakresie informacji okreslonych we wiasciwych przepisach.

§ 18. Ustala sie zasady archiwizacji dokumentac;ji:
1) Okresy przechowywania dokumentacji:
a) dowody ksiegowe — 5 lat;
b) dowody zakupu (budowy) Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych  — przez caty okres amortyzowania plus 5 lat kalendarzowych;
c) ksiegi rachunkowe — 5 lat;
d) karty wynagrodzen pracownikéw — 50 lat od rozwigzania umowy z pracownikiem;
e) zatwierdzone sprawozdania finansowe podlega trwatemu przechowywaniu.
2) Miejsce archiwizowania: Urzad Miasta tancuta.

§ 19. Zasady ochrony zbioréw ksiegowych:
1) W zakresie ochrony dostepu do systemu finansowo — ksiegowego:
a) zakaz korzystania z systemu przez osoby nieuprawnione,
b) identyfikacja uzytkownikdw systemu — hasta,
2) Ochrona sprzetu przed uszkodzeniem poprzez:
a) przeglady i biezgcg konserwacje sprzetu komputerowego,
b) ochrone przed wirusami komputerowymi,
3) Ochrona przechowywania zbioréw i dowoddéw ksiegowych:
a) przekazywanie dowodow i ksigg rachunkowych do archiwum,
b) tworzenie kopii zapasowych na zewnetrznych nosnikach.

§ 20. Traci moc Zarzadzenie Nr 72/2023 Burmistrza Miasta tancuta z dnia
15 marca 2023 roku w sprawie polityki rachunkowosci.

§ 21. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta tancuta.
§ 22. Zarzgdzenie wchodzi w zycie od 1 stycznia 2024 roku.

Burmistrz: Rafat Kumek






Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 301/2023
Burmistrza Miasta tancuta

z dnia 29 grudnia 2023 roku

Wykaz systemoéw informatycznych

Nazwa programu

PORTAL DO SKEADANIA CZASTKOWYCH DEKLARACII VAT - SPRAWNY URZAD - eVAT [SOFT...

SPRAWNY URZAD - EWIDENCIA MIENIA KOMUNALNEGO - OA.132.30.2020 [SOFTRES]
SPRAWNY URZAD - EWIDENCIA SRODKOW TRWALYCH [SOFTRES]

SPRAWNY URZAD - EWIDENCIA WNIOSKOW O ZWROT PODATKU AKCYZOWEGO - DA.132.2...
SPRAWNY URZAD - KASA OA.132.27_4.2019 [SOFTRES]

SPRAWNY URZAD - MODUL FINANSOWO-KSIEGOWY - POZSTAtA FUNKCIONALNOSC - OA.1...
SPRAWNY URZAD - MODUL KADROWY [SOFTRES]

SPRAWNY URZAD - MODUL PEACOWY [SOFTRES]

SPRAWNY URZAD - PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH - OA.132.27_3.2019 [SOF...
SPRAWNY URZAD - SYSTEM EWIDENCII OPEAT ZA WYWOZ SMIECI [SOFTRES]

SPRAWNY URZAD - SYSTEM EWIDENCII PODATKOWE] - OA.132.27_1.2019 [SOFTRES]
SPRAWNY URZAD - SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY [SOFTRES]

SPRAWNY URZAD - SYSTEM KASA ZAPOMOGOWO POZYCZKOWA [SOFTRES]

SPRAWNY URZAD - SYSTEM KSIEGOWOSCI PODATKOWE] - OA.132.27_2.2019 [SOFTRES]
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 301/2023
Burmistrza Miasta tancuta

z dnia 29 grudnia 2023 roku

Wykaz kont dla budzetu Miasta Lancuta

Konto Konto
) Nazwa konta
syntetyczne analityczne
133 RACHUNEK BUDZETU
133-01 Rachunek bankowy budzetu Miasta
133-02 Rachunki bankowe lokat
Rachunek bankowy budzetu Miasta — Pomoc
133-07 :
obywatelom Ukrainy
133-07-01 Rachunek bankowy budzetu Miasta — Pomoc
133-07-02 obywatelom Ukrain
133-07-03 yw y
134 KREDYTY BANKOWE
Bank Gospodarstwa Krajowego Umowa Nr
134-BCK | 17/5067
Bank Gospodarstwa Krajowego Umowa Nr
134-BGK 15/2512
134-BSt. Bank Spotdzielczy w tancucie Umowa Nr 1/2016
134-BSt Bank Spotdzielczy w tancucie Umowa Nr 3/2013
134-PKO PKO Centrum Korporacyjne Rzeszéw Umowa Nr
81 1020 4391 0000 6396 0053 3158
135 RACHUNEK SRODKOW NA NIEWYGASAJACE
WYDATKI
140 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE
222 ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH
222-01 Urzad Miejski
222-02 Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
222-03 Szkota Podstawowa Nr 1
222-04 Szkota Podstawowa Nr 2
222-05 Szkota Podstawowa Nr 3
222-06 Szkota Podstawowa Nr 4
222-07 Miejski Zarzad Budynkdw
222-08 Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
222-09 Przedszkole Miejskie Nr 1
222-10 Przedszkole Miejskie Nr 2
222-11 Przedszkole Miejskie Nr 3
222-12 Przedszkole Miejskie Nr 4
222-14 Ztobek Miejski Nr 1
222-15 Ztobek Miejski Nr 2
223 ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
223-01 Urzad Miejski
223-02 Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
223-03 Szkota Podstawowa Nr 1




223-04 Szkota Podstawowa Nr 2
223-05 Szkota Podstawowa Nr 3
223-06 Szkota Podstawowa Nr 4
223-07 Miejski Zarzad Budynkow
223-08 Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
223-09 Przedszkole Miejskie Nr 1
223-10 Przedszkole Miejskie Nr 2
223-11 Przedszkole Miejskie Nr 3
223-12 Przedszkole Miejskie Nr 4
223-14 Ztobek Miejski Nr 1
223-15 Ztobek Miejski Nr 2
224 ROZRACHUNKI BUDZETU
924-1-20 Rozliczenie dochodow budzetowych pobieranych
przez Urzedy Skarbowe Bydgoszcz
224-2 Rozrachunki z tytutu dotacji
224-3 Rozliczenia z tytutu subwencji z budzetu panstwa
224-4 Rozliczenie dochodow zadan zleconych
224-4-1-1 Optaty za udzielone informacje do rozliczenia z
75011.0690 budzetem panstwa BP
224-4-1-2 Optaty za udzielone informacje do rozliczenia z
75011.0690 budzetem miasta tancuta Mt
224-4-2-1-1 Optata za ustugi opiekuncze do rozliczenia z BP
85228.0830 P grop
224-4-2-1-2 Optaty za ustugi opiekuncze naleznos$¢ Urzedu
85228.0830 ML
224-4-2-1-3 Odsetki od ustug opiekunczych do rozliczenia z
85228.0920 budzetem panstwa
224-4-3-1 Rozliczenie wptat z Funduszu Alimentacyjnego
85502.0980 BP
224-4-3-2 Rozliczenie wptat z Funduszu Alimentacyjnego
85502.0980 ML
8%%3;03:330 Odsetki od Swiadczen Alimentacyjnych
8%%4(;24024%0 Rozliczenie wptat na Zaliczke Alimentacyjng z BP
8%%4(;240220 Rozliczenie wptat na Zaliczke Alimentacyjng z Mt
224-4-5-1 Rozliczenie optaty duplikat Karty Duzej Rodziny
85503.0690 BP
224-4-5-2 Rozliczenie optaty duplikat Karty Duzej Rodziny
85503-069 Mt
295 ROZLICZENIE NIEWYGASAJACYCH
WYDATKOW
29501 U.rzad Mias_ta Rozliczenie wydatkéw
niewygasajgcych
240 POZOSTALE ROZRACHUNKI
250 Wedtug uméw | NALEZNOSCI FINANSOWE
260 Wedtug uméw | ZOBOWIAZANIA FINANSOWE
290 ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI




Wedtug
901 klasyfikacji DOCHODY BUDZETU
budzetowej
Wedtug
902 klasyfikacji WYDATKI BUDZETU
budzetowej
903 NIEWYKONANE WYDATKI
904 NIEWYGASAJACE WYDATKI
909 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
960 SKUMULOWANE WYNIKI BUDZETU
961 WYNIK WYKONANIA BUDZETU
962 WYNIK NA POZOSTALYCH OPERACJACH
Konta pozabilansowe
991 PLANOWANE DOCHODY
992 PLANOWANE WYDATKI
993 ROZLICZENIA Z INNYMI BUDZETAMI
OPIS KONT

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunku
bankowym budzetu.

Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych w zwigzku,
z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Do konta 133 wprowadza sie konta szczegotowe obejmujgce wybrane operacje
w zakresie:

- operacji na rachunku bankowym budzetu,

- operacji na rachunkach bankowych lokat srodkow budzetu,

- operacji na rachunkach bankowych projektow finansowanych ze srodkéw UE.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Wptyw srodkow dotacji, subwencji, udziatow w podatku dochodowym od oso6b
fizycznych w korespondencji z kontem 901.

2) Wptyw dochodéw realizowanych przez urzedy skarbowe w korespondenciji z
odpowiednim kontem 224 lub 901.

3) Dochody przekazane przez jednostki budzetowe gminy w korespondenciji z
odpowiednim kontem 222.

4) Przelew $rodkéw zaciggnietego kredytu w korespondenciji z kontem 134.

5) Zwrot srodkoéw budzetu z rachunku lokat w korespondencji z kontem 140.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Przekazanie srodkéw pienieznych na wydatki do jednostek budzetowych
w korespondencji z odpowiednim kontem 223.

2) Zwrot srodkéw dotacji w korespondenciji z kontem 224 [ub 901.

3) Sptata kredytu w korespondenc;ji z kontem 134.

4) Zwrot nadptat w podatkach pobieranych przez urzedy skarbowe w korespondencji
z odpowiednim kontem 224.




5) Przelew srodkow pienieznych budzetu na wydzielony rachunek bankowy
wydatkow niewygasajgcych w korespondenciji z kontem 140.

Saldo W-n konta 133 oznacza stan sSrodkéw budzetu na rachunku bankowym,

a saldo konta Ma — kwote wykorzystanego kredytu w rachunku bankowym.

Konto 134- ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu. Ewidencja szczego6towa prowadzona jest wedtug umow kredytowych.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Sptate zaciggnietych kredytéw w korespondenc;ji z kontem 133.
2) Umorzenie kredytu w korespondencji z kontem 962.

Po stronie Ma ujmuje sie:
1) Kredyt bankowy na finansowanie budzetu (Srodki kredytu przekazane na rachunek
budzetu) w korespondencji z kontem 133.
2) Finansowanie wydatkow z kredytu w formie zlecen pfatniczych w korespondencji
z odpowiednim kontem 223 lub 902.

Konto 135- ,,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki:

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw
na niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie dokumentoéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnosc¢ zapiséw miedzy jednostka, a bankiem.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Wptyw srodkow na niewygasajgce wydatki w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Przelew srodkow do jednostek na finansowanie wydatkéw niewygasajgcych
w korespondencji z kontem 225.

Konto 140- ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym”

1) srodki dotacji, subwencji od innych budzetéw przekazanych w poprzednim okresie
sprawozdawczym, a objete wyciggiem bankowym w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

2) przelewy dochodow budzetowych zrealizowane przez bank pfatnika w okresie
sprawozdawczym, a przekazanych na rachunek bankowy budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym,

3) przelewy $rodkow pienieznych miedzy rachunkami bankowymi.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) PK zarachowanie dochoddéw z tytutu dotacji, subwencji udziatbw w podatkach
przekazanych w okresie sprawozdawczym, a objetych wyciggiem bankowym
w nastepnym okresie sprawozdawczym w korespondencji z kontem 901.
2) Przekazanie srodkéw z rachunku biezgcego budzetu na rachunki lokaty
w korespondencji z kontem 133.



Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) WB wplywy dochodéw zarachowanych do poprzedniego okresu
sprawozdawczego w korespondencji z kontem 133.

2) Wptyw srodkéw budzetu na rachunki lokat w korespondencji z odpowiednim

kontem 133.

Konto 222-,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug jednostek budzetowych oraz dla
Urzedu Miasta.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzgd dochody budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek w korespondencji z kontem 901.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Przelewy dochoddéw na rachunek budzetu dokonane przez jednostki budzetowe
i urzgd w korespondencji z kontem 133.

Saldo W-n konta oznacza stan naleznosci budzetu z tytulu zrealizowanych, lecz

nieprzekazanych przez jednostki dochodéw budzetowych.

Saldo Ma konta oznacza stan przekazanych do budzetu dochodéw, lecz nieobjetych

okresowymi sprawozdaniami jednostki.

Konto 223- ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug jednostek budzetowych oraz dla
Urzedu Miasta.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Przelew s$rodkow do jednostek budzetowych na finansowanie ich wydatkow
w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z ze
sprawozdan tych jednostek w korespondenciji z kontem 902.

2) Zwrot niewykorzystanych srodkéw pienieznych przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 133.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z innymi budzetami z tytutu dotacji, subwenciji,
udziatbw w podatkach oraz z tytulu dochoddéw pobieranych na rzecz budzetu
panstwa.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug tytutdw rozliczen oraz wedtug
poszczegdlnych budzetow.

Konto 224-1 Rozliczenie dochoddéw budzetu pobieranych przez urzedy skarbowe.



Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Dochody wykonane w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan
w korespondencji z kontem 901.

2) Przelew nadpftaconych podatkbw w wysokosci wynikajgcej z okresowych
sprawozdan w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Wptyw naleznych dochodéw z podatkéw w korespondenciji z kontem 133.
Ewidencja szczegdétowa rozliczen z poszczegdélnymi urzedami skarbowymi
prowadzona jest w ksiedze pomocniczej budzetu Miasta.

Konto 224-2 Rozrachunki z tytutu dotacji

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Przelew $rodkéw pienieznych tytutem zwrotu dotacji w korespondencji z kontem
133.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Kwoty dotacji podlegajgce zwrotowi w korespondencji z kontem 901.
224-3 Rozliczenia z budzetem panstwa tytutu subwencji.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Przelew $rodkéw pienieznych tytutem zwrotu subwencji w korespondenciji
z kontem 133.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Decyzja dotyczgca zwrotu czesci subwencji w korespondencji z kontem 901.

Konto 224-4 Rozliczenie dochodéw pobieranych na rzecz budzetu panstwa
Ewidencja rozliczen do konta 224-4 prowadzona jest wedtug jednostek budzetowych
realizujgcych dochody, z dalszym podziatem konta na zrodta dochodéw wedtug
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, z ktérymi pobrane dochody podlegajg
rozliczeniu.

Po stronie W-n kont szczegétowych ujmuje sie:

1) Przelewy zrealizowanych dochodéw do budzetu panstwa w korespondenciji

z kontem 133.

2) Przelewy naleznych gminie udziatbw w dochodach zadan zleconych na rachunek
bankowy dochodéw Urzedu Miasta w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma kont szczegotowych ujmuje sie:
1) Srodki  pieniezne przekazane przez jednostke realizujgcg dochody
w korespondencji z kontem 133.

Konto 224-5 Rozliczenie udziatow w podatku dochodowym od oséb fizycznych
Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Nalezne udziaty w podatku dochodowym na przetomie okreséw sprawozdawczych
w korespondencji z kontem 901.



Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Nadptaty w podatku ustalone na podstawie sprawozdania rocznego MF
w korespondencji z kontem 901.

Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki wydatkdw niewygasajgcych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest weditug jednostek realizujgcych wydatki
niewygasajgce.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Przelew srodkéw do jednostki budzetowej na finansowanie wydatkow
niewygasajgcych w korespondencji z kontem 135.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Zrealizowane wydatki niewygasajgce w korespondencji z kontem 904.

2) Zwrot niewykorzystanych srodkéw w korespondencji z kontem 135.

Konto moze wykazywac¢ saldo W-n oznaczajgce stan naleznosci od jednostek
budzetowych do rozliczenia z budzetem.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkoéw budzetu z wyjatkiem rozliczen
ujmowanych na kontach 222,223,224,225,250,260. Ewidencja szczegotowa do konta
prowadzona jest wedtug tytutow rozliczeh oraz kontrahentéw. Na koncie mogg by¢
ewidencjonowane sumy do wyjasnienia.

Konto moze wykazywa¢ saldo W-n oznaczajgce stan pozostatych naleznosci
budzetu lub saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan z tytutu pozostatych
rozrachunkdéw.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu udzielonych z budzetu pozyczek.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedtug tytutdw rozliczen oraz
kontrahentow.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Udzielone pozyczki w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Sptata pozyczek w korespondenciji z kontem 133.

2) Umorzenie pozyczek w korespondencji z kontem 962.

Saldo W-n konta oznacza stan naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek, saldo Ma
oznacza nadpfaty nalezno$ci finansowych.

Konto — 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto stuzy do ewidencji zaciggnietych pozyczek oraz wyemitowanych obligacji.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug tytutdw zobowigzan oraz uméw z
poszczegblnymi kontrahentami.



Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Sptate zaciggnietych zobowigzan w korespondenciji z kontem 133.
2) Umorzenie zaciggnietych przez Gmine pozyczek w korespondenciji z kontem 962.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Zaciggniete zobowigzania w korespondenciji z kontem 133.

Saldo W-n konta oznacza nadptaty w sptacie zobowigzan finansowych, a saldo Ma
stan zaciggnietych pozyczek.

Konto 290- ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci budzetu (np. udzielone
z budzetu pozyczki).

Po stronie w-n konta ujmuje sie: zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych
naleznosci budzetu w korespondencji z kontem 962.

Po stronie Ma Warto$¢ odpiséw aktualizacyjnych naleznos$ci w korespondenciji
z kontem 962.
Saldo Ma konta oznacza wartos¢ odpisoéw aktualizacyjnych.

Konto 901- ,,Dochody budzetu”
Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetu Miasta. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest w petnej klasyfikacji budzetowej dochoddéw.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody budzetowe na podstawie
sprawozdan jednostkowych w korespondencji z kontem 222.

2) Zrealizowane przez urzedy skarbowe dochody z podatkéow i optat naleznych
gminie w korespondencji z kontem 224.

3) Dochody budzetu z tytutu subwenciji i dotacji w korespondencji z kontem 133.

4) Dotacje ze srodkéw zagranicznych oraz z Unii Europejskiej w korespondencji
z kontem 133.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Zwrot dotacji w korespondencji z kontem 224 |ub 133.

2) Ustalona na podstawie sprawozdan korekta zmniejszajgca dochody z podatkow
przekazywanych przez urzedy skarbowe w korespondenciji z kontem 224.

3) Przeksiegowanie na koniec roku salda Ma konta na konto 961- ,Wynik wykonania
budzetu”.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu Miasta za dany rok.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Konto stuzy do ewidencji wydatkéw Miasta tancuta. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Po stronie W-n konta ujmuje sie wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223.

2) finansowane z kredytu w formie zlecen ptatniczych w korespondencji z kontem

134.



Saldo W-n konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu Miasta za rok budzetowy.

Po stronie Ma konta 902 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego dokonuje sie
przeksiegowania salda konta na konto 961- ,Wynik wykonania budzetu”.

Konto 903- ,,Niewykonane wydatki”

Konto stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych Uchwatg Rady
Miasta do realizacji w roku nastepnym.

Po stronie W-n konta ujmuje sie wartos¢ zatwierdzonych do realizacji niewykonanych
wydatkow zatwierdzonych do realizacji w roku nastepnym w korespondencji
z kontem 904.

Pod datg ostatniego roku budzetowego saldo konta 903 podlega przeksiegowaniu na
konto 961- ,Wynik wykonania budzetu”.

Konto 904- ,,Niewygasajace wydatki”

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Wykonane wydatki niewygasajgce w korespondenciji z kontem 225.

2) Przelew niewykorzystanych srodkéw na dochody budzetu w korespondencii
z kontem 135.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Wartos¢ zatwierdzonych do realizacji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w roku nastepnym w korespondencji z kontem 903.

Konto 909-,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest wedtug tytutdw rozliczen.

Po stronie W-n konta ujmuje sie: koszty finansowe okresu sprawozdawczego
stanowigce wydatki przysztych okresow w korespondenciji z kontami 134 lub 260.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Przychody finansowe stanowigce dochody przysziego roku z tytutu subwenciji lub
dotacji otrzymanych w grudniu na rok nastepny w korespondencji z kontem 133.

2) Z tytutlu niewykorzystanych w roku budzetowym dotacji ze srodkow UE, jezeli
umowy tak przewidujg w korespondenciji z kontem 901.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto stuzy do ewidencji skumulowanych wynikow budzetu miasta tancuta.

Po stronie W-n konta ujmuje sie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu przeniesienia sald W-n kont 961, 962.

Po stronie Ma konta ujmuje sie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu przeniesienia sald Ma kont 961,962.

Saldo W-n konta oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu Miasta.

Saldo Ma konta oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu Miasta.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego po stronie W-n konta ujmuje sie:



1) przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu w korespondencii
z kontem 902,

2) przeniesienie niewykonanych wydatkow w korespondenc;ji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego po stronie Ma konta ujmuje sie
przeniesienie  zrealizowanych w ciggu roku budzetowego dochodow
w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto moze wykazywac¢ saldo W-n oznaczajgce deficyt budzetu
Miasta lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke budzetu Miasta.

W nastepnym roku pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta
podlega przeksiegowaniu na konto 960 — ,Skumulowane wyniki budzetu”.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”
Konto stuzy do ewidenciji operacji niekasowych wptywajgcych na wynik budzetu.

Po stronie W-n konta ujmuje sie koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne:
1) umorzenie pozyczek udzielonych z budzetu w korespondenciji z kontem 250.
2) odpisy aktualizujgce naleznosci w korespondenciji z kontem 290.

Po stronie Ma konta ujmuje sie przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne:

1) umorzenie zaciggnietych pozyczek w korespondencji z kontem 260,

2) umorzenie zaciggnietych kredytéw w korespondencji z kontem 134,

3) zmniejszenie odpisow aktualizujgcych naleznosci budzetu w korespondencii
z kontem 290.

Po datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
sie na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991- Planowane dochody budzetu”

Ewidencja planowanych dochoddéw budzetu prowadzona jest w systemie FK —
aplikacja ,Budzet”. Ewidencja planu prowadzona jest na podstawie uchwat oraz
zarzadzeh w szczegotowosci klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug
jednostek budzetowych (zadania).

Konto 992- ,,Planowane wydatki budzetu”

Ewidencja planowanych wydatkdw budzetu prowadzona jest w systemie FK —
aplikacja ,Budzet’. Ewidencja planu prowadzona jest na podstawie uchwat oraz
zarzadzeh w szczegétowosci klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedtug
jednostek budzetowych (zadania).

Konto 993-,, Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto stuzy do ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
Po stronie W-n ujmuje sie naleznosci od innych budzetow, a po stronie Ma
zobowigzania wobec innych budzetow.
Na koncie tym prowadzi sie rozliczenie dotacji z lat ubiegtych tytutem zwrotu
nienaleznie podjetych $wiadczen z pomocy spotecznej.

Burmistrz: Rafat Kumek






Plan kont dla Urzedu Miasta tancuta

Zatgcznik Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 301/2023

Burmistrza Miasta tancuta
z dnia 29 grudnia 2023 roku

l. Wykaz kont
Konto Konto
. Nazwa konta
syntetyczne | analityczne

Zespot 0 — Aktywa trwatle

011 Srodki trwate
Ewidencja  szczegotowa
gruntéw w systemie
011-02-0-01 | Grunty informatycznym wedtug
dziatek.
Ewidencja pozabilansowa
Grunt W wieczvstvm wartosci gruntow oddanych
011-02-0-Uw | iy YSYM I\ trwaty zarzad oraz
uzytkowaniu .
gruntow w
wieczystym uzytkowaniu
011-02-1 Budynki i lokale
011-02-2 Oblekty inzynierii lgdowej i
wodnej
011-02-3 Kotty i maszyny
energetyczne
Maszyny urzadzenia i . : ]
011-02-4 aparaty ogolnego Ewidencja  szczegolowa
: wedtug poszczegodinych
zastosowania A .
Maszyny Uzadzenia i obiektow Srodkow trwa’fth
011-02-5 U w systemie
aparaty specjalistyczne informatvcznym
011-02-6 Urzgdzenia techniczne yezny
011-02-7 Srodki transportu
Narzedzia, Przyrzady
011-02-8 Ruqhomosm [ Wyposazemg
gdzie indziej
niesklasyfikowane
013 Pozostate srodki trwate
013-02 Pozostate srodki trwate
Wartosci  niematerialne i
020
prawne
020-01 Wartosci  niematerialne i

prawne




020-02 P_ozostai_e _ wartosci
niematerialne i prawne
Dtugoterminowe aktywa
030 :
finansowe
030-01 Udziaty Cieptownia tancut
Sp. zo.0.
030-02 Udzialy tancucki Zaktad
Komunalny Sp. z o.0.
Umorzenie srodkéw trwatych
071 oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
071-02-1 Budynki i lokale
071-02-2 Oblekty inzynierii lgdowej i
wodnej
071-02-3 Kotty i maszyny
energetyczne
Maszyny urzgdzenia i
071-02-4 aparaty ogolnego
zastosowania
071-02-5 Maszyny, _Urzqdzenla i
aparaty specjalistyczne
071-02-6 Urzadzenia techniczne
071-02-7 Srodki transportu
Narzedzia, Przyrzady
071-02-8 Ruqhomosm [ Wyposgzemg
gdzie indziej
niesklasyfikowane
071-02-9 U_morzen_le _ wartosci
niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych
srodkéw  trwatych oraz
072 S : :
wartosci niematerialnych i
prawnych
072-01 l’Jmorz’enle pozostatych
srodkow trwatych
Umorzenie pozostatych
072-02 wartosci niematerialnych i
prawnych
Srodki trwate w budowie
080 : )
(inwestycje)
080-02 Srodki trwate w budowie
finansowane budzetu UM Ewidencja szczegotowa
080-02- Inwestycje finansowane ze | wedtug zadan
COoVID ) Srodkéw Covid
Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
101-01 Kasa - dochody
101-02 Kasa - wydatki




101-06

Kasa -
odpadami

gospodarowanie

130

Rachunek biezgcy jednostki

Ewidencja
wedtug
budzetowej

szczegotowa
klasyfikacji

130-01

Rachunek biezgcy dochodow

130-01-03

Rachunek biezgcy z tytutu
dochodow - optaty

130-02

Rachunek biezgcy wydatkow

130-06

Rachunek biezgcy z tytutu
dochodoéw - odpady

130-08

Rachunek biezgcy z tytutu
dochoddéw - wegiel

130-VAT

Rachunek biezgcy jednostki
— rozliczenia VAT

135

Rachunek $rodkow ZFSS

139

Inne rachunki bankowe

139-01

Sumy depozytowe

140

Kroétkoterminowe
wartosciowe i
pieniezne

papiery
inne srodki

141

Srodki pieniezne w drodze

Wedtug dziennikow

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

Wedtug

dziennikow i

wedtug kontrahentow

221

Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych

221-01

Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych

Wedtug
budzetowej

klasyfikacji

Na koncie tym ewidencjonuje sie naleznosci z tytutu podatkéow i optat lokalnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug tytutdw naleznosci oraz klasyfikacji

budzetowej. Struktura konta:

sprzedaz wegla

Naleznosci z tytutu | Konta szczegotowe wedtug
221-03 dochodow budzetowych - | klasyfikaciji budzetowej
optaty oraz kontrahentéw
Naleznosci z tytutu | Konta szczegdtowe wedtug
221-06 dochodow budzetowych - | klasyfikaciji budzetowej
odpady oraz kontrahentow
Naleznosci z tytutu | Konta szczegdtowe wedtug
221-08 dochodoéw budzetowych — | klasyfikaciji budzetowej

oraz kontrahentow

Konta szczegotowe wedtug

222 ROZ!ICZGI’\Ie dochodow tytutéw rozliczanych
budzetowych .
dochodow
Rozliczenie wydatkow | Konta szczegotowe wediug
223 . tytutéw rozliczanych
budzetowych .
wydatkow
224 Rozliczenie dotacji | Konta szczegotowe wedtug

budzetowych

klasyfikaciji

budzetowej




oraz
dotowanych

podmiotéw

224-
klasyfikacja
budzetowa
nr
kontrahenta

225

Rozrachunki z budzetami

Wedtug dziennikow

225-02-01

Podatek od wynagrodzen

225-02-02

Podatek od umoéw zlecenia

225-02-03

Rozrachunki z budzetami
VAT

225-03

Rozrachunki z budzetami —
rozliczenie podatku VAT UM

225-04

Ro;rgachunki Z budzetami —
ZFSS

225-06

Rozrachunki z budzetami -
odpady

225-08

Rozrachunki z budzetami —
optaty Zwigzane ze
sprzedazg wegla

225-VAT

Rozrachunki z budzetami

Deklaracja VAT zbiorcza

225-VAT-J

Rozliczenie podatku VAT z
jednostkami budzetowymi

Konta szczegotowe wedtug
klasyfikacji budzetowej

225-VAT-Z

Rozliczenie podatku VAT
Miasta tancuta

226

Dtugoterminowe naleznosci
budzetowe

Konta szczegotowe wedtug

klasyfikacji

budzetowej i

tytutdw naleznosci

229

Pozostate rozrachunki

publicznoprawne

Wedtug dziennikow

229-02

rozrachunki
dziennik

Pozostate
publicznoprawne
wydatkéw - UM

229-06

rozrachunki
dziennik

Pozostate
publicznoprawne
odpadow - UM

231

Rozrachunki z
wynagrodzen

tytutu

Wedtug dziennikow

234

Pozostate rozrachunki =z
pracownikami

Wedtug dziennikow

240

Pozostate rozrachunki

Wedtug dziennikow

242

Wadia

Wedtug kontrahentéw

245

Wptywy do wyjasnienia

Wedtug dziennikow

290

Odpisy aktualizujgce
naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary

300

Rozliczenie zakupu

310

Materiaty




330

| | Towary

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zakup ustug

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia
Ubezpieczenia spoteczne i

405 . . .
inne Swiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe
Inne Swiadczenia

410 . .
finansowane z budzetu

411 Pozostate obcigzenia

Zespot 6 - Produkty

Rozliczenia miedzyokresowe

640 X
kosztow
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
Przychody z tytutu dochodéw
720 :
budzetowych
Sprzedaz towarow i wartos¢
730 .
ich zakupu
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody
operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe, ptatnosci
z budzetéw Srodkow
810 o . :
europejskich  oraz  $rodki
Z budzetu na inwestycje
Rezerwy [ rozliczenia
840 miedzyokresowe
przychodow
Zaktadowy fundusz
851 o ; :
Swiadczen socjalnych
855 Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Obce srodki trwate oraz

090 wartosci  niematerialne i
prawne
Wartos¢ gruntéw w trwatym

091 zarzadzie jednostek
budzetowych

092 Wartos¢ gruntéw oddanych w

wieczyste uzytkowanie




Wzajemne rozliczenia
976 . . )
miedzy jednostkami
Plan finansowy wydatkéw
980 :
budzetowych
998 Zaangazowanie  wydatkow
budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie  wydatkow
budzetowych przysziych lat
OPIS KONT
ZESPOL 0 AKTYWA TRWALE

Konto 011 Srodki trwate

Konto stuzy do ewidencji wartosci poczatkowej nabytych srodkéw trwatych, zmian
wartosciowych w przypadku ich ulepszenia, aktualizacji wyceny oraz zmian ilosciowo-
wartosciowych w zakresie stanu ich posiadania. Sktadniki majgtkowe zaliczane do
Srodkow trwatych ujmuje sie na kontach szczegotowych z uwzglednieniem ich podziatu
w Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Ewidencja analityczna prowadzona jest w formie kart
obiektow (w systemie informatycznym) oddzielnie dla kazdego srodka trwatego przez
caty okres ich uzytkowania.

Po stronie W-n kont szczegétowych ujmuje sie:
1) Przyjecie do uzytkowania Srodka trwatego z zakupu w korespondencji z kontem
201
2) Przyjecie do uzytkowania srodka trwatego w wyniku zakonczenia inwestyciji
w korespondencji z kontem 080.
3) Nieodptatnie otrzymane srodki trwate w korespondenciji z kontem:

- wartos¢ nieumorzona 800

- umorzenie 071.
4) Wartos¢ ulepszenia srodka trwatego w korespondencji z kontem 080.
5) Ujawnienie srodka trwatego w drodze inwentaryzacji w korespondencji z kontem
800.

Po stronie Ma kont szczegotowych ujmuje sie:
1) Wycofanie z uzytkowania, likwidacja srodka trwatego w korespondencji z kontami:
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia konto 071
- wartos¢ nieumorzona konto 800.
2) Nieodptatne przekazanie $srodka trwatego w korespondenciji z kontami:
- wartos¢ dotychczasowego umorzenia konto 071
- wartos¢ nieumorzona konto 800.
3) Ujawnione niedobory w korespondenciji z kontami:
- wartos¢ nieumorzona z kontem 240,
- umorzenie z kontem 071.

Konto 013 Pozostate srodki trwate
Konto stuzy do ewidencji srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej od 3.500 zt do
10.000 zt i podlegajgcych umorzeniu w 100% w momencie przyjecia do uzytkowania.



Ewidencja analityczna prowadzona jest w formie kart obiektow (w systemie
informatycznym).

Po stronie W-n Konta ujmuje sie:
1) Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych bezposrednio z zakupu w korespondencji
z kontem 201.
Umorzenie w 100% wartosci W-n konto 401, Ma konto 072.
2) Przyjecie pozostatych $rodkéw trwatych z inwestycji w korespondencji z kontem
080.
Umorzenie W-n 401 Ma 072.
3) Otrzymane nieodptatnie od jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 072.
4) Darowizna srodka trwatego w korespondencji z kontami:
- wartos¢ nieumorzona konto 760
- umorzenie konto 072.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Wycofanie z uzytkowania, likwidacja srodka trwatego w korespondencji z kontem
072.

2) Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego w korespondenciji z kontem 072

Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczagtkowej powyzej 3.500 zt zalicza sie
do podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Zakup licencji w korespondencji z kontem 201

2) Nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialne i prawne w korespondencji z kontem
- wartos¢ nieumorzona konto 800
- dotychczasowe umorzenie konto 071

3) Otrzymane darowizny w korespondencji z kontem 760.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Likwidacja gospodarczo nieprzydanych wartosci niematerialnych i prawnych
w korespondencji z kontami:

- wartos¢ nieumorzona konto 800

- rownowartos¢ umorzenia koto 071.

Konto 030 Ditugoterminowe aktywa finansowe

Konto stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi Gmina
sprawuje kontrole, w tym akcji oraz udziatow w spdtkach o terminie wykupu dtuzszym
niz rok.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Wartos¢ nominalna udziatbw za wktady niepieniezne postaci mienia gminy
w korespondencji z kontem 800.

2) Podwyzszenie udziatbw w spétce poprzez wniesienie wkiadu pienieznego
w korespondencji z kontem 130

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Zbycie udziatow w korespondencji kontem 240 lub 130.



Konto 071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto stuzy do ewidencji umorzen (zmniejszen warto$ci poczgtkowej) Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonywanych przez okres przyjety
w przepisach podatkowych wedtug metody liniowe;j.

Po stronie W-n kont ujmuje sie:
1) Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia likwidowanych, sprzedawanych lub
nieodptatnie przekazanych,;

- Srodkow trwatych w korespondencji z odpowiednim kontem 011,

- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondenc;ji z kontem 020.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Naliczone roczne umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych w korespondenciji z kontem 400.

2) Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych $Srodkoéw trwatych
w korespondenciji z odpowiednim kontem 011 lub wartosci niematerialnych i prawnych
w korespondencji z kontem 020.

Konto 072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Konto stuzy do ewidencji umorzen (zmniejszen wartosci poczgtkowej) srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych dokonywanych jednorazowo
w momencie przyjecia do uzytkowania.

Po stronie W-n kont ujmuje sie:
1) Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia likwidowanych, sprzedawanych lub
nieodptatnie przekazanych;

- pozostatych srodkow trwatych w korespondenciji z kontem 013,

- pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych w korespondenciji z kontem 021.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Jednorazowy odpis umorzeniowy w momencie przyjecia do uzytkowania
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w korespondencji z kontem 401.

2) Dotychczasowe umorzenie nieodpfatnie otrzymanych pozostatych srodkow trwatych
w korespondencji z odpowiednim kontem 013 lub wartosci niematerialnych i prawnych
w korespondencji z kontem 021.

Konto 080 Srodki trwate w budowie

Konto stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (budowa, nabycie gotowych srodkow
trwatych, ulepszenie istniejgcych srodkow trwatych) oraz rozliczenie tych kosztow na
uzyskane efekty. Konta szczegdtowe prowadzone sg wedtug zadan inwestycyjnych.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Faktura za dostawy i ustugi — VAT nie podlega odliczeniu — w korespondencji
z kontem 201.

2) Faktura za dostawy i ustugi -wartos¢ netto (VAT podlega odliczeniu)
w korespondencji z kontem:



- wartosc¢ brutto konto 201 Ma
- podatek VAT do odliczenia konto 225

Po stronie Ma ujmuje sie:

1) OT przekazanie srodkow trwatych do uzytkowania w korespondenciji z kontem 011.
2) Przekazanie nieodpfatne naktadéw inwestycyjnych w korespondenciji z kontem 800.
3) Odpisanie kosztow inwestycji w korespondenciji z kontem 760.

ZESPOL 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konto 101 Kasa

Konto stuzy do ewidencji gotéwki znajdujagcej sie w kasach jednostki. Ewidencja
szczegoOtowa prowadzona jest wedtug kas i osob materialne odpowiedzialnych za
powierzong gotéwke. Konto wykazuje saldo, W-n, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Po stronie W-n Konta ujmuje sie:

1) Wptaty podatkéw lokalnych w korespondencji z odpowiednim kontem 221.

2) Wptaty za korzystanie z majgtku gminy — faktur VAT w korespondencji z kontem
221.

3) Ujawnione nadwyzki kasowe w korespondencji z kontem 760

4) Wptata gotowkowa wadiow w korespondencji z odpowiednim kontem 240.

5) Podjecie gotowki z banku w korespondenciji z kontem 141.

Po stronie Ma Konta ujmuje sie:

1) Przekazanie s$rodkéw pienieznych z tytutu podatkéw i optat na rachunek
podstawowy budzetu w korespondenciji z kontem 141.

2) Niedobdr gotéowki w korespondenciji z kontem 240 lub 760.

3) Wyptaty wynagrodzen i innych sSwiadczen dla pracownikow w korespondencii
z kontem 231.

4) Wyptaty swiadczen wynikajgcych z decyzji administracyjnych w korespondenciji
z kontem 240.

5) Wypfaty pozyczek zaktadowego funduszu $wiadczeh socjalnych w korespondencii
z kontem 234.

Uszczegdtowienie ewidencji konta 101 stanowig raporty kasowe sporzgdzone wedtug

zasad okreslonych instrukcjg kasowa.

Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu dochodéw i wydatkow objetych planem finansowym jednostki.

W ramach konta 130 wyodrebnia sie konta szczegotowe:

130-01 Rachunek biezgcy dochodéw
Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetowych. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej dochodow.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Wptywy srodkéw pienieznych z tytutu podatkéw, z optat za korzystanie z majgtku
miasta w korespondencji z odpowiednim kontem 221,

2) Wptywy srodkéw pienieznych z tytutu dochoddw nieprzypisanych w korespondenc;ji
z kontem 720,

3) Wptywy do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 245.



Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Przekazanie zrealizowanych dochoddw na rachunek bankowy budzetu
w korespondencji z kontem 222,

2) Zwrot nadptat podatkéw i optat w korespondenciji z kontem 221.

Obroty W-n konta stanowig podstawe sporzgdzenia sprawozdania z wykonania planu
dochodow jednostki.

130-02 Rachunek biezgcy wydatkow
Konto stuzy do ewidencji wydatkdw objetych planem finansowym jednostki. Ewidencja
szczegotowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Srodki pieniezne otrzymane z budzetu na finansowanie wydatkéw w korespondencji
z kontem 223.

2) Zwrot podatku VAT naliczonego z wyodrebnionego rachunku bankowego VAT
w korespondencji z kontem 225

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Zaptata za dostawy i ustugi w korespondenciji z kontem 201.

2) Wyptata wynagrodzenia pracownikom w korespondenciji z kontem 231.

3) Przelew dotacji celowych dla beneficjentéw w korespondencji z kontem 224.

4) Przelew sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne w korespondencii
z kontem 229.

5) Zwrot niewykorzystanych srodkéw do budzetu w korespondencji z kontem 223.
Obroty Ma konta stanowig podstawe sporzadzenia sprawozdania z wykonania planu
wydatkéw jednostki.

130-03 Rachunek biezgcy dochodéw - optaty
Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetowych. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej dochodow.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Wptywy srodkoéw pienieznych z tytutu z opfat za korzystanie z majgtku miasta
w korespondencji z odpowiednim kontem 221,

2) Wptywy srodkow pienieznych z tytutu dochodéw nieprzypisanych w korespondencii
z kontem 720,

3) Wptywy do wyjasnienia w korespondenciji z kontem 245.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Przekazanie zrealizowanych dochodéw na rachunek bankowy budzetu
w korespondencji z kontem 222.

2) Zwrot nadptat optat w korespondencji z kontem 221.

Obroty W-n konta stanowig podstawe sporzgdzenia sprawozdania z wykonania planu
dochodoéw jednostki.

Konto 130-06 Rachunek biezgcy z tytutu dochoddéw z optat za odbior odpadow
komunalnych
Konto stuzy do ewidencji dochodow z tytutu optat za odbiér odpadéw komunalnych.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej dochodow.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) wptaty srodkéw pienieznych tytutem optat w korespondenciji z kontem 221.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Przelewy zrealizowanych dochodow do budzetu miasta w korespondenciji z kontem
222.

2) Zwroty nadptat w optacie za odbiér odpadéw komunalnych w korespondencii
z kontem 221.

Konto 130 — VAT Rachunek rozliczeniowy podatku VAT
Konto stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych z tytutu podatku VAT rozliczanych
z jednostkami organizacyjnymi gminy oraz z urzedem skarbowym.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Whptaty podatku naleznego przez jednostki gminy w korespondencji z kontem
225 (nalezny).

2) Zwrot podatku naliczonego przez urzad skarbowy w korespondencji z kontem 225
(naliczony).

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Przelew podatku naleznego do urzedu skarbowego w korespondencji z kontem 225
(podatek nalezny).

2) Przelew podatku naliczonego (zwroty) do jednostek w korespondencji z kontem 225
(naliczony).

W przypadku przeptywdéw kwoty podatku VAT wynikajgcej z podzielonej ptatnosci
konto funkcjonuje w korespondenciji z kontem 141.

Konto 130-08 Rachunek biezgcy dochodow - wegiel
Konto stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegodtowa
prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej dochodow.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Wptywy srodkdéw pienieznych z tytutu wptat mieszkancow za wegiel z odpowiednim
kontem 221.

2) Wptywy do wyjasnienia w korespondencji z kontem 245.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Zaptate za zakup wegla i ustugi zwigzane z zakupem wegla w korespondencji
z kontem 201.



Konto 135 - ,,Rachunek srodkow zakladowego funduszu swiadczen socjalnych”
Konto stuzy do ewidenciji sSrodkéw zaktadowego funduszu $swiadczeh socjalnych.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Wptywy srodkow z tytutu odpisdw w korespondencji z kontem 851.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Wyptaty srodkéw na swiadczenia, za dostawy i ustugi w korespondenc;ji z kontami
234 lub 201.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto stuzy do ewidenciji operacji na wydzielonych rachunkach bankowych. Na koncie
tym prowadzi sie rozliczenia sum depozytowych, sum na zlecenia.

Do konta 139 wprowadza sie konta szczegotowe wedtug tytutdow rozliczen.

Po stronie W-n kont szczegétowych ujmuje sie:

1) Wptaty wadium w korespondenciji z kontem 242.

2) Wptaty zabezpieczenia wykonania umow w korespondenciji z kontem 240.

3) Odsetki od srodkow na rachunku w korespondencji z kontem 240 — kontrahent.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Wyptata wadium w korespondenciji z kontem 242.

2) Zwrot zabezpieczenia wykonania uméw w korespondenciji z kontem 240.

3) Zaptata za dostawy i ustugi (sumy na zlecenie) w korespondencji z kontem 201.

4) Zwrot niewykorzystanych srodkow (sumy na zlecenie) w korespondencji z kontem
240.

Konto 140 - ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto stuzy do ewidenc;ji krotkoterminowych aktywow finansowych tj. akcji i udziatéw
i innych papieréw wartosciowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug poszczegolnych sktadnikéw
krotkoterminowych aktywow finansowych oraz oséb, ktérym te aktywa powierzono.
Po stronie W-n konta ujmuje sie zwiekszenia, a po stronie Ma zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow.

Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto stuzy do ewidenciji Srodkéw pienieznych w drodze.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Dochody z podatkéw i optat optacone w okresie sprawozdawczym, a przekazane
na rachunek bankowy w nastepnym okresie sprawozdawczym w korespondenciji
z kontem 221.

2) Raport kasowy — odprowadzenie gotéwki do banku w korespondenciji z kontem 101.
3) Ptatnosci podatkdw i optat karta ptatniczg w korespondenciji z odpowiednim kontem
221.

Po stronie Ma konta:

1) WB potwierdzenie wptat kasowych w korespondencji z kontem 130,

2) Wptyw dochoddéw z poprzedniego okresu sprawozdawczego w korespondencii
z kontem 130,



Ptatnosci podatkéw i optat karta ptatniczg w korespondencji z odpowiednim kontem
221,
Konto moze wykazywac saldo W-n oznaczajgce stan srodkow pienieznych w drodze.

Zespot 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozrachunkow i roszczen z tytutu dostaw, robot
i ustug, przychodéw finansowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug
grup rozrachunkéw, w tym wedtug realizowanych projektow oraz kontrahentow.

Po stronie W-n konta szczegétowego ujmuje sie:
1) WB zaptata za dostawy, roboty i ustugi w korespondencji z kontem 130,
2) Wyptata odszkodowania w korespondencji z kontem 130,

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Faktura za dostawy i ustugi dotyczgce dziatalnosci biezgcej w kwocie brutto
w korespondencji z kontem 401,402 wartos¢ netto faktury, z kontem 225 podatek
naliczony.

2) Faktura za dostawy i ustugi dotyczgce dziatalnosci inwestycyjnej w kwocie
brutto w korespondenc;ji z kontem 080.

W przypadku prawa do odliczenia podatku VAT konto 080 wartos¢ netto W-n, podatek
VAT konto 225 W-n.

Konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona jest wedtug tytutdw dochoddw budzetowych oraz klasyfikacii
budzetowej dochoddw.

Konto 221-01 Naleznosci z tytutlu dochodéw z podatkow

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug tytutdw podatkow i optat lokalnych
oraz klasyfikacji budzetowej. Do konta szczegotowego prowadzone sg ksiegi
pomocnicze wedtug zobowigzanych.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Przypis naleznosci na koniec kwartalu na podstawie ewidencji podatkowej
w korespondencji z kontem 720.

2) Zwrot nadptaty podatku w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) WB, RK wptaty naleznosci w korespondencji z kontem 130, 101, 141 w przypadku
ptatnosci kartami ptatniczymi.

2) Odpisy naleznosci na koniec kwartatlu na podstawie ewidencji podatkowej
w korespondencji z kontem 720.

Konto 221-03 Naleznosci z tytutu dochoddéw z majatku - optaty
Konto stuzy do ewidencji naleznosci z optat za najem, dzierzawe, wieczyste
uzytkowanie gruntow oraz naleznosci za sprzedane mienie.



Po stronie W-n kont szczegotowych ujmuje sie:

1) Faktura VAT w kwocie brutto w korespondencji z kontem 720 wartosc¢ netto i kontem
225 podatek VAT.

2) Faktura za sprzedane mienie w kwocie brutto w korespondencji z kontem 760
wartos¢ netto oraz z kontem 225 podatek VAT.

Po stronie Ma konta ujmuje sie: wptaty naleznosci w korespondencji z kontem 130.

Konto 221-06 Optaty za odbiér odpadéw komunalnych

Konto stuzy do ewidenciji rozliczen z tytutu optaty za odbi6r odpadow komunalnych
oraz odsetek od nieterminowych wptat. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest
wedtug klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug dluznikow (ksiega
pomocnicza).

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Przypisy naleznosci na koniec kazdego kwartatu w wysokosci wynikajgcej z ksigg
pomochniczych w korespondenciji z kontem 130,

2) Zwroty nadpfat w optatach w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Wpfaty naleznosci w korespondencji z kontem 101, 130, 141- w przypadku ptatnosci
kartami pfatniczymi.

2) Odpisy naleznosci na koniec kazdego kwartatu w korespondenciji z kontem 720.

221-08 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych — sprzedaz wegla
Konto stuzy do ewidencji wptat mieszkancow z tytutu zakupu wegla.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Wptaty naleznosci z tytutu wptat mieszkancow za wegiel, w korespondencji z kontem
101,130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Faktura VAT w korespondenciji z kontem 130,101,225.

Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Przelew dochoddw na rachunek budzetu Miasta w korespondencji z kontem 130.
2) Dochody z tytutu subwenciji i dotacji na podstawie sprawozdania rocznego budzetu
miasta w korespondenciji z kontem 720.

3) Dochody wykonane przez urzedy skarbowe na podstawie ich sprawozdan
w korespondencji z kontem 221.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Roczne przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw na konto 800.

Konto moze wykazywaC saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych, lecz
nierozliczonych z budzetem dochodéw.



Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad Miasta wydatkow.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Roczne przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow w korespondencji z kontem
800.

2) Zwrot niewykorzystanych srodkéw w korespondenciji z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Srodki otrzymane z budzetu Miasta na finansowanie wydatkéw w korespondencii
z kontem 130.

Dotacje wptywajgce na wyodrebniony rachunek projektu podlegajg ujeciu za dowodem
PK w ksiegach Budzetu Miasta tancuta na kontach 223/901.

Saldo Ma konta oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na wydatki, lecz
niewykorzystanych na wydatki.

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do rozliczenia udzielonych z budzetu dotacji. Ewidencja szczegdétowa
prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej oraz podmiotow, ktdérym udzielono
dotacji.

Po stronie W-n konta ujmuje sie: warto$¢ przekazanych dotacji w korespondenc;ji
z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone na podstawie rozliczenia
dotacji w korespondencji z kontem 810.

2) Zwrot niewykorzystanych dotacji w tym samym roku budzetowym w korespondenciji
z kontem 130.

3) Przypisane do zwrotu dotacje w korespondencji z kontem 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytutu podatkow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug tytutdw rozliczen z budzetami.
Ponizej ustala sie zasady grupowania operacji:

Konto 225-02-01 Podatek od wynagrodzen pracownikow

Konto stuzy do ewidencji podatku dochodowego od osob fizycznych potrgconego
z wyptacanych wynagrodzen pracownikéw i podlegajgcego rozliczeniu z urzedem
skarbowym.

Po stronie W-n konta ujmuje sie: przelew zaliczki podatku do urzedu skarbowego
w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie: potrgcona z wynagrodzen zaliczka na podatek
dochodowy w korespondenciji z kontem 231.

Konto 225-02-02 Podatek od uméw — zlecenia
Konto stuzy do ewidencji zaliczek na podatek dochodowy od oso6b fizycznych
potrgcany z wynagrodzen.



Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Przelew zaliczki podatku do urzedu skarbowego w korespondenciji z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) potrgcona z wynagrodzen zaliczka na podatek dochodowy w korespondencji
z kontem 231.

Konto 225-03 Rozliczenie podatku VAT Urzedu Miasta

Konto stuzy do ewidencji podatku VAT naleznego od czynnosci podlegajgcych
opodatkowaniu podatkiem VAT oraz podatku naliczonego VAT z faktur zakupu
podlegajgcego odliczeniu. Ewidencje szczegdtowg stanowig rejestr sprzedazy VAT
oraz rejestr zakupu VAT prowadzone zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towardw i ustug.

Na koncie analitycznym 225 ujmuje sie rozliczenie podatku VAT naleznego:

1) Podatek nalezny wynikajacy z faktury sprzedazy W-n 221 Ma 225.

2) Podatek nalezny z faktury ,odwrotne obcigzenie” W-n 401, 402, 080 Ma 225.

3) Podatek nalezny z faktury ,odwrotne obcigzenie” z prawem do odliczenia podatku
VAT W-n 225 MA 225.

4) Przelew podatku naleznego na rachunek bankowy VAT Miasta tancuta W-n 225
Ma 130.

Na koncie analitycznym 225 ujmuje sie rozliczenia podatku VAT naliczonego:

1) Podatek VAT naliczony do odliczenia W-n 225 Ma 201.

2) Przelew srodkow pienieznych tytutem zwrotu VAT naliczonego W-n 130 Ma 225.

Konto 225-VAT-J Rozliczenie podatku VAT z jednostkami budzetowymi

Konto stuzy do ewidencji rozliczeh podatku VAT z jednostkami budzetowymi Miasta
tancuta. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug jednostek budzetowych
oraz podatku VAT naleznego i VAT naliczonego. Zapisy na kontach szczego6towych
prowadzone sg na podstawie deklaracji VAT (deklaracji czgstkowych).

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Podatek nalezny VAT wynikajgcy z deklaracji VAT jednostki w korespondenciji
z kontem 225-VAT-Z.

2) Zwrot podatku naliczonego VAT do jednostki w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Wptyw srodkow pienieznych z tytutu podatku VAT naleznego na wyodrebniony
rachunek bankowy VAT w korespondencji z kontem 130.

2) Podatek naliczony wynikajgcy z deklaracji VAT jednostki w korespondenciji z kontem
225-VAT-Z.

Konto 225-VAT-Z Rozliczenie podatku VAT Miasta Lancuta

Konto stuzy do ewidencji podatku VAT Miasta tancuta w celu sporzadzenia zbiorczej
deklaracji VAT oraz rozliczenia tego podatku z urzedem skarbowym. Tworzy sie konta
szczegotowe:

225-Podatek nalezny

225-Podatek naliczony

Po stronie W-n wtasciwych konta ujmuje sie:



1) Przelew podatku VAT naleznego do urzedu skarbowego w korespondenciji z kontem
130.

2) Przerachowanie podatku Vat naliczonego z podatkiem naleznym.

3) Podatek VAT naliczony wynikajacy z deklaracji czgstkowych w korespondenciji
z odpowiednimi kotami szczegotowymi 225-VAT-J — Podatek naliczony.

Po stronie Ma kont szczegoétowych ujmuje sie:

1) Podatek nalezny wynikajgcy z deklaracji czastkowych w korespondencji
z odpowiednim kontem 225-VAT-J-Podatek nalezny.

2) Przerachowanie podatku Vat naliczonego z podatkiem naleznym.

Konto 225-04 Rozrachunki z budzetami ZFSS

Konto stuzy do ewidencji podatku dochodowego od os6b fizycznych potrgconego
z wyptacanych wynagrodzenh pracownikow i podlegajgcego rozliczeniu z urzedem
skarbowym.

Po stronie W-n konta ujmuje sie: przelew zaliczki podatku do urzedu skarbowego
w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie: potrgcona z wynagrodzen zaliczka na podatek
dochodowy w korespondencji z kontem 231.

Konto 225-06 Rozrachunki z budzetami — odpady

Konto stuzy do ewidencji podatku dochodowego od osob fizycznych potrgconego
z wyptacanych wynagrodzen pracownikéw i podlegajgcego rozliczeniu z urzedem
skarbowym.

Po stronie W-n konta ujmuje sie: przelew zaliczki podatku do urzedu skarbowego
w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie: potrgcona z wynagrodzen zaliczka na podatek
dochodowy w korespondencji z kontem 231.

Konto 225-08 Rozrachunki z budzetami — optaty zwigzane ze sprzedazg wegla
Konto stuzy do ewidencji podatku VAT naleznego od czynnosci podlegajgcych
opodatkowaniu podatkiem VAT oraz podatku naliczonego VAT z faktur zakupu
podlegajgcego odliczeniu. Ewidencje szczegdtowg stanowig rejestr sprzedazy VAT
oraz rejestr zakupu VAT prowadzone zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towardw i ustug.

Na koncie analitycznym 225 ujmuje sie rozliczenie podatku VAT naleznego:

1) Podatek nalezny wynikajgcy z faktury sprzedazy W-n 221 Ma 225.

2) Przelew podatku naleznego na rachunek bankowy VAT Miasta tancuta W-n 225
Ma 130.

Na koncie analitycznym 225 ujmuje sie rozliczenia podatku VAT naliczonego:

1) Podatek VAT naliczony do odliczenia W-n 225 Ma 201.

2) Przelew srodkow pienieznych tytutem zwrotu VAT naliczonego W-n 130 Ma 225.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do rozliczen dtugoterminowych naleznosci budzetowych oraz
dtugoterminowych rozliczen z budzetami. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest
wedtug tytutdw rozliczen (klasyfikacji budzetowej).



Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Przypis diugoterminowych naleznosci budzetowych w korespondencji z kontem
840.

2) Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych na naleznosci dtugoterminowe
w korespondencji z kontem 221.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do naleznosci krotkoterminowych
w korespondencji z kontem 221.

Saldo konta W-n oznacza stan naleznosci dtugoterminowych.

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen
spotecznych, ubezpieczen zdrowotnych oraz innych obowigzkowych optat
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug tytutdw rozliczen oraz podmiotow,
z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 Rozliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Przelew srodkéw pienieznych z tytutu ubezpieczenh spotecznych w korespondenciji
z kontem 130.

2) Naliczone swiadczenia z ubezpieczen spotecznych w korespondencji z kontem 231.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Potrgcone z wynagrodzen sktadki na ubezpieczenia spoteczne w korespondencji
z kontem 231.

2) Naliczone sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne w korespondencii
z kontem 405.

Konto 229 - Rozliczenie skltadek na ubezpieczenie zdrowotne

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Przelew sktadek zdrowotnych do ZUS w korespondenc;ji z kontem 130.

Po stronie Ma ujmuje sie:
1) Potrgcone z wynagrodzenh sktadki na ubezpieczenia zdrowotne w korespondencji
z kontem 231.

Konto 229 Rozliczenie sktadek na FP

Po stronie W-n konta ujmuje sie: przelew sktadek FP do ZUS w korespondencji
z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie: naliczenie sktadek FP w korespondencji z kontem 403.

Konto 229 Rozliczenie skladek na PFRON

Po stronie W-n konta ujmuje sie: przelew naleznej sktadki do PFRON w korespondencji
z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie: naliczenie sktadki na PFRON w korespondencji
z kontem 403.



Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wynagrodzen ze stosunku pracy , umow zlecenia i umow o dzieto.

Po stronie W-n kont ujmuje sie:

1) Potrgcenia z wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne w korespondencji
z kontem 229.

2) Potrgcenia z wynagrodzen pracownikow sktadki na ubezpieczenia zdrowotne
w korespondencji z kontem 229-2.

3) Potrgcona z wynagrodzenh zaliczka na podatek dochodowy w korespondencii
z kontem 225.

4) Przelew wynagrodzenh oraz $wiadczen w korespondenciji z kontem 130.

5) Inne potragcenia z wynagrodzen w korespondencji z odpowiednim kontem 240.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Lista ptac - naliczenie wynagrodzen pracownikow w korespondencji z kontem 404.
2) Naliczone $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych w korespondencji z kontem 229.
Saldo W-n konta oznacza stan naleznosci z tytutu wynagrodzen.

Saldo Ma konta oznacza stan zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto stuzy do ewidencji rozliczen z pracownikami z tytutow innych niz wynagrodzenia.
W ramach konta 234 wyodrebnia sie konta szczegotowe wedtug tytutdw rozliczen.

Po stronie W-n kont szczegotowych ujmuje sie:

1) Wyptacone pracownikom zaliczki w korespondencji z kontem 130, 101;

2) Naleznosci od pracownikéw z tytutu Swiadczen odptatnych w korespondencii
z kontem 851;

3) Zwrot wydatkow poniesionych przez pracownikédw w korespondencji z kontem 130,
101,

4) Udzielone pozyczki z ZFSS w korespondenciji z kontem135.

5) Stwierdzone niedobory i szkody w korespondencji z kontem 101, 310, 013.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Rozliczenie zaliczki w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 4.

2) Sptata pozyczek ZFSS w korespondencji z kontem 135.

3) Rachunki, faktury optacone przez pracownikbw 2z witasnych sSrodkéw
w korespondenciji z kontem zespotu 4.

4) Doptaty pracownikow za swiadczenia w korespondenciji z kontem 135.

Saldo W-n konta oznacza stan naleznosci od pracownikéw. Saldo Ma oznacza
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji rozliczen sum depozytowych, sum na zlecenie, potrgcen od
wynagrodzen, Swiadczen wyptacanych osobom fizycznym, rozliczen z bankami
z tytutu odsetek bankowych od zobowigzan, roszczen spornych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug tytutdw rozliczen oraz wedtug
podmiotéw, z ktorymi jednostka prowadzi rozliczenia.



Po stronie W-n kont szczegétowych ujmuje sie:

1) Naleznosci i roszczenia w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 7.

2) Sptata odsetek od kredytdow w korespondenciji z kontem 130.

3) Wyptata swiadczeh na rzecz osob fizycznych(diety, prace spotecznie uzyteczne)
w korespondencji z kontem 130, 101.

4) Zwrot srodkow z rachunkéw bankowych sum depozytowych i sum na zlecenie
w korespondencji z odpowiednim kontem 139.

Po stronie Ma konta ujmuje sie;

1) Wptyw $Srodkéw (sumy depozytowe, sumy na zlecenie) w korespondencji
z odpowiednim kontem 139.

2) Naliczone odsetki od zobowigzan z tytutu kredytow i pozyczek w korespondencji
z kontem 751.

3) Naliczone $wiadczenia (diety radnych, prace spotecznie uzyteczne)
w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 4.

Saldo W-n konta oznacza stan naleznosci, natomiast saldo Ma stan zobowigzan
z tytutéw objetych rozliczeniem na kontach szczegotowych.

Konto 242 - ,Wadia”
Konto stuzy do ewidenciji rozliczen z tytutu wptacanych wadiéw.
Ewidencja szczegodtowa prowadzona jest wedtug kontrahentow.

Po stronie W-n konta ujmuje sie: zwrot wadium z odpowiednim kontem 139 lub 101.
Po stronie Ma konta ujmuje sie: wptate wadium w korespondenciji z kontem 139 lub
101.

Saldo konta Ma oznacza zobowigzania z tytutu wptaconych jednostce wadiéw.

Konto 245 - ,,Wptywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe, a niewyjasnionych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutéw.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Przeksiegowanie wyjasnionych kwot wptywow w korespondenciji z kontem 221, 240
lub z innymi kontami.

2) Zwrot mylnie wptaconych kwot w korespondencji z odpowiednim kontem rachunku
bankowego.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Kwoty niewyjasnionych wptat w korespondencji z odpowiednim kontem rachunku
bankowego.

Saldo konta Ma oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - ,,0Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Po stronie W-n konta ujmuje sie: zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci w korespondencji z kontem 750 lub 760.



Po stronie Ma konta ujmuje sie: zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci w korespondencji z kontem 751 lub 761.
Saldo Ma konta oznacza stan odpisow aktualizujgcych naleznosci.

ZESPOL 3 ,Materialy i towary”

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto stuzy do ewidencji dostaw niezafakturowanych na dzien bilansowy.

Po stronie W-n konta ujmuje sie: fakture wystawiong w nastepnym roku
w korespondencji z kontem 201.

Po stronie Ma ujmuje sie: oszacowany we witasnym zakresie koszt dostaw
niefakturowanych w korespondenciji z kontem zespotu 4.

Saldo Ma konta oznacza stan zobowigzan z tytutu dostaw niezafakturowanych w roku
obrachunkowym.

Konto 310 Materialy i towary

Jednostka nie prowadzi magazynu materiatow. Materiaty w dacie zakupu wydawane

sg do zuzycia i ujmowane bezposrednio w koszty. Ustalenie stanu tych aktywow oraz

ich wycena dokonywana jest na koniec roku obrachunkowego.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Wartos¢ materiatdw wedtug inwentaryzacji na ostatni dzien roku w korespondencji
z kontem 401.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Przekazane do zuzycia materiaty na poczgtku roku obrachunkowego, (BO)
w korespondencji z kontem 401.

Konto 330 Towary

Konto stuzy do ewidencji zapasow wegla w punkcie sprzedazy.
Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Przychdéd towaréw z zakupu z kontem przeciwstawnym 201

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Rozchod towardw w korespondencii z kontem 730

ZESPOL 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta tego zespotu stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich
rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu zaptaty.

Ewidencja szczegdtowa kosztéw prowadzona jest wedtug paragraféw klasyfikaciji
budzetowej wydatkow oraz tytutdw poszczegolnych kosztow.

Konto 400 Amortyzacja
Koszty amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych o wartosci poczgtkowej powyzej
10.000 zt oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3.500 zt.

Po stronie W-n Konta ujmuje sie:

1) Naliczone odpisy amortyzacyjne od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w korespondencji z kontem 071 oraz pozostatych srodkéw trwatych
w korespondencji z kontem 072.



Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Zmniejszenie naliczonych odpiséw amortyzacyjnych w korespondencji z kontem
071.

2) Przeksiegowanie w koncu roku salda konta na konto 860 Wynik finansowy.

Konto 401 Zuzycie materiatow i energii

Na koncie ujmuje sie koszty zuzycia materiatdw i energii ponoszone w podstawowe;j
dziatalnosci oraz warto$¢ umorzenia rzeczowych sktadnikow majgtkowych o wartosci
ponizej 10.000 zt.

Po stronie Winien konta ujmuje sie:

1) Poniesione koszty zuzycia materiatow i energii w korespondenc;ji z kontem 201.

2) Wartos¢ jednorazowego umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w korespondenciji z kontem 072.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Zmniejszenie kosztow zuzycia materiatow i energii na podstawie faktury korygujgcej
w korespondencji z kontem 201.

2) Przeksiegowanie w konhcu roku salda konta na konto 860 Wynik finansowy.

402 Ustugi obce

Na koncie ujmuje sie koszty ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki tj. koszty remontéw, napraw i konserwacji srodkéw trwatych,
ustugi pocztowe, transport, ustugi bankowe, tgcznosci, koszty utrzymania czystosci,
ustugi najmu i dzierzawy, ustugi informatyczne i doradcze.

1) Poniesione koszty ustug obcych w korespondencji z kontem 201.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Zmniejszenie kosztow ustug obcych na podstawie faktury korygujgcej
w korespondencji z kontem 201.

2) Przeksiegowanie w koncu roku salda.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Zmniejszenie kosztow ustug obcych na podstawie faktury korygujacej
w korespondencji z kontem 201.

2) Przeksiegowanie w koncu roku salda konta na konto 860 ,Wynik finansowy”.

Konto 403 Podatki i optaty

Na koncie ujmuje sie podatki i optaty o charakterze kosztowym tj. podatek od
nieruchomo$ci, podatek od czynnosci cywilnoprawnych, opfaty notarialne, sgdowe,
skarbowe.

Po stronie W-n Konta ujmuje sie:
1) Poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat w korespondencji z kontem 130, 225.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Zmniejszenie poniesionych kosztow.
2) Przeksiegowanie w koncu roku salda konta na konto 860 ,Wynik finansowy”.



Konto 404 Wynagrodzenia
Na koncie ujmuje sie koszty dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
pracownikow, wynagrodzen z tytutu umow zlecenia i umow o dzieto.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Naliczone wynagrodzenia brutto (bez potrgcen) dla pracownikéw, wynagrodzenia
z tytutu umow zlecenia, umow o dzieto w korespondenciji z kontem 231.

Po stronie Ma ujmuje sie:
1) Korekta zmniejszajgca naliczone wynagrodzenia w korespondenciji z kontem 231.
2) Przeksiegowanie w koncu roku salda konta na konto 860 ,Wynik finansowy”.

Konto 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Koszty ubezpieczen spotecznych obcigzajgcych pracodawce w korespondencji
z odpowiednim kontem 229.

2) Koszty bhp, szkolenia pracownikéw, badania lekarskie w korespondencji z kontem
201.

3) Odszkodowania wyptacane na rzecz pracownikéw w korespondencji z kontem 234.
4) Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczenh socjalnych w korespondencji z kontem
851.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Krekta naliczonych kosztéw.
2) Przeksiegowanie w koncu roku salda konta na konto 860 ,Wynik finansowy”.

Konto 409 Pozostate koszty rodzajowe

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Poniesione koszty podrozy stuzbowych, ubezpieczen majgtkowych, diety radnych
w korespondencji z odpowiednim kontem rozrachunkowym (Zespot 2).

Po stronie Ma ujmuje sie:
1) Korekta zmniejszajgca naliczone koszty.
2) Przeksiegowanie w koncu roku salda konta na konto 860 Wynik finansowy

Konto 410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu
Na koncie ujmuje sie koszty Swiadczen na rzecz osob fizycznych tj. stypendia dla
uczniow, renty, sktadki na ubezpieczenia zdrowotne dla $wiadczeniobiorcéw.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Naliczone swiadczenia w korespondencji z odpowiednim kontem 240.

Po stronie Ma ujmuje sie:

1) Korekta zmniejszajgca naliczone koszty w korespondencji z odpowiednim kontem
221, 240 lub 130.

2) Przeksiegowanie na koniec roku salda konta na konto 860.



Konto 411 Pozostate obcigzenia

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem oraz wptaty na rzecz
innych jednostek samorzadu terytorialnego.

Po stronie Ma ujmuje sie:

1) Korekta zmniejszajgca naliczone koszty w korespondencji z odpowiednim kontem
221, 240 lub 130.

2) Przeksiegowanie na koniec roku salda konta na konto 860.

Konto 490 Rozliczenie kosztow

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Przeksiegowanie salda konta w korespondencji z kontem 860
2) Rozliczenie kosztow w roku nastepnym w korespondencji z kontem 640.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Koszty optacone z géry podlegajgce rozliczeniu w czasie w korespondenciji z kontem
640.

2) W roku nastepnym przeksiegowanie salda na wynik finansowy 860.

Saldo Ma konta 490 wykazuje sie rachunku zyskow i strat, jako zmniejszenie stanu
produktow (-).

Saldo W-n konta wykazuje sie rachunku zyskow i strat, jako zwiekszenie stanu
produktow (+)

ZESPOL 6 ,,Produkty”
Konto 640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow
Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Faktury VAT za dostarczone media do rozliczenia w nastepnym roku w korespondencji
z kontem 490.
2) Opfacone z gory na nastepny rok ubezpieczenia majgtkowe i komunikacyjne
w korespondencji z kontem zespotu 490.
Saldo W-n konta wyraza koszty przysztych okreséw.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Odniesienie kosztu do okresu, ktérego dotyczy w korespondencji z kontem 490.

ZESPOL 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konto 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytutu podatkow i optat oraz z optat za
korzystanie z majgtku jednostki. Przychody z tytutu dotacji, subwencji i udziatdw
w podatkach ujmuje sie na podstawie sprawozdania rocznego Rb-27 S z wykonania
dochodéw (Budzet).

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Faktury sprzedazy korygujgce w korespondenciji z odpowiednim kontem 221.

2) Odpisy naleznosci z tytutu podatkéw w korespondencji z odpowiednim kontem 221.
3) Przeksiegowanie na koniec roku salda konta na konto 860 ,Wynik finansowy”.



Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Przychody z tytutu podatkdéw i optat (przypis) w korespondencji z odpowiednim
kontem 221.

2) Przychody z tytutu optat nieprzypisanych w korespondencji z kontem 130,101.

3) Faktury sprzedazy VAT — wartos¢ netto — w korespondenciji z odpowiednim kontem
221.

4) Dotacje, subwencje, udziaty w podatkach — roczne sprawozdanie Rb 27S (budzet)
w korespondencji z kontem 800.

Konto 750 Przychody finansowe

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Przeksiegowanie na koniec roku salda na konto 860 ,Wynik finansowy”

Po stronie Ma konta ujmuje sie przychody finansowe:
1) Odsetki od srodkéw na rachunku bankowym w korespondenciji z kontem 130.
2) Odsetki od naleznosci jednostki w korespondencji z odpowiednim kontem 221

Konto 751 Koszty finansowe

Po stronie W-n konta ujmuje sie koszty finansowe:
1) Odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan w korespondencji z kontem 130.
2) Odsetki od kredytéw w korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Przeksiegowanie na koniec roku salda na konto 860 ,Wynik finansowy”.

Konto 760 Pozostate przychody operacyjne
Konto stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych z podstawowg dziatalnoscig
jednostki.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Przeksiegowanie na koniec roku salda na konto 860 ,Wynik finansowy”.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Sprzedaz $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji
z odpowiednim kontem 221.

2) Odpisy umorzonych zobowigzan jednostki w korespondencji z odpowiednim kontem
201.

3) Rozwigzanie odpisow aktualizujgcych naleznosci w korespondencji z kontem 290.
4) Otrzymane odszkodowania w korespondencji z kontem 240.

5) Otrzymane darowizny s$rodkéw obrotowych, w tym $rodkéw pienieznych
w korespondencji z kontem 130.

Konto 761 Pozostate koszty operacyjne
Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki.



Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Zaptacone kary, grzywny i odszkodowania w korespondencji z kontem 240 lub 130
2) Odpisy aktualizujgce naleznosci w korespondencji z kontem 290.

3) Odpis przedawnionych naleznosci w korespondenciji z odpowiednim kontem 221.
4) Koszty postepowania sgdowego lub spornego w korespondenciji z kontem 130.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Przeksiegowanie na koniec roku salda na konto 860 ,Wynik finansowy”

ZESPOL 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konto 800 Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych oraz ich
zmian. Saldo tego konta oznacza stan funduszu jednostki.

Obroty konta 800 stanowig podstawe sporzgdzenia sprawozdania finansowego
pn. Zestawienia zmian w funduszu. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest
w zakresie:

Konto 800-1 Zbycie i nabycie majgtku

Konto 800-2 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konto 800-3 Inne zwigkszenia i zmniejszenia funduszu

Konto 800-4 Nieodptatnie przekazane i otrzymane srodki trwate

Konto 800-5 Rownowartos¢ udziatow w Spoétce Cieptownia Lancut Sp. z o.0.

Konto 800-6 Rownowartos¢ udziatéw w Spétce Lancucki Zaktad Komunalny Sp. z 0.0
Konto 800-7 ZFSS inne zwiekszenia i zmniejszenia

Po stronie W-n konta ujmuje sie zmniejszenia funduszu:

1) Przeksiegowanie straty bilansowej za rok ubiegty w korespondencji z kontem 860.
2) Przeksiegowanie na podstawie sprawozdania Rb-27S zrealizowanych dochoddéw
w korespondencji z kontem 222.

3) Przeksiegowanie na koniec roku $rodkdéw wykorzystanych na inwestycje
w korespondencji z kontem 810.

4) Sprzedane, wycofanie z eksploatacji, przekazane nieodptatnie $rodki trwate
(wartos¢ poczgtkowa nieumorzona) w korespondencji z kontem 011.

5) Rdéznica z aktualizacji wartosci poczgtkowej srodka trwatego w korespondencii
z kontem 011.

Po stronie Ma konta ujmuje sie zwiekszenia funduszu z tytutu:

1) Przeksiegowanie zysku bilansowego z roku ubiegtego w korespondencji z kontem
860.

2) Przeksiegowanie na podstawie sprawozdania Rb-28S zrealizowanych wydatkéw
w korespondencji z kontem 223.

3) Rownowartos¢ srodkéw przekazanych na inwestycje w korespondencji z kontem
810.

4) Rdznice z aktualizacji wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w korespondencji
z kontem 011.

5) Nieodptatnie otrzymane srodki trwate w korespondenciji z kontem 011.

6) Ujawnione srodki trwate w korespondencji z kontem 011 lub 240.



Konto 810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Réwnowartos¢ wydatkéw poniesionych na inwestycje, zakup srodkoéw trwatych
w korespondencji z kontem 800.

2) Dotacje udzielone z budzetu uznane za wykorzystane i rozliczone na podstawie
sprawozdan merytorycznych w korespondencji z odpowiednim kontem 224.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Przeksiegowanie na koniec roku salda na konto 800.

Konto 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
Konto stuzy do ewidencji przychodow podlegajgcych rozliczeniu w przysztych
okresach.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:
1) Zaliczenie przychodow do przychodow roku obrotowego w korespondenciji z kontem
760.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Przychody podlegajgce zarachowaniu do nastepnego roku obrachunkowego np.
zaptacony z gory czynsz w korespondencji z kontem 221.

Konto 851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
Konto stuzy do ewidencji zmniejszen i zwiekszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Po stronie W-n ujmuije sie:

1) Naliczone $wiadczenia dla pracownikow w korespondenciji z kontem 234;

2) Faktura za ustugi i dostawy w korespondencji z kontem 201;

3) Podatek dochodowy od wyptaconych swiadczen w korespondencji z kontem 225.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:
1) Naliczony odpis na ZFSS w korespondenciji z kontem 135.

Konto 860 Wynik finansowy
Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego poniesionych kosztéw
w korespondenciji z kontami zespotu 4.

2) Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw finansowych z konta 751 i pozostatych
kosztéw operacyjnych z konta 761.

Saldo W-n konta na koniec roku wyraza strate netto.

Po stronie Ma konta ujmuije sie:

1) Przeksiegowanie na koniec roku uzyskanych przychodéw w korespondencji
z kontami zespotu 7.

Saldo Ma konta na koniec roku obrotowego wyraza zysk netto.



Saldo konta podlega przeksiegowaniu w nastepnym roku obrotowym na konto 800
Fundusz jednostki.

Konta pozabilansowe

Konto 090 Obce srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Po stronie W-n konta ujmuje sie wartos¢ obcych s$rodkéw trwatych bedgcych
w uzytkowaniu jednostki.

Po stronie Ma konta ujmuje sie rozchody obcych srodkéw trwatych w przypadku ich
zwrotu, likwidacji lub przekazaniu na wiasno$¢ jednostce.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug poszczegolnych obiektow.

Konto 091 Nieruchomosci w trwatym zarzadzie jednostek organizacyjnych
gminy

Konto stuzy do ewidencji wartosci majgtku Miasta przekazanego w trwaty zarzad
gminnym jednostkom budzetowym. Ewidencja szczegotowa prowadzona wedtug
jednostek wykonujgcych trwaty zarzad.

Po stronie W-n konta ujmuje sie wartos¢ majatku przekazanego w trwaty zarzad
wynikajgcg z decyzji oraz protokotu przekazania mienia.

Po stronie Ma konta ujmuje sie operacje zwigzane ze zmniejszeniem warto$ci mienia
oraz rozwigzanie trwatego zarzadu.

Konto 092 Wartos¢ gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie

Konto stuzy do ewidencji wartosci gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie.

Po stronie W-n konta ujmuje sie warto$¢ gruntéw oddanych wieczyste uzytkowanie na
podstawie aktow notarialnych, decyzji.

Po stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie wartosci gruntow w wieczystym uzytkowaniu
w przypadku sprzedazy gruntéw lub przeksztatcenia wieczystego uzytkowania
W prawo wiasnosci.

Konto 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami gminy.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Wzajemne naleznosci miedzy jednostkami gminy — wytgczenia dotyczgce aktywow
bilansu

2) Koszty wzajemnych swiadczen miedzy jednostkami polegajgce na wytgczeniu
z rachunku zyskow i strat.

3) Przekazane nieodptatnie jednostkom gminy sSrodki trwate — korekta zmian
w funduszu.

Po stronie Ma ujmuje sie:

1) Zobowigzania wobec jednostek gminy (wytgczenia z pasywow bilansu).

2) Przychody uzyskane od jednostek w wyniku wzajemnych $wiadczen (wytgczenia
z rachunku zyskéw i strat).

3) Nieodptatnie otrzymane s$rodki trwate od jednostek gminy (korekta zwiekszen
funduszu).



Konto 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych
Ewidencja planu wydatkéw oraz zmian tego planu prowadzone sg z wykorzystaniem
oprogramowania FK.

Konto 998 Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

1) Réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow w danym roku budzetowym na podstawie
sprawozdania rocznego Rb-28S.

2) Wartos¢ zawartych uméw, ktérych wykonanie bedzie obcigzato wydatki roku
nastepnego.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

1) Wartos¢ umoéw, decyzji, ktérych wykonanie spowoduje wydatkowanie $rodkéw
w biezgcym roku.

2) Wartos¢ wynagrodzen wynikajgca z umow z pracownikami oraz pochodne od tych
wynagrodzen do optacenia w biezgcym roku.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 999 Zaangazowanie wydatkéw lat przyszitych

Po stronie W-n ujmuije sie:

1) Réwnowartos¢ wydatkéw zaangazowanych w latach ubiegtych, a przeznaczonych
do sfinansowania w biezgcym roku budzetowym.

Po stronie Ma ujmuje sie:

1) Wartos¢ umoéw, ktorych realizacja obcigzaé bedzie plan wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Burmistrz: Rafat Kumek
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