BURMISTRZ MIASTA LANCUT
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 tANCUT

OA.0050.67.2024
ZARZADZENIE NR 67/2024
BURMISTRZA MIASTA LANCUTA
z dnia 12 marca 2024 roku

w sprawie powotania Zespotu do realizacji projektu pn. ,,Rozwéj e-ustug
publicznych swiadczonych na terenie Miasta Lancuta”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463, 1688) zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie Zespodt do realizacji projektu pn. ,Rozwdj e-ustug publicznych
Swiadczonych na terenie Miasta Lancuta”, w ktérego sktad wchodza:

1) Jarostaw Reczek — Sekretarz Miasta tancuta — Przewodniczgcy Zespotu,

2) Alicja Helbin — Skarbnik Miasta tancuta — Cztonek Zespotu,

3) Bernardeta Kietbicka-Wos — Gtéwna Ksiegowa — Cztonek Zespotu,

4) Tomasz Wojnar — Kierownik Wydziatu Funduszy i Zamdwien Publicznych —
Cztonek Zespotu,

5) Tomasz Cigpata — Zastepca Kierownika Wydziatu Funduszy i Zaméwien
Publicznych — Czionek Zespotu,

6) Katarzyna Raciunas — Podinspektor Wydziatu Funduszy i Zaméwien
Publicznych — Cztonek Zespotu,

7) Wojciech Regner — koordynator do Spraw Dostepnosci — Cztonek Zespotu,

8) Danuta Krzywonos — Zastepca Kierownika Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego — Cztonek Zespotu,

9) Bozena Siuzdak — Starszy Informatyk — Cztonek Zespotu,

10)Bogustaw Dubiel — Podinspektor Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego —
Cztonek Zespotu,

11)Beata Katamarz-Tworek — Kierownik Wydziatu Gospodarki Przestrzenne;j
i Mieniem — Cztonek Zespotu,

12)Konrad Krupa — Inspektor Ochrony Danych Osobowych — Cztonek Zespotu,

13)Piotr Skitat — Kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Inwestycji —
Czlonek Zespotu,

14)Ewa Wolinska — Kierownik Wydziatu Edukaciji, Kultury i Zdrowia — Cztonek
Zespotu,



15)Wioletta Inglot — p.o. Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1 w tancucie —

Cztonek Zespotu,

16)Agnieszka Mazur — Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 2 w Lancucie — Cztonek

Zespotu,

17)Alina Czerwonka — Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 3 w Lancucie — Cztonek

Zespotu,

18)Agnieszka Stysz — Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 4 w Lancucie — Cztonek

Zespotu.

§ 2. 1. Do zadan Przewodniczgcego Zespotu — Sekretarza Miasta Lancuta
nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7

1)
2)
3)
4)

nadzor nad prawidtowoscig pracy Zespotu,

podejmowanie decyzji zwigzanych z wdrazaniem i realizacjg projektu,
odbior dostaw i ustug zgodnie z zakresem projektu,

zatwierdzanie dokumentacji dotyczgcej realizacji projektu,
kontrolowanie utrzymania trwatosci projektu.

2. Do zadan Czitonka Zespotu — Skarbnika Miasta Lancuta nalezy:
przygotowanie niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie, w tym ustalanie wartosci zamowien i procedury
postepowania,

prowadzenie zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt w zakresie
merytorycznym wydziatu, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,

odbidr dostaw i ustug w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,

zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie,

kontrolowanie poprawnosci i terminowosci wykonywania ptatnosci w ramach
projektu,

nadzér nad prawidtowo przygotowanymi wnioskami o dofinansowanie

i wnioskami o ptatnosé.

3. Do zadan Cztonka Zespotu — Gtéwnej Ksiegowej nalezy:

rozliczanie i prowadzenie dokumentaciji ksiegowo-rozliczeniowej projektu,
prowadzenie wyodrebnionej ewidenciji ksiegowej projektu,

przygotowanie Polityki rachunkowosci projektu,

sporzgdzanie sprawozdan finansowych.

4. Do zadan Cztonka Zespotu — Kierownika Wydziatu Funduszy i Zamowien
Publicznych nalezy:



1)

2)
3)

4)

1)

2)

1)
2)

3)
4)

1)

1)
2)

3)

4)
5)

6)

kierowanie czynnosciami i zadaniami w sposdb umozliwiajgcy prawidtowg
realizacje projektu,

koordynowanie prac wykonywanych przez Personel Zespotu,
kontrolowanie poprawnosci oraz terminowosci wykonywania obowigzkow
powierzonych pozostatym Czionkom Zespotu w zakresie merytorycznym,
nadzorowanie realizacji projektu zgodnie z wymogami konkursu i zasadami
dofinansowania.

5. Do zadan Czitonka Zespotu — Zastepcy Kierownika Wydziatu Funduszy

i Zamowien Publicznych nalezy:

prowadzenie procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci rownej
i powyzej kwoty 130 000 zi,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu, w szczegolnosci

w zakresie ustalania wartosci zamdwienia.

6. Do zadan Czionka Zespotu — Podinspektora Wydziatu Funduszy

i Zamoéwien Publicznych nalezy:

nadzorowanie realizacji projektu zgodnie z wymogami konkursu i zasadami
dofinansowania,

przygotowanie wnioskéw o ptatnosc, rozliczenie projektu,

kontrolowanie utrzymania trwatosci projektu,

prowadzenie korespondencji z Instytucjg Zarzgdzajgca.

7. Do zadan Cztonka Zespotu — Koordynatora do Spraw Dostepnosci nalezy:
weryfikacja zapisow dokumentacji dotyczgcej postepowan dostaw i ustug
realizowanych w ramach projektu pod wzgledem spetniania standardow
dostepnosci.

8. Do zadan Czionka Zespotu — Zastepcy Kierownika Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego nalezy:

koordynowanie prac wykonywanych przez Personel Zespotu w zakresie
merytorycznym wydziatu,

kontrolowanie poprawnos$ci oraz terminowosci wykonywania obowigzkéw
powierzonych pozostatym Cztonkom Zespotu w zakresie merytorycznym,
przygotowanie niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie, w tym ustalanie wartosci zamowien i procedury
postepowania,

prowadzenie zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt w zakresie
merytorycznym wydziatu, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,

odbidr dostaw i ustug w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajacym

z wniosku o dofinansowanie,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,



7)

1)

2)
3)
4)

5)

1)

2)
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1)

2)
3)
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zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie.

9. Do zadan Czionka Zespotu — Starszego Informatyka nalezy:
przygotowanie niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie, w tym ustalanie wartosci zamowien i procedury
postepowania,

prowadzenie zamoéwien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt w zakresie
merytorycznym wydziatu, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,

odbior dostaw i ustug w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,

zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie.

10. Do zadah Cztonka Zespotu — Podinspektora Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego nalezy:

przygotowanie niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie, w tym ustalanie warto$ci zamowien i procedury
postepowania,

prowadzenie zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt w zakresie
merytorycznym wydziatu, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,

odbidr dostaw i ustug w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,

zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie.

11. Do zadah Czionka Zespotu — Kierownika Wydziatu Gospodarki
Przestrzennej i Mieniem nalezy:

przygotowanie niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie, w tym ustalanie wartosci zamowien i procedury
postepowania,

prowadzenie zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt w zakresie
merytorycznym wydziatu, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,

odbidr dostaw i ustug w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,



5)

1)
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zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie.

12. Do zadan Cztonka Zespotu — Inspektora Ochrony Danych Osobowych
nalezy:

weryfikacja dostaw i ustug realizowanych w ramach projektu pod wzgledem
spetniania wymogow zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

13. Do zadan Cztonka Zespotu — Kierownika Wydziatu Gospodarki
Komunalnej i Inwestycji nalezy:

przygotowanie niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie, w tym ustalanie warto$ci zamowien i procedury
postepowania,

prowadzenie zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt w zakresie
merytorycznym wydziatu, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,

odbidr dostaw i ustug w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,

zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie.

14. Do zadanh Cztonka Zespotu — Kierownika Wydziatu Edukac;ji, Kultury

I Zdrowia nalezy:

przygotowanie niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie, w tym ustalanie wartosci zamowien i procedury
postepowania,

prowadzenie zamoéwien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt w zakresie
merytorycznym wydziatu, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,

odbidr dostaw i ustug w zakresie merytorycznym wydziatu, wynikajgcym

z wniosku o dofinansowanie,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,

zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie.

15. Do zadan Cztonka Zespotu — p.o. Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 1

w tancucie nalezy:

wspotpraca w przygotowaniu niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan
o udzielenie zamodwien publicznych w zakresie wynikajgcym z wniosku

o dofinansowanie,



2)
3)
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wspotpraca w prowadzeniu zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt
w zakresie merytorycznym, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,
udziat w odbiorach dostaw i ustug w zakresie wynikajgcym z wniosku

o dofinansowanie,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,

zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie.

16. Do zadah Czionka Zespotu — Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2

w tancucie nalezy:

wspotpraca w przygotowaniu niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan
0 udzielenie zamdwien publicznych w zakresie wynikajgcym z wniosku

o dofinansowanie,

wspotpraca w prowadzeniu zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt
w zakresie merytorycznym, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,
udziat w odbiorach dostaw i ustug w zakresie wynikajgcym z wniosku

o dofinansowanie,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,

zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie.

17. Do zadah Cztonka Zespotu — Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 3

w tancucie nalezy:

wspotpraca w przygotowaniu niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan
o udzielenie zamdwien publicznych w zakresie wynikajgcym z wniosku

o dofinansowanie,

wspotpraca w prowadzeniu zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt
w zakresie merytorycznym, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,
udziat w odbiorach dostaw i ustug w zakresie wynikajgcym z wniosku

o dofinansowanie,

biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,

zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy

o dofinansowanie.

18. Do zadan Cztonka Zespotu — Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 4

w tancucie nalezy:

wspotpraca w przygotowaniu niezbednej dokumentacji dotyczgcej postepowan
o udzielenie zamodwien publicznych w zakresie wynikajgcym z wniosku

o dofinansowanie,

wspoétpraca w prowadzeniu zamowien o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt

w zakresie merytorycznym, wynikajgcym z wniosku o dofinansowanie,



3) udziat w odbiorach dostaw i ustug w zakresie wynikajgcym z wniosku
o dofinansowanie,

4) biezgca wspotpraca z pozostatymi Cztonkami Zespotu na kazdym etapie
realizacji projektu,

5) zapewnienie utrzymania trwatosci projektu zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie.

§ 3. Zadaniem Zespotu jest skuteczne wdrazanie projektu, poprzez jego
realizacje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i wytycznymi.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Zespotu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ: Rafat Kumek



