
 
           ul. Plac Sobieskiego 18 
              37-  
 
OA.0050.41.2025     
 
 
                                                                         

Z  Nr  41/2025 
 

B  
 

z dnia 24 lutego 2025 r. 
 

 
w sprawie nadania  Regulaminu Organizacyjnego  

 
 
           
gminnym  (Dz. U. z 2024.1465 ze zm.  
 
 
       

 
 

 
 
 
      1.  
z wykorzystaniem systemu informatycznego Qasystent. 
       
 
 
        
Administracyjnego. 
 
 
      .  
1)  

 
2)  

 
3)  

    
 



4)  
 

5)  
 

6)  
 

7)  
 

8)  
 

9)  
 

10)  
 

 
 
      
dnia 1 marca 2025 r. 
 
 
                                                                                      BURMISTRZ: Damian Szubart 
 

          

 

 

 

 

 

 

 

 



 
41 /2025 

 
z dnia  24 lutego 2025 r. 
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       1. 

 
1)   
2)  
3) zasady funkcjonowania u  
4)   

 i stanowisk pracy w u  
 
 
       
1)   
2) Radzie   
3) 

Stanu Cywilnego  

e, 
4) u   
5)  

 
6)  

Cywilnego, 
7) jednostce organizacyjnej  

 
8)   

8 marca , 
9) ustawie o finansach publicznych   

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 
10)  

   administracyjnego, 
11) Instrukcji kancelaryjnej  nal  

 
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

  
adowych. 
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      -  
       
      da numer identyfikacji REGON: 000524690 oraz numer 
identyfikacji podatkowej NIP: 815 10 01 533. 
       
 
 
      1. 
organizacyjnych. 
      

 
      

 
      4  
i Skarbnika. 
 
 

 
 

 
 
 
      1. 

terytorialnego, 
 

1)  
2) zleconych, 
3) 

ierzonych  .), 
4) publicznych powierzonych Miastu w drodze porozumienia 

). 
 
 
       

 
       
1) 

 
2) 
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3) 
 

4) 
 

5) 
 

6) 
 

7)       
 

8) 
 

a)  
b)  
c) przechowywanie akt, 
d) przekazywanie akt do archiwum, 

9) 
zgodnie   

    
 
 

 
 

KIEROWNICTWO  
 
 
      . 
Sekretarza oraz Skarbnika. 
      
jednostek organizacyjnych oraz szefem obrony cywilnej. 
      

 
         
i kompetencje Burmistrza. 
 
 
       8. 

 W sprawach powierzonych, 

wykonawczego gminy. 
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       9. 1. W ramach powierzenia spraw  sprawuje 
 

1)  nadzorowanych 
jednostek organizacyjnych, 

2) Rady przygotowane przez nadzorowane  
i jednostki organizacyjne, 

3)  
4)  nadzorowanym 

jednostkom organizacyjnym. 
      
pracownikowi nadzorowanych  nadzorowanych 
jednostek organizacyjnych. 
      

 
 
 
       10. 
a ponadto wykonuje  
1) 

zasobami ludzkimi, 
2) 

 
3) 

  w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, 
4)  
5) zapewnia warunki materialno-  
6) 

 
7) 

Rady,  
8) 

jednostek organizacyjnych, 
9)  

i jednostki organizacyjne, 
10)  
11) 

jednostkom organizacyjnym. 
      

organizacyjnych. 
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1)  
2)  
3) 

 
4)  
5) 

aktualizacja, 
6) 

 

 
7) 

 
8) 

kontrasygnaty, 
9)  
10)  
11)  
12)  
13)  , 
14)  wy , 
15)  , 
16)  
      3

-7 wszystkim 
 

 
 

 
 

 
 
 
        
1)  
2)  
3) racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym, 
4) jednoosobowego kierownictwa, 
5)  stanowiska oraz 
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-Administracyjny. 
      

 
 

 
V 

 
DEKRETACJA ORAZ PODPISYWANIE PISM I DECYZJI 

 
 
         dokonuje co do zasady 

 
. 
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      2. 

 
 
 
        
1)  
2)  
3)  
4)  
5) 

 
6) 

 
7)  
8) odpowiedzi na skargi, 
9) 

decyzjami. 
 
 
        
1) 

zadaniami, 
2) 

Burmistrza, 
3) odpowiedzi na wnioski, interpelacje i zapytania radnych kierowane do Burmistrza,                  

a  
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1) 

publicznej w ramach udzielonego  
2) 

korespondencji do nich dekretowanej. 
 
 

VI 
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1)  
2) 

 
3)  
4)  
5)  
6)  

 
 
 

 
 

ZASADY ORGANIZACJI I PROWADZENIA NARAD 
 
 
       
1)  
2)  
3)  
4)  

 
1)  

Burmistrza, 
2)   
3)   
 
 
        
1)  
2) sprawy organizacyjne, 
3)  
4)  
 
 
      
ustaleniami. 
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gromadzenie dokumentacji. 
 
 

 
 

ZASADY  
 
 
      
podejmowanych  

-  
      
przepisami. 
      

 
      

 
 
 
      .  

 
      

 
 

 
 

 
 

 
 
 
      Zasady 

  
      . 1. Akty prawne Bu           
w Wydziale Organizacyjno-
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rejestracji   u Sekretarza, a wydane w formie decyzji  
jednostkach organizacyjnych. 

 
 
      . 
egzemplarzu aktu do in oraz jednostek organizacyjnych 

 ze Skarbnikiem. 
 
 
      . 

 
      

 
 
 

 XI 
 

 
 
 
       

 
 
 
       

 
 

       lub 
 

 
      3

 
 
 

 
 

ZADANIA  
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1) 
 

2) 

 
3) 

 
4) 

przez Burmistrza, 
5)  

 
6)  

 
7) 

miasta, 
8)  

przygotowawczego  
9) -administracyjnych, a w tym: 

a)  
w tym korespondencji elektronicznej, 

b)  
c) 

publikacje i wydawnictwa, 
d)  

 

   
 
 
          i sekretarza nad 
jednostkami organizacy  
1) 

 
2) ustalonych 

 
3) 

organizacyjnych, 
4) 

wobec jednostek organizacyjnych, 
5)                   

w zakresie wykonywania funkcji nadzorczych na tymi jednostkami, 
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6)                   
 

7) 

likwidacji, 
8) 

 
 
 
       -Administracyjnym 

 
1)  
2) wnioski o udzielenie informacji publicznej. 
      

  
      -Administracyjnym  

 
      -Administracyjnym  

 
 
 
        
w zakresie: 
1)  
2) 

Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz jej zmiany, 
3)                            

 
4)  

 
5) 

 
      

                        
i Wieloletniej Prognozy Finansowej. 
 
 
        
przy planowaniu   na zasadach 
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      48.  
w zakresie przekazywania informacji o dzi

 
 
 

 
 

 
 
 
       

 
1)  
2) 

Rady, 
3)  
      

 
      

 

 
 
 
       1. 

 
1) 

 
2) wykonanie  
3) 

  
      

 
 
 
       

 oraz 
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- 
w tym  w  
      

Burmistrza albo Sekretarzem. 
      

 
 

 
 
       

 
 
 

 
 

 
 
 
       

 
 
 
        

stosowania. 
 
 
 
                                                                         BURMISTRZ: Damian Szubart 



Nr 2 
  41/2025 

 
z dnia 24 lutego 2025 r. 
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1)  GKI, 
2)   ES, 
3)  FN, 
4) -Administracyjny  OA, 

a)  BOK, 
5)   
6)  USC, 
7) Wyd - WFZ, 
8) Planowania  Przestrzennego  PP, 
9)  GN, 
10) Obrony Cywilnej  i Spraw Obronnych  WKO,  
11)  PIN, 
12) Stanowisko ds. Analityki  AN, 
13)  AW, 
14) Inspektor Ochrony Danych  IOD  Sekretarz. 
 
 

 I INWESTYCJI 
 
 

 
 . 

 
 

 
 

1)  

 

 

 
2)  
3)  

i Wieloletniej Prognozie Finansowej miasta wraz uzasadnieniem w przypadku 
, 

4) 
inwestycyjnych oraz remontowych, 

5)  
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6) 

 
7) 

 
8)  
9)  
10)  

publicznych, 
11) 

 
12) 

 
13) 

 
a) 

 
b)  
c) protokolarne przekazywanie wykonawcy terenu budowy, dokumentacji 

budowy, 
d)  
e) 

 
f) 

 
g) 

 
h) 

 
i) 

 
j) 

 
14) 

 
15) 

planowane do realizacji, 
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16) 
 

17) dofinansowania jednostek obcych 
 

18) 
 

i miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego. 
 

 
1) 

gazowe na obszarze miasta, 
2) 

 
3)  

 
o drogach publicznych, w tym: 
a)  
b)  
c) 

 
d) 

dotychczasowej kategorii, 
e) 

 
f) 

 
g)  
h) 

 
i) 

 
j)  
k)  
l) 

 
m) 
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n) 

 
o)  

 
p)  

 
q)  
r) tora przy robotach budowlanych na drogach 

miejskich, 
s) 

 
lub mienia, 

t)  
u)  

 
v)  
w) 

 
4) 

utrzymania, 
5) 

remontowych i inwestycyjnych, 
6) 

miasta, 
7) 

lub osobom fizycznym, 
8) 

terenie miasta, 
9) prowadzenie spra

 
a) 

 
b) 

zagospodarowania cmentarza, 
c)  
d)  
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e) 
cmentarza na inny cel, 

f)  
g)  
h) sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi, miejscami  

 
i) 

 
j) 

ych, 
10)  

 
a)  
b)  
c) 

 
d) 

 
e) 

produkcyjnych lasu, 
f)  

 
g) 

pozyskiwanego w lasach, 
h)  
i)  

 
j) 

gospodarczych, technicznych, ochronnych, 
k) 

wydawania drewna, 
l)  
m) 
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1) 
 

2)  

miasta, 
3) 

zbiorowym na terenie miasta, 
4) 

udzielanych nowych koncesji. 

 
 

 
1) 

 
2) 

prowadzenia dokumentacji z tym  
3) 

 
 

4) 

indywidualnej kontroli, 
5) nadzoru merytorycznego i monitorowania sytuacji ekonomiczno  finansowej 

 
6) 

 
       prowadzenie 

 
1) 

 
2) 

 
3) 

 
4)  
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5)  

pozwoleniem, 
6)  

 kanalizacyjne, 
7) 

 kanalizacyjnego z kierunkami rozwoju gminy oraz ustaleniami 
 

8)   
       

 
 
 
 

 I SPRAW   
 
 
       za kierownik przy pomocy 

. 
         
        w zakresie edukacji  

   
1) 

miejskie przedszkola   
a)  
b) utrzymania tych jednostek, 
c) , 
d)  
e) zapewnienia dzieciom przygotowania przedszkolnego, 
f)  
g) -finansowej miejskich jednostek 

 
h)  

 
i)  
j)  

2)  
3) -edukacyjnych: 

a) 
monitorowanie i rozliczanie 

 



9 
 

b) 
 

4) 
 

5)  
6) 

 
7) 

 
8) 

 
a) wyliczanie stawek udzielanych dotacji, 
b)  
c) (uchylony), 

9)  
10) 

 
11) 

 
12) 

kadrowych, finansowych i administracyjno-gospodarczych, 
13) 

 
14) 

 
15) 

 
      w zakresie kultury                            

 
1) 

-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury, 
2) 

 
3) 

artystycznym, 
4) 

 
, 

5) 
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6) 
   w zakresie kultury, opracowania projektu bu  

 
7) prowadzenie rejestru miejskich instytucji kultury i ewidencji przypisanych prawem, 
         
      rzecz  miejskich instytucji kultury, 
8) 

w zakresie kultury, 
9)  
10)  

miejskich instytucji kultury, 
11)   
12) 

narodowymi, rocznicami, dniami Miasta, 
13)  

ucje kultury, w zakresie merytorycznym i organizacyjnym, 
 

      w z  
 

1) 
 

2) 
 

3) 
 

a)  
b)  
c) prowadzenie dokumentacji prac komisji, 
d) 

i motywowania do leczenia odwykowego, 
e)  
f) -  
g) 

 
h) 

terenie miasta, prowadzenie dokumentacji w tym zakresie, 
4) 

 
5) 

na rzecz zdrowia  
6) 
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      w zakresie pomocy 
  

1) 
 

2) 

 
3) 

 
4)  
     7. Do za    
      
       
     w   
1) 

 
 

2) 

 
3) 

 
4) 

 
Gospodarczej, 

5) 
 

6) 

alkoholowych. 
      w zakresie spraw 

 
1) przyjmowanie i 

 
2) 

 
3)  
4)  
5)  
       9. Do za  w zakresie ustawy o 

 
1)  



12 
 

2) 
 

w rejestrze, 
3)  
4) 

CEIDG. 
      10

 
1) przygotowywanie i realizacja kampanii reklamowych i akcji promocyjnych, 
2) 

 
3) 

 
4) redagowanie  i wydawanie biuletynu miejskiego, 
5) 

organizowania akcji promocyjnych, 
6) 

 
7) 

Burmistrza Miasta, 
8)  
9) 

instytucjami oraz organizacjami w zakresie promocji miasta, 
10)  
11)  

i rankingach, 
12) 

 
13) 

 
14)  
15)  

a miastami  i instytucjami zagranicznymi, 
16) 

oficjalnych delegacji miejskich oraz przyjmowaniem delegacji zagranicznych 
 

17) 
 

18) 

 
19) 
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20)  
 

-
Administracyjnego, 

21) 
-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju turystyki, 

22) 
 

23) 

 
24) 

. 
       11. Do za w innych zakresach 

   
25) 

 
a)  
b)  
c)  
d)  

1)  
masowych, 

2)  
3)  
4) 

 
5) 

 
      12  miejskimi, 

 miejskimi, , 
 

. 
      13  
      14  przygotowywanie 
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       1.  Skarbnik Miasta, 
przy pom . 

  
      
pracy. 
              

 
1) 

         
i weryfikacja, 

2)  
z  

3) 
 

4) 

  
5) 

organizacyjnych, przekazywanie , nadzorowanie 
 

6) 
 

7) 
 

8) 
 

9) 
   

10) 
ustawy  

 
       

  
1)  

a)  
b)  
c)  
d)  
e)  

2) 
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3)  
4)  
5) 

 
6)  

a)  
b) 

 
c)  
d)  

      
 

1)  
2) ewidencja analityczna: 

a) 
pochodzenia, 

b) 
 

c)  
d) lokat terminowych, 
e) 

 
f) 

 
g) 

 
h)  

 
i)  

z funduszy pomocowych, 
j)  

 
k) 

 
l) 

przepisami, 
m)  

      -  
           
1)  
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a) 
 

b)  
2)  

a)           
 

b) 
 

c)  
d)  
e)  
f) wydatkach strukturalnych, 

3)  
4)        

 
 

5) 
 

6) 
 

7) 
dostaw   

       
1)        

z planem finansowym, 
2) 

 
3)  

a) ewidencja syntetyczna, 
b) 

 
c) 

 
d) 

 
e) 

lokali)  
 

f)  
g)  
h)  
i) ewidencja analityczna sum depozytowych i sum na zlecenie. 

4)  
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5) 
 

6) 
 

7) -  
8) -  
9)  
10)  
11) prowadzenie rozliczenia rachunkowo-  
12)  
      

 
 

1)  
2)  
3) 

 
4)  

 
w drodze egzekucji, 

5) 

 
       
1) 

 
2)           

 
3) 

 i Fundusz Pracy, 
4) 

skarbowego, 
5)  
6) 

zatrudnienia socjalnego, 
7) -

 
8)  
9)  
10) 

kwartalnych  
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1) 

 
2)  
3)   
4) 

zawartego  nej, 
zgodnie z przepisami prawa. 

      
 

1)  
a)  
b) podatku rolnego, 
c)  
d)  
e)  
f)  
g)  

2) prowadzenie kontroli podatkowej, 
3) 

 
4) 

 
5) 

 
6)  

a)  
b)  

7) 
oraz jej zwrotu, 

8)  
9) 

 
       
  
1) 

komunalnymi  
2)  

,  
3)  
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4) 
 

5) 
 

6)        
 

odpadami komunalnymi, 
7) ustalanie na podstawie 

podatkowych, 
8)  
9)  
10)  

a)  
b)  

     13. 
organizacyjnych  i dotacji przekazanych innym podmiotom. 
      

 
 
 

- ADMINISTRACYJNY 
 
 
      . -

 
      -

  
      -

 
1) 

 
2) prowadzenie prac w zakresie stosowania, utrzymania i doskonalenia systemu 

 
3) 

 
4)  
5) 

   
 

6) 
granic, ustalenia jego herbu, 
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7) 
 

8) 
 

9) 
 

10)  
  
a) Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej, 
b) do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i Senatu Rzeczpospolitej Polskiej, 
c)  burmistrza, 
d) do Parlamentu Europejskiego, 
e)  

11) 
 

12) 

 
13)       

 
14) 

 
      -

 
1) 

 i konserwacji, 
2) 

 
3) 

 
4) 

 
5) 

 
6)  
7)  
8) 

 
9)  
10)  
11)  
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12) 
promulgacyjnych i prasy oraz innych wydawnictw, 

13)          
 

14) prowadzenie spraw z zakresu zakupu energii, dostawy wody

biurowego  i transportowego, 
15) , 
16) prowadzenie magazynu gospodarczego. 
      -

 
1) 

sieciowych, 
2) dysponowanie zasobami sieci komputerowej i administracja sieci, 
3)  
4) konfiguracja systemu zgodnie z aktualnymi potrzebami, 
5)  
6) 

 
7)  

 
8)            

 
9)  
10)  
11) planowanie i realizacja inwestycji z zakresu infrastruktury telekomunikacyjnej dla 

 
12) 

instalacji infrastruktury telekomunikacyjnej. 
      -

 
1)  
2)  
3) 

 
4) 

 
5) 

zawodowych, 
6) 

 
7) kontrola dyscypliny pracy, 
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8) 
 

9) 
zawodowymi, 

10)  
11)  
12) 

 
13) 

przygotowawczej   
14)  
15)  
16)  
17)  
18) 

 
19) 

 
20)  emerytalno - rentowych, 
21) 

okresowe, kontrolne, przenoszenie do innej pracy zgodnej z zaleceniem lekarza), 
22) 

 
23) 

wolnych od pracy, 
24) 

 
25) 

kadrowych.  
      -

 
1) - techniczna sesji Rady, 
2) -  
3) -  
4) - 

 
5) -

radnych, 
6)  
7) 

dokumentu elektronicznego, 
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8) 
Rady oraz Komisji Rady, 

9)  
10)  
11)  
12)          

 
13)           

 
14) 

przekazywanie ich do realizacji, 
15)  
16) 

Komisji Rady, 
17) 

 
18)  
19)  
20) 

radnych, 
21)  

Rady, 
22)         

 
23) prowadzenie rejestru skarg i dokumentacji skarg kierowanych do Rady                                            

 
24) 

 
25)  

 i techniczno  organizacyjnej Rad Osiedli, 
26)  
        -

 
1) 

analizy stanu bhp, 
2)  
3) 

 
4)  
5)  
6) 

 
7)  
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8)  
9)  
      -

 
1) -  

 i sekretarza; 
2) 

 
3) 

 
4)  

i jednolitego rzeczowego wykazu akt, 
5) 

 
6) zapewnienie maszynopisania. 
      -

 
1) 

 
2) prowadzenie spraw w zakresie aktywizacji zawodowej skazanych w zakresie 

przewidzianym przepisami prawa, 
3) 

 
4)  
5) 

 
6) 

socjalnego. 
       
1)  
2)            

 
3)  
4)  
5) 

przekazywanie akt do archiwum, 
6)  
7)  
8) 

 
9) prowadzenie powielarni. 

 
 oraz  koordynacja i opracowanie raportu  
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. 
 
 
 

 
 
 
       

 
      

 
      

 
 

1) 
zmian, 

2) 
 

3) 
Publicznej, 

4)  
5) 

 
6) 

 
7) 

 
8) kompletowanie i uaktualnianie informacji z obszaru miasta zawartych w bazie 

danych  
 

9) 
 

10)  

, 
11) 

 
12) 
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13) 
 

 

 
14)  
     
sprawy   
z zakresu gospodarki odpadami i ustawy o odpadach, a w tym: 
1) opiniowanie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi, 
2) 

 
3)  

 
4) prowadzenie Bazy danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce 

odpadami (BDO); 
5)  

 
6) wprowadzanie i aktualizowanie danych w Bazie Azbestowej. 
     

  
1) 

komunalnymi, 
2) 

 
3) 

gospodarowania odpadami komunalnymi, 
4) 

odpadami, przewidzianych przepisami prawa, 
5) dokonywanie corocznych analiz stanu gospodarki odpadami komunalnymi, 
6) 

 
w miejscach publicznych, 

7) prowadzenie spraw w zakresie zapewnienia zbierania, transportu  
 

8) 
 

9) 
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10) 
 

11) 

 
a) 

 
 

b) 

gdy budowa sieci kanalizacyjnej jest technicznie lub ekonomicznie 
 

 
 

w gminach, 
c) prowadzenia spraw i wydawania decyzji na podstawie art. 5 ust. 7 ustawy  

decyzji na podstawie art. 5 ust 9 ustawy, 
d) prowadzenia spraw i wydawania decyzji na podstawie art. 6 ust. 7 ustawy  

 
 

12) 
 

13) 
gospodarowania odpadami komunalnymi, 

14) 
 

a)  
b)  
c)  

 
15) 

 
16) 

 
17) 

 
18) 
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      6
sprawy   

 
a w tym: 
1) 

chorobami i chwastami, 
2) 

 
3) 

 
4) 

 

infrastruktury ogrodowej. 
      7

 
1)  
2) 

 
3) przygotowywanie projektu Programu opieki nad 

realizacja. 
      8
sprawy  z zakresu ustawy prawo wodne, a w tym: 
1)  
2)  
3) 

 
4) 

za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej, 
5) 

  

realizowanych inwestycji. 
      9

 
1)  
2) 
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3) 

urbanistycznym wpisanym do rejestru zab  
4)  
5)  

10
 

 
11

Ograniczania Niskiej Emisji (ZONE), w tym: 
 

 
    12  

 . 
 

 
 
 
      7. 

 
      

cywilny osoby, a w  
1)  
2) 

  
3) 

urodzenia lub  
4) aktualizacja danych w rejestrze PESEL, na podstawie zagranicznego dokumentu 

stanu cywilnego; 
5) 

na  
6)  
7)  
8)  
9)  
10)  
11) 
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12)  
13) 

oraz 
cywilnego; 

14) 
  

15)  
a)  
b)  
c)  

  
d)  
e) zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych 

 
f) stanie cywilnym, 
g)  

16) -technicznej: 
a) przeniesienia do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zagranicznego 

dokumentu stanu cywilnego, 
b) 

zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami 
stanu cywilnego, 

c) 
danych, 

d)  
17) zamieszczanie wzmianek w aktach stanu cywilnego na podstawie decyzji 

administracyjnych i  
18)  
19) 

w  
20) 

  
21) 

cywilnego,  
22)  
      

 
1) 

 
2)  
3) 

obywateli polskich; 
4) 
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5) 
 

6) 
  

7)  
8) 

 
9) 

 
10) 

 
11) 

 
12) 

wymiany i  
13) 

i  
14)  

 
 

 
 

 FUNDUSZY  
 
       

 
      
stanowiska pracy. 
       

 
1) 

-
 

2) 

strategii rozwoju miasta, 
3) weryfikacja analiz ekonomiczno-

 
4) 

 
5) 
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6)  
 

7) 
 

8) 

kultury mias
jednostki organizacyjne, 

9)   

 
10) 

   
 

11) 
 

12) 
 

13) 
 

14) 

wskazane  w programach pomocowych  
ych, po kontrolach 

z   
15) 

 
16) opracowanie, aktualizowanie, monitorowanie i ewaluacja Strategii Rozwoju 

Miasta, 
17) 

 
18) opracowywanie i aktualizowanie programu rewitalizacji miasta, 
19) 

obszarowym na terenie miasta, 
20) 

 
 

21) 
 

22) 
Obszaru Funkcjonalnego, 
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23) 
 

a)  
b) 

 
24) 

, 
25) 

 
26) 

 
27)  
28) 

organizacyjnych na ich pisemny wniosek zaakceptowany przez Burmistrza, 
29)  

 
30) 

 
na dany rok, 

31) 
publiczne, 

32) 

 
33) 

 
34)  

 
 
 

 PLANOWANIA  PRZESTRZENNEGO 
 
 

  Planowania Przestrzennego  
a. 

Planowania Przestrzennego 
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           Planowania Przestrzennego  
 

 
1) organizowanie i dokumentowanie informacji o stanie miasta w sferze 

gospodarki przestrzennej, 
2) 

funkcjonalno-przestrzennego miasta, 
3) -architektonicznej, 
4) 

 
5) 

 
6) 

zagospodarowania przestrzennego i ich zmian, 
7) 

zagospodarowania przestrzennego, 
8) 

 
9) 

zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego, 
10) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu 

publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym, 
11)  
12) 

 
13) 

miejscowych, 
14) 

 
15) 

miejscowych. 
 Planowania Przestrzennego 

 
 

1) 
miejskiego programu opieki nad zabytkami, 

2) prowadzenie  
3)  

zabytkiem, 
4) 
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           sprawy  

: 
1)  

 
a) prowadzenie komunalizacji mienia, 
b) 

realizacji inwestycji  i inne cele publiczne, 
c) 

gospodarowania mieniem komunalnym, 
d) 

 
2)  

a) 
 

 
b) 

mienia miasta, 
3)  
4) 

 
5)  
6)  
7) 

w wieczyste  
8) 

 
9)  
10) 

 
11) 

 
12)  
13) 

 
14) 
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15)  
 

16) 
 

17) 

miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, 
18) 

 
19)  
20) 

prowadzonych inwestycji i przygotowywanie dokumentacji w sprawach 
 

21) 
miasta, 

22) 

 
23)  

 
24) 

 
25) 

 
26) 

 
27)  

 
 

28) 
ekonomiczno-

 
29) 
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I SPRAW OBRONNYCH 

 
               

 
          
             
             . 

               w 
 sprawy zakresu : 

1)   
2)  przygotowanie struktur uruchamianych w sytuacjach kryzysowych; 
3)  

 
4)   
5)   

 
6)   

w sytuacjach kryzysowych, 
7)  

 
8)  

 
9)   

Ostrzegania, 
10)  

 
11)  prowadzenie miejskiego magazynu przeciwpowodziowego, 
12)   

 
13)   

 
14)  

 
          
      

 
    1)  

cywilnej na obszarze miasta; 
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3) 
obszarze miasta przez podmioty ochrony 
porozumienie w tym zakresie; 

4)   
 

5)  

 
6) 

 
7)  
8)  
9)  

 
10)  prowadzenie spraw z zakresu  

 
11)  

obszarze miasta; 
12)  

miasta; 
13)   

 
14)  

 
15)   

 
16)  

 
17)   

 
18)  

 
w tym budowli ochronnych; 

19)  
cywilnej; 

20)  
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21)   
 

22)  

 
23)   
24)   

              6 i Spraw 
 

1) 

 
2)  

z   pozamilitarnymi przygotowaniami obronnymi, 
3) 

 
4)  
5) 

 
6)  

 
i w Zapasowym Miejscu Pracy, 

7) 
 

8) 
osobistych przewidzianych do realizacji na terenie miasta- 

miasta- , 
9) prowadzenie i aktualizacja: Planu 

wykonania   , Planu 

i  
 

10) 

 
11)  opracowanie i aktualizacja Planu Akcji Kurierskiej Administracji Publicznej, 

utrzymywanie  
12)  

, 
13)  
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14)  

 
15)   

wezwanych, rozliczenie dotacji przyznanej na ten cel przez PUW w Rzeszowie, 
16)  

   
i  rekomendacje za poprzedni rok, 

17)  

 
18)   
        6

Obronnych  
1) 

 
2) 

 
3) 

 
      

 
OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH 

 

      

 i spraw obronnych. 
       
1)  
2) 

Procedury 
bezpiecznej eksploatacji dla systemu teleinformatycznego bezpiecznego 
stanowisk komputerowego do przetwarzania  informacji niejawnych o klauzuli  

wa dla systemu teleinformatycznego bezpiecznego 
stanowiska  komputerowego do przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli 

 
3)  
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4) 
 

 
5)  

 
 

6) 
 

7)  
8)  

     
9) 

 
10) 

 
 

11) 

 
    

 
    

przetwarzania informacji niejawnych o klauzul  
    

obieg i wydawanie m
 

 
 
 
 

 
 
 
      5. Do zada prowadzenie audytu 
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1) przedstawienie do 
zatwierdzenia Burmistrzowi, 

2)  
3) towych, 
4)  
5)  
6) 

 
7)  
8) 

 
9) 

 
 
 
 
 

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 
 
 
      16. 1. Zadania Inspektora Ochrony Danych wykonuje Sekretarz Miasta. 
      2.  
1) 

 
27 kwietnia   

Unii oraz ustaw z zakresu ochrony danych osobowych i doradzanie im w tych 
sprawach, 

2) 
 

  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

   z zakresu ochrony danych osobowych oraz 

 
3) 

monitorowanie ich wykonania, 
4)  
5) 

Osobowych     



43 
 

z uprzednimi konsultacjami,  

we wszelkich innych sprawach, 
6) 

 
27 kwietnia  
przetwarzaniem danych osobowych 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

 
a) 

 
b) 

osobowych, prowadzenie spraw ich przygotowania i wycofania, 
c) prowadzenie rejestru przetwarzania danych osobowych i rejestru kategorii 

przetwarzania danych osobowych, 
d)   
e)  
f) 

osobowych. 
      

 
        przygotowywanie 

 
 
                              
                            STANOWISKO DO SPRAW ANALITYKI 
 

  
1) 

,  
2) 

, 
3) 

 
4) 

 
i inwestycyjnych,  

5) 

i w zakresie realizacji Strategii 
, 
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6) 
, 

7) 
, 

8) 
, 

9) 
. 

2
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