BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 LANCUT

0OA.0050. 222020

Zarzadzenie Nr 22 /2020
Burmistrza Miasta Eancuta
z dnia */ stycznia 2020 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu wudzielania zaméwien publicznych
w Urze¢dzie Miasta Yancuta, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzqdzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z pozin. zm.) w zwiqzku z art. 44 ust. 1, ust 2 i ust. 3

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz.
869 z péin. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miasta Fancuta Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(tekst jedn. Dz. U z 2019 1. poz. 1843 z pozn. zm.), zwany dalej ,,Regulaminem”, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 94/2017 Burmistrza Miasta Faficuta z dnia 28 marca
2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwies publicznych w Urzedzie Miasta
Lancuta, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr.22/2020
Burmistrza Miasta Lancuta
zdnia 3/ stycznia 2020 r.

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Lancuta, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zaméwien publieznych

§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Miasto Lancut;

2) kierowniku wydziatu — nalezy przez to rozumieé osobe kierujacg wydziatem lub osobe
zatrudniong na samodzielnym stanowisku pracy;

3) wydziale zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Wydzial Urzedu Miasta Lancuta,
a takze réwnorzedne komérki organizacyjne Urzedu o innej nazwie, odpowiedzialne za
merytoryczng strong realizacji;

4) planie zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumieé zatwierdzony plan zamoéwien
publicznych;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia najnizszg
cen¢ lub najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zambwienia;

6) ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych;

7) warto$ci zambéwienia — nalezy przez to rozumieé wartos$¢, ktérej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug,
ustalone przez zamawiaj acego z nalezyty starannoscia;

8) urzedzie - nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta }ancuta.

§ 2. 1. Regulamin okresla organizacje i procedure postgpowania w procesie udzielania
zamOwien publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy.

2. Zaméwienia, ktérych wartogé nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, dokonywane sa na podstawie procedur okreslonych
W niniejszym regulaminie.

3. W przypadku zaméwieri realizowanych w ramach projektow dofinansowanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegblnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania
majg zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.

§ 3. 1. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwien, o ktorych
mowa w § 2, nalezy do zadan wydziatow zamawiajacych. Przed wszczeciem postepowania
kierownik wydziah zamawiajacego ustala z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku do
spraw zamdwiefi publicznych czy udzielane zaméwienje nie jest czgscig innego zaméwienia



realizowanego lub zrealizowanego przez inne wydzialy zamawiajgce, na formularzu
stanowigcym zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem zaméwien wykonujg  pracownicy
poszczegblnych wydzialéw zamawiajacych w sposéb  zapewniajgcy  bezstronnosé
1 obiektywizm. Powyzsze czynnogci powinny by¢ realizowane z nalezyta starannos$cig oraz
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw. Jezeli
zamawiajacy uzna za zasadne, to dla rozstrzygniecia postgpowania powoluje komisje, do
zadan ktorej nalezy:

1) otwarcie ofert;

2) ocena spelniania warunkéw stawianych wykonawcom;

3) odrzucenie ofert niespetniajgcych warunkéw stawianych wykonawcom;
4) propozycja wyboru najkorzystniej szej oferty;

5) sporzadzenie protokotu.

3. Do ustalenia warto$ci zaméwienia stosuje si¢ przepisy art. 32, art. 33, art. 34 i art. 35
ustawy.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia nie mozna dzieli¢ zaméwienia, jak
rowniez nie mozna zanizaé wartoéci zaméwienia celem uniknigcia stosowania przepiséw
ustawy i zapiséw niniejszego regulaminu.

5. Do okreslenia wartosci szacunkowej zaméwienia na dostawy i uslugi podstawe stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, przeprowadzone wséréd wykonawcow
realizujgcych dostawy i ushugi stanowigce przedmiot zamoéwienia. Podstawa moze byé
réwniez rozeznanie cen na podstawie katalo gow, cennikéw i stron internetowych.

6. Do okreSlenia wartosci szacunkowej zamo6wienia na roboty budowlane podstawe
stanowi kosztorys inwestorski lub planowany koszt prac projektowych i rob6t budowlanych,
okreslony w programie funkcj onalno-uzytkowym.

7. Sredni kurs ziotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci,
okresla si¢ zgodnie z postanowieniem rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

§4.1. W terminie do dnia 30 listopada kazdego roku wydzialy zamawiajace przekazuja
W wersji pisemnej oraz -elektronicznej pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku
do spraw zamo6wien publicznych wykaz planowanych na kolejny rok (budzetowy) zaméwieri
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. Na podstawie wykazéw okreslonych w ust. 1 pracownik zatrudniony na stanowisku
do spraw zamoéwieni publicznych w terminie do dnia 31 grudnia danego roku sporzadza
zbiorczy plan zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, na formularzu wedlug wzoru
okreslonego w ust. 1.

3. W przypadku zmian planu finansowego w trakcie jego wykonywania zmianie ulega
réwniez plan zaméwien publicznych.

4. O zmianie planu finansowego wydzial zamawiajacy informuje pisemnie stanowisko do
spraw zaméwieri publicznych w terminie 5 dni od dnia dokonania zmiany przedstawiajac
zakres zmian wg wzoru okreslonego w ust. 1.

5. Pracownik zatrudniony na stanowisku do spraw zamowien publicznych po uzyskaniu
informacji od wydziatu zamawiajgcego o zmianie planu finansowego dokonuje aktualizacji
planu zaméwien publicznych uwzgledniajgc wskazang zmiane.

6. Zamoéwienia publiczne nalezy realizowaé zgodnie z aktualnym planem zaméwien

-publicznych.



7. Udzielenie zamo6wienia publicznego nie ujetego w planie zamoéwienn publicznych
dotyczy wylacznie zamowien, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ przy zachowaniu nalezyte;
starannos$ci w dacie sporzadzenia planu zaméwien publicznych.

8. Udzielenie zaméwienia publicznego nie ujetego w planie zaméwien publicznych jest
mozliwe wylacznie po potwierdzeniu dysponowania srodkami finansowymi przeznaczonymi
na sfinansowanie zamoéwienia i wyrazeniu zgody przez Burmistrza Miasta lub osobe
upowazniong. Potwierdzenia dokonuje kierownik wydziatu zamawiajacego w Wydziale
Finansowym.

§ S. 1. Procedury udzielenia zaméwien publicznych, o ktérych mowa w regulaminie,
dotycza zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 10 000,00 zt bez podatku od
towardw i ustug.

2. Nie stosuje si¢ procedury okreslonej niniejszym regulaminem w przypadku
dokonywania zaméwien o wartosci szacunkowej do kwoty wskazanej w ust. 1 z wylaczeniem
sytuacji, gdy wymagaja tego inne przepisy. Wydzial zamawiajacy zobowiazany jest do
przestrzegania zasad starannosci, przejrzystosci, celowosci
1 oszczednosci oraz udokumentowania przedmiotowego zamoéwienia w postaci rachunkéw lub
faktur  odpowiednio  opisanych. Udzielanie zaméwien do kwoty  wskazanej
w ust. 1 ma nastgpowaé zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, po
przeprowadzeniu udokumentowanego rozeznania cenowe go rynku.

3. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2, dokonywane s3 w sposéb celowy
i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych
nakladéw, w spos6b umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadar, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

§ 6. 1. Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy, a o wartosci
powyzej kwot wskazanych w § S ust. 1, rozpoczyna si¢ od sporzadzenia wniosku, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu.

2. Przy udzielaniu zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy zamie$ci¢ zapytanie
ofertowe w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Lancuta. Dodatkowo mozna
przekaza¢ pisemne zapytanie ofertowe, zapraszajac do skladania ofert wykonawcow
Swiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci dostawy, uslugi i roboty
budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

3. Wzér zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 2, okreslony zostal w zalgczniku
nr 3 do Regulaminu.

4. Oferty przyjmuje si¢ na formularzu stanowigcym zatgeznik nr 4 do Regulaminu.

5. Wplyw jednej oferty spelniajacej wszystkie warunki okrelone w Zapytaniu ofertowym
pozwala na zawarcie umowy.

6. Termin na zlozenie oferty nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od daty zamieszczenia
ogloszenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Lancuta.

§ 7. 1. Po uplywie terminu skiadania ofert pracownik wydziatu zamawiajgcego Iub
komisja, jezeli zostata powolana, dokonuje badania i oceny ztozonych ofert.

2. W przypadku, gdy oferta jest niekompletna (brak wymaganych dokumentéw) wydziat
zamawiajgcy wzywa wykonawce do jej uzupehienia.



3. W przypadku wystgpienia w ofercie omylek pisarskich lub oczywistych omylek
rachunkowych wydziat zamawiajacy dokonuje ich poprawy informujac o tym wykonawce.

4. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
Jest cena, a zlozono oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy
zbozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych z zastrzezeniem, ze wykonawca sktadajac oferte
dodatkowg nie moze zaoferowaé ceny wyzszej niz zaoferowanej w zlozonej ofercie.

5. Jezeli w prowadzonym postgpowaniu dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny i innych kryteri6w oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z nizsza
cena.

6. O wyniku postepowania kierownik wydzialu zamawiajgcego informuje w jednej dacie
wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty,

7. Zawiadomienie o wyborze oferty podlega publikacjii w. Biuletynie Informacji
Publiczne;.

§ 8. 1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest sprzeczna z opisem przedmiotu zaméwienia;

2) oferta zawiera braki i nie zachodzg przestanki do zastosowania wezwania do uzupelnienia
oferty;

3) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny;

4) wykonawca zrealizowal poprzednie zamoéwienie z nienalezyta starannoscig lub
nie dotrzymat terminu okre$lonego w umowie;

5) wykonawca w poprzednim postepowaniu odmowil podpisania umowy z przyczyn
lezacych po jego stronie;

6) wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupelnit lub nie zlozyl dodatkowej oferty
odpowiadajacej warunkom uczestnictwa w postepowaniu lub zaproszenia do zlozenia
oferty. ,

2. O odrzuceniu ofert kierownik wydziatu zamawiajgcego informuje w jednej dacie tych
wykonawcéw, ktérych oferty odrzucono, podajac uzasadnienie.

§ 9. 1. Postgpowanie o zaméwienie publiczne podlega uniewaznieniu, jezeli:

1) nie wplyneta zadna oferta,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia,

3) wystapily istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postgpowania nie lezy
w interesie publicznym /zamawiajgcego/, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
uruchamiania postepowania.

2. O uniewaznieniu postgpowania kierownik wydziatu zamawiajgcego informuje w jednej
dacie wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty.
3. Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem podpisuje

Burmistrz Miasta.

4. Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem podlega
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 10. 1. Z kazdego przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego sporzadzany jest przez pracownika wydziatu zamawiajgcego protokot
postepowania. Protokét podlega akceptacii przez kierownika wydziaty zamawiajacego. Wzor
protokotu okresla formularz stanowigcy zatacznik nr 5 do Regulaminu.



2. W przypadku finansowania zamoéwienia -zé zrédel zewnetrznych protokol musi
zawiera¢ elementy wynikajace z zasad finansowania.

3. Zalacznikiem do protokotu sg wszelkie dokumenty, oswiadczenia, notatki stuzbowe,
oferty.

4. Protokol (bez zalgcznikéw), o ktérym mowa w ust. 1, musi by¢ zarejestrowany
w Wydziale Finansowym dla ustalenia zaangazowania $rodkéw.

5. Zatwierdzenie protokotu przez Wydzial Finansowy w zakresie wymaganych $rodkéw
na realizacj¢ zadania w nim opisanego, a nastepnie zatwierdzenie g0 przez
Burmistrza/Zastgpce  Burmistrza/Sekretarza nadzorujacego zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Miasta Lancuta wydzial zamawiajacy, jest podstawg do udzielenia
zamOwienia wybranemu wykonawcy oraz do zawarcia z nim umowy.

6. Protoko! wraz z zatacznikami jest przechowywany w wydziale Zamawiajgcym.

§ 11. 1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, konczy sie zawarciem pisemnej umowy

z wykonawca, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte.

2. Projekt umowy wymaga akceptacji os6b w kolejnosci wymienione;j:

1) pracownik dokonujacy analizy rynku — pod wzgledem formalnym i merytorycznym;

2) kierownik wydziatu zamawiajacego — pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz
zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym;

3) radca prawny — pod wzgledem formalno-prawnym;

4) kierownik Wydzialu Finansowego - pod wzgledem finansowym w zakresie
zabezpieczenia $rodkéw w planie finansowym Urzedu lub wieloletniej prognozie
finansowe;.

3. W projekcie umowy nalezy uwzglednié wszelkie istotne okolicznosci Zwigzane

z realizowaniem zamo6wienia, w tym m. in.: przedmiot, termin, sposob wykonania i odbioru,

sposob okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy platnosci, przewidywane kary

umowne, gwarancj¢ i rekojmie, przewidywane zmiany umowy wraz z okresleniem
okolicznosci ich dokonania oraz mozliwosci odstapienia przez wykonawce i zamawiajgcego
od umowy.

4. Zakazuje si¢ zmian postanowief zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze koniecznosé wprowadzenia takich
zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie dalo sie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub
zmiany te sg korzystne dla zamawiajacego.

§ 12. 1. Postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania do:

1) zaméwien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawcg, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielania
zamoéwienia w zakresie dzialalno$ci twérczej;

2) zaméwiefi, ktére ze wzgledu na szczegdlne potrzeby zamawiajacego mogg by¢
zrealizowane tylko przez jednego wykonawce;

3) zamoéwien udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zamowief, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 oraz 7 ustawy;

4) zamowien, ktérych ze wzgledu na wigzace zamawiajgcego zapisy odrebnych uméw
mozna udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy; '

5) zamoéwien udzielanych w trybie awaryjnym, tzn. wymagajacych niezwlocznego dzialania;



6) zaméwien w sytuacjach, w ktérych ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niemozliwa do
przewidzenia i niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, wymagane
Jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia;

7) zaméwien, ktorych przedmiot stanowi dostawe wody za pomoca sieci wodociagowej lub
odprowadzanie Sciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostawe gazu z sieci gazowej, dostawe
ciepta z sieci cieplowniczej, zastrzezonych ustug pocztowych oraz ushig przewozowych
lub dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych;

8) zamowiefi, ktérych przedmiot stanowi opracowanie dokumentacji projektowo
- kosztorysowej o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 100 000,00 zt bez
podatku od towar6éw i ustug;

9) zamoéwien na $wiadczenie ustug promocji miasta Eancuta;

10) zam6wien na ushugi spofeczne i inne szczegélne ushugi, o ktérych mowa w art. 138h
ustawy, a wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zataczniku XVII
do dyrektywy 2014/25/UE”.

2. Zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 1, udzielane sg z nalezyts starannoscia i zostaja
udokumentowane w postaci rachunkéw lub faktur odpowiednio opisanych, na ktérych
dodatkowo nalezy sporzadzi¢ uzasadnienie wyboru.

3. Powyzsze postanowienia regulaminu nie zwalniajaz zamawiajacego z udzielania
zam6wien W spos6b celowy i oszezedny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci
1 uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw.

§ 13. Zamowienia na ustuge w zakresie szkolenia pracownikéw Urzedu sa udzielane na
podstawie zgloszenia - pisemnego lub w formie elektronicznej - skierowanego do
organizatora w oparciu o akceptacje udziatu w szkoleniu pracownikéw Urzedu.

§ 14. 1. Kazdy wydzial zamawiajacy obowiazany jest prowadzi¢ rejestr zamoéwien,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 ustawy, wedtug wzoru na formularzu stanowigcym zalacznik nr 6 do Regulaminu.

2. Za prowadzenie rejestru, o ktérym mowa w ust. 1, odpowiada kierownik wydziatu
Zamawiajgcego.

§ 15. 1. Z uwagi na nieprzewidziane okolicznosci, ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zaméwienia lub wazny interes spoleczny lub zmawiajacego, przewiduje si¢ mozliwo$¢
odstgpienia od obowigzku stosowania zasad niniejszego regulaminu.

2. Pisemng zgodg na odstapienie moze wyrazié tylko Burmistrz Miasta Faficuta.

3. Odstapienie od stosowania zasad okreslonych w niniejszym regulaminie nie zwalnia
z obowiazku zgloszenia zaméwienia pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku do spraw
zamOwien publicznych, za$ udzielenie zaméwienia nie moze lamaé zasady celowego
i oszczgdnego wydatkowania $rodkéw publicznych oraz nie moze prowadzi¢ do
nieprzestrzegania przepiséw ustawy zakazujacych dzielenia zaméwienia na czesei w celu
unikniecia jej stosowania.

wz. BURMISTRZA

. / p /] .I::,:,
24l Bumisf | |

LI



Zatacznik nr 1
do Regulaminu

Notatka sluzbowa dotyczaca
udzielenia zamdéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

ZAMAWIAJACY «enevtinttnnnetatteestaeeaaesetanteaneateneeateaateaaneaanseaterunranesanssnarns
/ Nazwa zamawiajacego Wydziatlu/

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Okreslenie wartosci zaméwienia (netto) w przeliczeniu na euro wedtug kursu ustalonego
zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art.35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych wraz z podaniem podstawy okre§lenia wartosci zamoéwienia (nalezy podaé
warto$é w zlotych i euro):

3. Wskazanie srodk6w przewidzianych na realizacj¢ zadania w planie finansowym wydziatu
zamawiajacego w danym roku budzetowym z okreéleniem: dziatu, rozdziatu, paragrafu:

Pieczatka i podpis kierownika Wydzialu zamawiajacego

4. Zamowienie jest czgdcia/ nie jest czes$cig innego zamoOwienia ........ovvevivevinineininnninnnn..



...............................................................................

Data Podpis pracownika do spraw zaméwien publicznych
lub upowaznionego pracownika

5. Potwierdzenie dysponowania $rodkami finansowymi na sfinansowanie zaméwienia, ktore
nie jest ujgte w planie zaméwien publicznych.

...........................................................................

Data Podpis Kierownika Wydziatu Finansowego
lub upowaznionego pracownika

6. Zgoda Burmistrza Miasta Lanficuta na udzielenie zaméwienia, ktére nie jest ujete w planie
zaméwien publicznych.

..........................................................................

Data Podpis Burmistrza Miasta Laficuta



Zalacznik nr 2
do Regulaminu

..........................................................................

(wydzial; samodzielne stanowisko)

Wykaz planowanych zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

na rok .......
L.p.| Przedmiot Rodzaj Wartos¢ Kod | Data Terminy realizacji
zamoOwienia zamOwienia: |szacunkowa |CPV |wszczecia zamoéwienia
robota zamoOwienia postepowania
budowlana/ rozpoczecie | zakonczenie
ustuga/
dostawa*

*wpisaé wlasciwe

.................................................

(Podpis i piecze¢ kierownika Wydzialu)




Zalacznik nr 3
do Regulaminu

........................................

(nazwa zamawiajgcego)

........................................................

(nazwa i adres wykonawcy)

Zapytanie ofertowe

ZAMAWIAJACY:  evverrseittonceeeeeoeesseesesssesssssss e seses e eesseeee e e e eoeeeoneeeeeeeeeseoeeeeeeeee .
(nazwa i adres, nr tel., fax, e-mail, strona internetowa)
zaprasza do zlozenia oferty na:

1. Nazwa zamoéwienia.
2. Okreslenie przedmiotu i zakresu zaméOwienia, w tym:
1) Wymagania dotyczace:
2) KOSZEOW €KSPIOALAC] .....veo.ceeeereevveene oo oo

¢) parametrow techmicznych .............covoooooooo . eeesatrenteretre et e st e e st e v sbenanresneesatenes
d) funkcjonalnosCel .......u.eeeecveveeeeeeeeeeee e et a e e s e aneeneeens

Warunki udziatu w postepowaniu wraz z ich OPISEI: w.veveenerierrrereeeeeeeeeeeeerere s
Oswiadczenia i dokumenty, jakie majg dostarczy¢ wykonawey w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w POSIEPOWANIUL.......cvemeenuiaceee et

5. Kiryteria oceny ofert z okresleniem ich WAZT vttt

6. Forma i spos6b wynagrodzenia. .............e.eevvoeeoveeommoveoocossomooooooo

7. Spos6b przygotowania i forma zlozenia OFETLY v

8. Miejsce i termin skladania ofert..............ovvvvvvveeveeeecceresosesesesooooooo

9. Spos6b oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty...........oocooreoeeeovomoo
10. Pozostale Warunki i Wymagania: ...........oowveeve.eeeuoeoeeeeeeeoeeeeroooooooooooooooooooooooooee

P w

Zalaczniki:

1) Formularz oferty - wzor
2) ..

(I

Sporzadzit: Zatwierdzit:

.................................................................

Podpis pracownika Podpis i pieczeé¢



Zalacznik nr 4
do Regulaminu

........................................................

................................................................................................................................................

podatek VAT ..ccovvmieececeeeeeeee, 7t
ceng brutto: ..o, zt
Oferuj¢ wykonanie zam6wienia na nastepujacych warunkach:

1) KOSZEY €KSPIOBLACH ....vvvevrieiecteeceetece et
2) termin Wykonania ZamoOWIEIIa ..........e..cv.eeeeeeeeeeereeeeee e
3) parametry teChNICZNE .oooeveivieceecteeeceeeeeee e oo
4) fUnKCIONAINOSE ...ttt eee e

5) termin PIANOSCE ......cuceieirieitieeececr e e e ee s

60) WArUNKi @WATANCHE ....ovuuvueaenrirereeieeee et es s s s e seeeesseses

Oswiadczam, ze zapoznalem sie¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i zobowigzuje sie go
wykona¢ na wyzej wskazanych warunkach. Oswiadczam, ze dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Zalaczniki:

.....................................................................

(miejscowos¢)  (data) (podpis i pieczatka Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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