BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 LANCUT

0A.0050. 70.2020

Zarzadzenie Nr 0 /2020
Burmistrza Miasta Lancuta
z dnia /9 czerwca 2020 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 192/2019 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 18
pazdziernika 2019 r. w sprawie procedury obslugi dokumentéw finansowo-
ksiggowych i zasad rachunkowosci Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF - projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Osi Priorytetowej Nr III ,,Czysta energia” Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. 2020.poz.713) art. 4, 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U.2019.351 t. j.) oraz art. 53 wustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U.2019.869 ¢t j.), umowy o dofinansowanie Projektu
nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00 z dnia 30 czerwca 2017 r.

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 192/2019 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 18 pazdziernika 2019
r. w sprawie procedury obstugi dokumentéw finansowo-ksiegowych i zasad rachunkowosci
Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF — projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-
18-0001/17-00 wspoHinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Osi Priorytetowej Nr III ,,Czysta energia” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, wprowadza si¢ zmiany:

1) §1 otrzymuje brzmienie:
Ustala si¢ procedur¢ obstugi dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz zasady ewidencji
ksiegowej Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na tereniec ROF - projekt parasolowy”
Nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej Nr III ,,Czysta energia” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w brzmieniu zatacznika do
niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Pozyskiwania
Funduszy, oraz Skarbnikowi Miasta ¥.ancuta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od dnia
1 stycznia 2020 roku.

Pismo przygotowala: Bermnardeta Kietbicka-Wos tel. +48 17 249 04 33

Zastgpca Kierownika Wydziatu Finansowego e.mail: ksiegowosc@um-lancut.pl




Zatqcznik

do Zarzgdzenia Nr %0 /2020
Burmistrza Miasta tarncuta
z dnia 19 czerwca 2020 r.

Procedura obslugi dokumentéw finansowo-ksiegowych i zasad
rachunkowosci Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF
— projekt parasolowy ,,Nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej Nr III ,,Czysta
energia” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020



1. Obieg i kontrola dokumentéw dotyczacych realizacji dzialan w ramach
Projektu.

1. Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych, zgodnych z ich rzeczywistym przebiegiem, sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

2. Podzial zadan miedzy pracownikow realizujacych Projekt odbywa sie na zasadach
okreslonych Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta w FLancucie nadanego
Zarzadzeniem Nr 255/2018 Burmistrza Miasta Lancuta z dnia 28 listopada 2018r. z pézn. zm..
3. Wydziaty i stanowiska uczestniczace w obiegu dokumentow to:

a) Wydzial Organizacyjno — Administracyjny (Biuro Obstugi Klienta)

b)Wydzial Pozyskiwania Funduszy

¢) Wydzial Finansowy
4. Udokumentowanie wptywu faktury, kontrola merytoryczna i formalno-rachunkowa,
dekretowanie i zatwierdzanie wydatkoéw do zaplaty z budzetu Urzedu Miasta prowadzone sg
wedtug zasad:

a) Pracownik Biura Obstugi Klienta Urzedu Miasta (Wydzial Organizacyjno —
Administracyjny) opatruje dokumenty wptywajace do Urzedu data wptywu.

b) Osoba dekretujgca oznacza komoérke organizacyjng lub pracownika, do ktorego
kieruje dalszg obstuge dokumentéw. Dokumenty finansowo-ksiggowe zwigzane z realizacja
Projektu kierowane s3 do Wydzialu Pozyskiwania Funduszy, celem dokonania kontroli
merytorycznej;

¢) Upowazniony pracownik przeprowadza kontrole merytoryczng  faktur
dokumentujgcych dostawy robét i ushug w ramach realizacji Uméw z wykonawcami dzialan
Projektu. Kontrola merytoryczna polega na ustaleniu rzetelnodci danych, celowosci,
gospodarnosei i legalnosci operacji gospodarczych wyrazonych w dowodach, a takze
stwierdzeniu, czy dowody zostaly wystawione przez whasciwy podmiot, zbadaniu, czy dane
zawarte w dokumentach odpowiadaja rzeczywistosci, czy udokumentowane dowodami
operacje gospodarcze sa zgodne z obowigzujgcymi przepisami, zawartymi umowami
1 zatwierdzonymi harmonogramami, czy zastosowanie ceny i stawki sg zgodne z zawartymi
umowami.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek niezgodnosci w fakturze nalezy je niezwlocznie
wyjasniac.

Fakt dokonanej kontroli merytorycznej dokumentu pracownik potwierdza podpisem.

Po stwierdzeniu i udokumentowaniu dokonania kontroli merytorycznej dokumenty bez zbednej
zwloki przekazywane s3 do Wydziatu Finansowego.

d) Pracownik Wydziatu Finansowego oznacza date wplywu dokumentu, dokonuje
kontroli formalno-rachunkowej. Kontrola formalna polega na ustaleniu czy dokument jest
wystawiony zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, ustawy o podatku od towarow
ustug tj. czy dokument zawiera poprawne dane identyfikacyjne dostawcy, czy dokument
zawiera wszystkie dane wynikajace z przepiséw prawa.

Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu poprawnosci obliczen danych rachunkowych.
Poprawno$¢ formalno-rachunkowa pracownik potwierdza podpisem i data dokonania kontroli

wraz ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej wydatkéw w oparciu o plan finansowy (budzet
Projektu).

Faktury oraz inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajgcych
poniesienie wydatkéw na Projekt, powinny by¢ opisane w sposéb wskazany ponizej:
Pierwsza strona




1.
2.

Nalezy wpisa¢ Nr umowy, z ktérego pozyskiwane jest dofinansowanie w ramach Projektu,
Informacja identyfikujaca wniosek o ptatnos¢ w ktorym wskazano wydatek do rozliczenia:
»Ujeto we wniosku o platnosé za okres od.....do”.

Druga strona

ill.
2.

(98]

10.

11.

12.

Numer umowy i date jej zawarcia,

Krotki opis wraz z podaniem numeru i kategorii budzetu wniosku o dofinansowanie,
do ktorej odnosi si¢ dany wydatek wraz z podaniem jego wysokosci; jezeli tylko czesé
z wydatkéw wskazanych na fakturze dotyczy¢ bedzie realizowanego projektu, nalezy
wskazac¢ takze ich pozycje na fakturze,

Wskaza¢ zadanie zgodnie z postgpem rzeczowym realizacji projektu,

Jezeli w umowie o dofinansowanie projektu okreslono wydatki nickwalifikowane
(klasyfikacja ,,0”) nalezy je rowniez opisa¢ wskazujgc ich warto$¢ oraz kategorie kosztow,
Laczna wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych (klasyfikacja ,,7” 1 ,,9”),

Warto$¢ dofinansowania wyliczong od lacznej wartosci wydatkéw kwalifikowanych
na jakg opiewa dany dokument ksiegowy,

Dokumenty sprawdzone i zatwierdzone do realizacji podlegajg dekretacji przed ich ujeciem
w ewidencji ksiggowej. Dekretacja dokumentéw okresla ogél czynnosci zwiazanych
z przygotowaniem dokumentéw do ksiggowania, wydaniem dyspozyciji co do sposobu ich
ksiggowania i pisemnym potwierdzeniem jej wykonania,

Dowody ksiggowe zatwierdza do wyplaty skarbnik, kierownik jednostki i osoby
upowaznione wedtug zasad okreslonych przez jednostke,

Adnotacje, iz projekt jest realizowany/wydatki wykazane na fakturze sa poniesione zgodnie
z ustawa Prawo Zamowien Publicznych, wraz z podaniem podstawy prawnej (nr. artykutu,
ustepu oraz punktu ustawy a takze wskazaniem wlasciwego dziennika Ustaw),
Sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgl¢dem formalnym, rachunkowym i merytorycznym
oraz kontrola wstepna (wraz z podpisami 0s6b upowaznionych),

W przypadku braku mozliwosci (zbyt malo miejsca) umieszczenia wszystkich
wymaganych zapisdw na drugiej stronie faktury, dopuszcza sie mozliwo$¢ umieszczania
w/w informacji na kartce papieru — na stale dolaczonej do dokumentu ksiegowego —
z nagtéwkiem: ,, Zalgcznik do faktury Nr..... z dnia ....”. W takim przypadku na fakturze
powinna znalez¢ si¢ takze informacja, ze dany dokument posiada zalacznik,

Prowadzenie ewidencji wykonania dochodéw 1 wydatkéw w szczegélowosci
do klasyfikacji budzetowe;j.

Wykaz pracownikéw Urzgdu Miasta Laficuta upowaznionych do wykonywania
poszczegolnych czynnosci z zakresu obstugi dokumentéw w ramach Projektu ,,Wsparcie
rozwoju OZE na terenie ROF — projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00.

- Pracownicy upowaznieni do
Czynnosci : .-
wykonywania czynnosci
Kierownik Wydziatu WPF
Umowy na dostawy, ustugi Radca Prawny
Skarbnik
Potwierdzenie przeprowadzenia procedury Stanowisko ds. zaméwieni publicznych
zamoOwienia publicznego




| Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym Kierownik Wydziatu WPF
1
Sprawdzanie pod wzgledem formalno- Z-ca Kierownika Wydziatu Finansowego
rachunkowym
Kontrola wstepna Gléwny Ksiegowy
Kierownik Jednostki

2. Rachunek bankowy Projektu

1. Przeplywy pieni¢zne Projektu wystgpujace w ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta
Lancuta:
— wplywy Srodkow z Instytucji Realizujacej z tytutu refundacji wydatkow

kwalifikowanych;

— wplywy Srodkéw z tytutu zaliczki i refundacji na wydatki kwalifikowane Projektu;
— wplaty mieszkancow z tytutu uczestnictwa w Projekcie;
— zaplata wynagrodzenia na rzecz wykonawcow;
— rozliczenie podatku VAT z Urzedem Miasta.

2. Do obstugi przeptywo6w pienigznych Projektu, Urzad Miasta Lancuta prowadzi odrebny
rachunek bankowy Projektu.

3.Ewdencja ksiegowa Projektu

3.1.Wykaz kont dla wyodre¢bnionej ewidencji Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00

Konto Konta szczegdtowe Nazwa konta
syntetyczne
011 Srodki trwate
011-P01 Srodki trwale Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy”
080 Srodki trwale w budowie
080-P01 Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF —
projekt parasolowy”
080-P01-1 Dostawa i instalacja paneli fotowoltaicznych
080-P01-1-1 Wydatki kwalifikowane
080-P01-1-2 Wydatki niekwalifikowane
080-P01-2 Nadzér inwestorski
080-P01-2-1 Wydatki kwalifikowane
080-P01-2-2 Wydatki nieckwalifikowane
080-P01-3 Wydatki posrednie
130 Rachunek bankowy jednostki




130-P01-01...

Rachunek bankowy Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE
na terenie ROF — projekt parasolowy”

Wplaty mieszkancow - Ewidencja wedlug klasyfikacji
budzetowej dochodow

Wplywy do wyjasnienia — mylne wplaty

Podatek nalezny — rejestr sprzedazy

130-P01-01-01D

Rachunek bankowy Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy” - dochody

130-P01-01-01M

Rachunek bankowy Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy” — mylne wplaty

130-P01-01-VAT

Rachunek bankowy Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy” - VAT

130-P01-02...

Rachunek bankowy Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE
na terenie ROF — projekt parasolowy”

Wydatki - Ewidencja wedlug klasyfikacji budzetowej wydatkéw,
Zaliczki — wydatki kwalifikowane finansowane ze $rodkow
otrzymanej zaliczki i refundacyji,

130-P01-02-01W

Rachunek bankowy Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy - wydatki

130-P01-02-02

Rachunek bankowy Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy - zasilenia

201 Rozrachunki z dostawcami
201-P01 Rozrachunki z dostawcami Projekt ,,Wsparcie rozwoju
OZE na terenie ROF — projekt parasolowy”
201-PO1-... Kontrahent (wykonawca)
201-PO1-... Kontrahent (nadzdr inwestorski)
201-PO1-... Kontrahent (ubezpieczenie)
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
221-pP01 Rozliczenia z mieszkancami Projekt ,, Wsparcie rozwoju
OZE na terenie ROF — projekt parasolowy”
Ewidencja analityczna wedlug uczestnikéw Projektu
221-P01-...
221-PO1-...
223 223-2 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223-P01 Rozliczenie wydatkéw Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE
na terenie ROF — projekt parasolowy”
225 Rozrachunki z budzetami
225-P01 Rozrachunki z budzetami ,, Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy
225-P01-N Podatek naliczony Projekt ,, Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy (rejestr zakupu)
225-P01-0 Podatek nalezny Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy (rejestr sprzedazy)
245 Wplywy do wyjasnienia
245-P01 Wplywy do wyjasnienia ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy
720 Przychody z tytulu dochodéw




720-P01

Przychody z tytutu dochodéw Projekt ,,Wsparcie rozwoju
OZE na terenie ROF — projekt parasolowy”

800

Fundusz jednostki

| 800-P01

Dotacje i $rodki na inwestycje Projekt ,, Wsparcie rozwoju
OZE na terenie ROF — projekt parasolowy”

810

Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje

810-P01

parasolowy”

Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje Projekt
»Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF — projekt

980

Plan finansowy

980-P01

Plan finansowy Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy”

998

Zaangazowanie RB

998-P01

Zaangazowanie RB Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy”

3.2.Uje¢cie operacji gospodarczych Projektu ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF —
projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00.

‘s .. Konto
Lp. Tres¢ operacji W ‘ Ma
ill. Faktura VAT sprzedazy dla mieszkanca uczestnika Projektu:
a) wartos¢ brutto 221-P01-Analityka
wedlug uméw
b) [ warto$¢ netto 720-PO1
c) Podatek VAT 225-P01-0
5 K‘Z’zﬁ i‘l’(zl‘;;zr‘(‘g;;udf %“};ﬁ;{;f:}fkowy 130-P01-01-01D | 221-PO1-Analityka
) 5 , 130-P01-01-VAT wedlug uméw
Klasyfikacja dochodow
Wyciag bankowy Projektu — przelew
3. naleznego podatku na wyodrebniony 225-P01-0 130-P01-01-VAT
rachunek VAT Miasta Lancuta
4 Faktura wykonawcy za dostawe i instalacje paneli fotowoltaicznych
) (podatek VAT podlega odliczeniu)
a) warto$¢ netto 080-PO1-1...
b) podatek VAT podlegajacy odliczeniu 225-PO1-N
c) wartos¢ brutto 201-P01-wykonawca
Zaplata za fakture poz. 5 — wycigg bankowy 130-P01-02-01W
zaptacono wykonawcy brutto: 201-P01- .
oyl . Klasyfikacja
s -z zahczk.l wartos¢ netto wykonawca
- Vat wynikajacy z faktury dostawcy
Zapls rovynolegiy — $rodki przekazane na 810-P01 800-PO1
mwestycje
6 Faktura wykonawcy za nadzor inwestorski
’ (podatek VAT podlega odliczeniu)
a) wartos¢ netto 080-PO1-2...
b) podatek VAT podlegajacy odliczeniu 225-PO1-N
c) warto$¢é brutto 201-P0O1-wykonawca




Zaplata za fakturg poz. 7 — wycigg bankowy
zaplacono wykonawcy brutto: 201-P01- 130-P01-02-01W
7 - z zaliczki warto$¢ netto wykonawca Klasyfikacja
' - Vat wynikajgcy z faktury dostawcy
Zapis rév.vnolegiy — srodki przekazane na 810-PO1 800-P01
inwestycje
3 Polisa za ubezpieczenie
) (podatek VAT podlega odliczeniu)
a) warto$¢ netto 080-P0O1-3
b) podatek VAT podlegajacy odliczeniu 225-P01-N
¢) | wartos¢ brutto 201-P0O1-wykonawca
Zaplata za Polis¢ poz. 9 — wyciag bankowy
zaplacono wykonawcy brutto: 201-P01- 130-P01-02-01W
09 - z zaliczki warto$é netto wykonawca Klasyfikacja
" | - Vat wynikajacy z faktury dostawcy
Zapls rovynolegiy — $rodki przekazane na 810-P01 800-P01
mwestycje
Zwrot podatku VAT naliczonego w ciggu
10. | roku budzetowego z wyodrebnionego e =0 225-PO1-N
rachunku do rozliczenia VAT
Zapis techniczny ujemny i korekta - 130-P01-02-01W
11 wydatkéw o odliczony podatek VAT - 130-P01-02-01W Klasyfikacja
" | (naliczony od faktury zakupowe;j) budzetowa
wydatkow
12. WB otrzymana dotacja tytutem zaliczki na 130-P01-02-02 223:P01
Projekt
E\)_Vlden(:Ja otrzymanej c?otac'p, refundacji w 223.UM 001
ksiggach organu (klasyfikacja)
Faktura VAT wewng¢trzna — naliczenie
i podatku VAT od otrzymanych dotacji s gp=R010
Wyciag bankowy Projektu — przelew
14. | naleznego podatku VAT na wyodr¢bniony 225-P01-0O 130-P01-01-01D
rachunek VAT Miasta Lancuta
Zapis techniczny ujemny na koncie (minus
podatek VAT, ktéry zostat odprowadzony O § ) §
15. | do Urzgdu Miasta i rozliczony z Urzedem 130-P01-01-01D 130-P01-01-01D
Skarbowym)
Uwaga na klasyfikacje dochodéw

3.3.0pis kont wyodr¢bnionej ewidencji ksieggowej Projektu »Wsparcie rozwoju OZE
na terenie ROF — projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00

Konto 011 Srodki trwale

Konto 011-P01 Srodki trwale Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF — projekt
parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00
Konto stuzy do ewidencji stanu, zmniejszen i zwigkszen $rodkéw trwatych powstatych
w wyniku zakonczonej inwestycji w ramach realizowanego Projektu.




Po stronie W-n konta ujmuje si¢ na podstawie dowodow OT przychody srodkéw trwatych
pochodzacych z zakonczonych inwestycji Projektu w dacie przyjecia ich do uzytkowania
w korespondenc;ji z odpowiednim kontem 080-PO1.

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ rozchéd $rodkéw trwatych w zwigzku z ich nieodplatnym
przekazaniem w korespondencji z kontem 800-P0O1 — Fundusz jednostki.

Srodki trwale zaewidencjonowane na koncie 080-P01 sg stopniowo umarzane i amortyzowane
wedlug zasad okreslonych w polityce rachunkowosci.

Kazdy z powstalych obiektow (instalacji) podlega ewidencji szczegblowej na kartotekach
srodkow trwatych.

Konto 080 Srodki trwale w budowie

Konto 080-P01 Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF — projekt parasolowy”
nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00

Konto sluzy do ewidencji kosztow dostaw urzadzen, kosztéw montazu, kosztéw robét
budowlanych oraz kosztéw ubezpieczenia zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie Projektu
oraz do rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow
inwestycyjnych okreslonych wnioskiem o dofinansowanie tj. instalacji oraz wedlug
kwalifikowalno$ci tych kosztow.

Po stronie W-n konta ujmuje si¢ koszty zwigzane z nabyciem i montazem urzadzen, koszty
nadzoru inwestycyjnego oraz koszty zwigzane z ubezpieczeniem w cenach netto
w korespondencji z odpowiednim kontem 201-P01.

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci
przyjetych do uzywania srodkéw trwatych (dowod OT) w korespondencji z kontem 011-P01

Konto 130 Rachunek biezacy jednostki

Konto 130-P01-01 Rachunek bankowy Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF
— projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych, obrotéw na wyodrebnionym rachunku
bankowym Projektu.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

- wplaty mieszkancow w korespondencji z kontem 221-P01.. .;

- wplywy do wyjasnienia w korespondencji z kontem 245-P01 .

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

- podatek VAT od dotacji w korespondencji z kontem 225-P01-0,

- rozliczenie podatku naleznego VAT z Urzedem Skarbowym w korespondencji z kontem 225-
P01-0O;

- zwrot wplywéw do wyjasnienia w korespondencji z kontem 245-P01.

Konto 130-P01-02 Rachunek bankowy Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF
— projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00



Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych, obrotéw na wyodrebnionym rachunku
bankowym Projektu oraz do ewidencji otrzymanych zaliczek i refundacji na finansowanie
wydatkow Projektu.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

- otrzymane zaliczki i refundacje w korespondencji z kontem 223-P01;

- podatek VAT z faktury zakupowej w korespondencji z kontem 225-P01-N.

Po stronie Ma konta ujmuje si¢:

- zaplate za faktury wykonawcow, dostawcow w korespondencji z odpowiednim kontem 201-
POL...;

- zwroty niewykorzystanych srodkow otrzymanej zaliczki w korespondencji z kontem 223-P01;
- rozliczenie podatku naliczonego VAT z Urzgdem Skarbowym w korespondencji z kontem
225-P01-N;

Konto 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto 201-P01 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE
na terenie ROF — projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami urzadzen oraz wykonawcami ustug
w ramach realizowanego Projektu. Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedhg
kontrahentow.

Po stronie W-n ujmuje si¢ zaplatg za dostawy i ustugi w korespondencji z kontem 130-P01-
02-01W.

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ Faktury za wykonane dostawy i ustugi w korespondencji
z odpowiednim kontem 080-PO1...

Konto 221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221-P01 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych Projekt ,,Wsparcie rozwoju
OZE na terenie ROF — projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00

Konto stuzy do ewidencji naleznosci od mieszkaficow partycypujacych w finansowaniu
Projektu Odnawialne Zrodla energii. Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedtug
dtuznikow.

Po stronie Wn konta ujmuje sig;

- na podstawie faktury VAT naleznos$ci od poszczegélnych uczestnikéw Projektu w kwocie
brutto w korespondencji z kontami 720-PO1 warto$¢ netto oraz 225-P01-O podatek VAT
nalezny;

- zwroty nadplat w korespondencji z kontem 130-P01-01-01D;

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

- przypisane na podstawie faktur VAT korygujacych zwroty w wartosci brutto
w korespondencji z kontem 720-P01 warto$¢ netto oraz z kontem 225-P01-O podatek VAT
nalezny do zwrotu.



Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223-P01 Rozliczenie wydatkéw budietowych Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE
na terenie ROF — projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00

Konto stuzy do ewidencji przeptywéw srodkéw dotacji z Funduszy Europejskich
przeznaczonych na dofinansowanie zadan realizowanego Projektu.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

- roczne rozliczenie wykonanych wydatkéw Projektu na podstawie sprawozdania budzetowego
Rb-28S w korespondencji z kontem 800-P01;

- zwrot niewykorzystanych srodkéw z funduszy UE w korespondencji z kontem 130-P01-02-
02.

Po stronie Ma konta ujmuje sie:

- otrzymana zaliczka lub refundacja wydatkow ze srodkow UE w korespondencji z kontem 130-
P01-02-02.

Konto 225-P01 Rozliczenie podatku VAT z Urzedem Miasta

Konto 225-P01 Podatek VAT Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF — projekt
parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00

Konto stuzy do ewidencji podatku VAT naleznego i naliczonego podlegajacego rozliczeniu
z Urzgdem Miasta oraz do sporzadzenia deklaracji czastkowej VAT.

Ewidencja szczegblowa podatku VAT naleznego i naliczonego prowadzona jest
na wyodrebnionych kontach oraz w rejestrze sprzedazy i w rejestrze zakupu.

Konto 225-P01-O Podatek VAT nalezny (rejestr sprzedazy)
Po stronie W-n Konta ujmuje si¢:
- WB przelew podatku naleznego na wyodrebnione konto podatku VAT Miasta Lanicuta
w korespondencji z kontem 130-P01-01-VAT;
- FV korekta tytulem zwrotu naleznosci mieszkaficom rezygnujgcym z udzialu w Projekcie
w korespondencji z odpowiednim kontem 221-P01...;
- przelew podatku VAT wynikajgcego z faktury wewnetrznej (dotacja) w korespondencji
z kontem 130-P01-01-01D.

Po stronie Ma konta ujmuje sie¢;
- podatek Vat nalezny wynikajacy z faktur Vat wystawianych dla mieszkancéw uczestnikéw
Projektu w korespondencji z odpowiednim kontem 221-P01...;
- zwrot(wplyw na konto) podatku naleznego wynikajacego z korekty w korespondencji
z kontem 130-P01-01-01D.
- podatek VAT nalezny wynikajacy z faktury wewnetrznej od otrzymanych dotacji na
dofinansowanie Projektu w korespondencji z odpowiednim kontem 720-PO1.
Konto 225-P01-N Podatek VAT naliczony (rejestr zakupu)
Po stronie W-n konta ujmuje si¢;
- wynikajacy z faktury zakupu podatek VAT podlegajacy odliczeniu w korespondencji
z odpowiednim kontem 201-PO1...;



Po stronie Ma konta ujmuje si¢:
- otrzymane Srodki pieni¢zne z wyodrebnionego konta bankowego VAT Miasta Lancuta,
tytulem zwrotu podatku naliczonego w korespondencji z kontem 130-P01-02-01W.

Konto 245 Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 Wplywy do wyjasnienia Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF —
projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00

Konto stuzy do ewidencji niewyjasnionych wptywéw z tytutu naleznosci budzetowych.

Po stronie MA konta ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wplat.

Po stronie WN konta ujmuje si¢ zwrot wplat dokonanych nienaleznie.

Konto 720-P01 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720-P01 Przychody z tytulu dochodéw budizetowych Projekt ,,Wsparcie rozwoju
OZE na terenie ROF - projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00 .

Konto stuzy do ewidencji przychodéw budzetowych z tytulu wplat mieszkaficow uczestnikow
Projektu Odnawialne Zrédta Energii.

Po stronie W-n konta ujmuje sie:

- na podstawie FV VAT korygujacej zwrot wniesionych wkladéw pienieznych przez
uczestnikow projektu w wartosci netto w korespondencji z odpowiednim kontem 221-P01;

- przeksiggowanie na koniec roku uzyskanych przychodéw budzetowych na konto 861 Wynik
finansowy;

- naliczony podatek VAT od dotacji (faktura wewnetrzna) w korespondencji z kontem 225-
P01-0O.

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ na podstawie FV VAT wartos¢ netto wkiadu finansowego
uczestnikdw Projektu w korespondencji z odpowiednim kontem 221-PO1...

Konto 800-P01 Fundusz jednostki

Konto 800-P01 Fundusz jednostki Projekt ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenie ROF —
projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00 .

Konto stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywow trwatych i obrotowych.

Po stronie W-n konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a po stronie Ma jego zwiekszenia.
Na stronie W-n konta ujmuje sie:

- przeksiggowanie straty finansowej w korespondencji z kontem 861;

- przeksiggowanie dochodéw budzetowych z tytutu wplat mieszkancéw uczestnikéw Projektu
w korespondencji z kontem 130-P01-01-01D;

- przeksiggowanie na koniec roku obrotowego srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje w korespondencji z kontem 810-P01;

Na stronie Ma konta ujmuyje sie:

- przeksiggowanie zysku bilansowego w korespondencji z kontem 861;



- przeksiggowanie na koniec roku budzetowego na podstawie sprawozdania zrealizowanych
wydatkow budzetowych w korespondencji z kontem 223-P01;

- réwnowartos¢ Srodkow (dotacji) na inwestycje w dacie zaplaty za dostawy i ustugi
w korespondencji z kontem 810-P01.

Konto 810-P01 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810-P01 Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje Projekt » Wsparcie
rozwoju OZE na terenie ROF — projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00 .

Konto stuzy do ewidencji $rodkéw z budzetu przekazanych na inwestycje.

Po stronie W-n konta ujmuje si¢ réownowartos¢ srodkow (dotacji) na inwestycje w dacie
zaplaty za dostawy i ustugi w korespondencji z kontem 800-PO1.

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ przeksiggowanie na koniec roku obrotowego $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje w korespondencji z kontem 800-PO1;

Konto 861 Wynik finansowy

Po stronie W-n konta ujmuje si¢ przeniesienie salda MA konta w nastgpnym roku obrotowym
na konto 800-PO1.

Po stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego uzyskanych
przychodow budzetowych z konta 720-P01.

Konto 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych Projekt ,, Wsparcie rozwoju OZE na
terenie ROF — projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-9001/17-00.

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budietowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Po stronie WN konta ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany,
Po stronie Ma konta ujmuje si¢ réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu.

Konto 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego Projekt » Wsparcie
rozwoju OZE na terenie ROF — projekt parasolowy” nr RPPK.03.04.00-18-0001/17-00
Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Po stronie MA konta ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
wynikajgcych z zawartych umow, decyzji i innych dokumentow formalnoprawnych, z ktérych
zaciggniete zobowigzania skutkujg obcigzeniem planu wydatkéw danego roku.

Po stronie WN konta ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych w danym roku budzetowym
wydatkow.



4. Archiwizowanie dokumentéw Projektu

1. Wszystkie dokumenty ksiggowe Projektu oraz pozostate dokumenty zwigzane z realizacja
Projektu powinny by¢ przechowywane przez okres 10 lat od daty jego zakoficzenia, jednak nie
krocej niz 5 lat od zakonczenia roku, w ktérym zgodnie z zalozeniami Projektu protokolarnie
przekazano uklady solarne mieszkaficom na wlasnogé.

2. Dokumenty ksiggowe (dowody ksiegowe) sg przechowywane w Referacie Ksiggowosci.
Pozostale dokumenty (umowy) podlegaja odrebnemu przechowywaniu przez Wydziat
Pozyskiwania Funduszy (WPF). Po calkowitym rozliczeniu Projektu przekazywane sg do
Archiwum.

3. Wszystkie dokumenty Projektu winny by¢ przygotowane w SposOb zapewniajgcy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo.

4. Dokumenty ksiggowe Projektu zabezpiecza sie, przechowuje i udostepnia zgodnie
z przepisami Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (Dz.U.2019.351t.j.)

5. Dokumenty dotyczace Projektu winny byé czytelne niezaleznie od upltywu czasu
(w szczegoblnosci dotyczy to faktur VAT/rachunkéw), w zwiazku, z czym zaleca sic
w przypadku dokumentéw sporzadzonych na stabszej, jakosci papierze lub o stabszej, jakosci
druku o ich dodatkowe skserowanie i poswiadczenie za zgodnosé z oryginalem.

Pismo przygotowala: Bernardeta Kielbicka - Wo$ tel. +48 17 249 04 33
Zastepca Kierownika Wydzialu Finansowego e.mail: ksiegowosc@um-lancut.pl




