BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 tANCUT
OA.0050.96.2021

ZARZADZENIE NR 96/2021
BURMISTRZA MIASTA LANCUTA
z dnia 19 kwietnia 2021 r.

w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci zadania ,,Zintegrowany
i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie
Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. 2020.713) art. 4, 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U.2021.217 t.j.) oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U.2021.305), umowy o dofinansowanie
Projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020
Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19, wspdétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§ 1. Ustalam organizacje rachunkowosci dla zadania ,Zintegrowany
i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii
Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”, zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Funduszy
i Zaméwien Publicznych, Kierownikowi Wydziatu Gospodarki Przestrzennej i Mieniem
oraz Skarbnikowi Miasta tancuta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz: Rafat Kumek



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 96 /2021
Burmistrza Miasta tancuta

z dnia 19 kwietnia 2021 r.

Organizacja rachunkowosci dla projektu pn. ,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie
Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020.

Wykaz kont
W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych oraz prawidtowego przyporzgdkowania kosztéw kwalifikujgcych sie do

wspoétfinansowania, w ksiegach rachunkowych Miasta tancuta oraz w ksiegach rachunkowych jednostki budzetowej realizujgcej
projekt wyodrebnia sie konta ksiegowe dla potrzeb prowadzenia wyodrebnionej ewidencji w/w Projektu.

1) Wykaz kont ksiegi gtéwnej Urzedu Miasta tancuta:

011 Srodki trwate

Subkonto 011-P09 ,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczagtkowej srodkéw trwatych zwigzanych z realizacjg
Projektu.

W-n MA

Przyjecie nowego srodka trwatego pochodzgcego z zakupu 1. Wycofanie Srodka trwatego z eksploatacji z tytutu
(w cenie nabycia) w korespondencji z kontem 201-P09(...) | postawienia w stan likwidacji, zwrotu dostawcy w okresie
LZintegrowany [ uspoteczniony model planowania | gwarancji na podstawie faktury korygujgcej lub sprzedazy




przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”

w korespondencji z kontami 071-P09 (umorzenie); 800-P09
warto$¢ nieumorzona.

2. Nieodptatne przekazanie Srodka trwatego
w korespondencji z kontami 071-P09 (umorzenie); 800-P09
warto$¢ nieumorzona.

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Subkonto 071-P09 ,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci biezgcej z tytutu umorzenia srodkow trwatych powstatego w wyniku planowych

odpiséw amortyzacyjnych odpiséw aktualizujgcych.

W-n

MA

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych
wycofanych z eksploatacji w korespondencji z kontem 011-
P09(...) ,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania
przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”

Dotychczasowe umorzenie otrzymanych srodkéw trwatych
w korespondencji z kontem 011-P09(...) ,Zintegrowany
i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez
opracowanie Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego”

130 Rachunek biezacy jednostki

Subkonto 130-P09 (...),Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii
Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

Konto stuzy do ewidencji srodkéw otrzymanych z budzetu na finansowanie wydatkéw oraz do ewidencji wydatkéw zwigzanych

z realizacjg Projektu.




Ksiegowania na koncie dokonywane sg na podstawie wyciggéw bankowych.

Korekty zapisow dokonywane sg technicznym zapisem ujemnym.

Ewidencja wydatkéw prowadzona jest w petnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowe;j.

Wspotfinansowanie projektu ze srodkow funduszu UE realizowane jest w dziale 710 rozdziale 71004 w paragrafie o czwartej cyfrze

7 (1. 94,29% kosztow kwalifikowanych)

Wspoétfinansowane ze srodkow Budzetu Panstwa w dziale 710 rozdziale 71004 w paragrafie o czwartej cyfrze 9 (ij. 5,71 % kosztow

kwalifikowanych)

W-n

Ma

1.Wptyw srodkéw na wydatki w korespondenciji z kontem 223-P09
LZintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego
poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego”.

1. Zaptata za dostawy i ustugi w korespondencji
z kontem 201-PQ9 (...),Zintegrowany i
uspoteczniony model planowania przestrzennego
poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

3. Zwrot niewykorzystanych srodkéw na wydatki
w korespondencji z kontem 223-P09 ,Zintegrowany
i uspoteczniony model planowania przestrzennego
poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-P09 (...),Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.




Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu dostaw i ustug zwigzanych z realizacjg Projektu.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest w formie wyodrebnionych kont dla poszczegolnych kontrahentow.

W-n

Ma

1.Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi w korespondenciji z kontem
130-P09(...),Zintegrowany i uspoteczniony model planowania
przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”

1.Zobowigzania wynikajgce z faktury, rachunku za
dostawy i ustugi w korespondencji z kontem:

402-P09(...) ,Zintegrowany i uspoteczniony model
planowania przestrzennego poprzez opracowanie
Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego”

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-P09,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzenne;j
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

W-n

Ma

1.Zwrot niewykorzystanych srodkow na wydatki w korespondencji
z kontem 130-P09(...),Zintegrowany i uspoteczniony model planowania
przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzenne;j
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

2.Roczne przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw na podstawie
sprawozdania Rb 28S o wydatkach budzetowych w korespondencji
z kontem 800- Fundusz jednostki

na finansowanie
Projektu

1.Wptyw sSrodkow z budzetu
wydatkow  zwigzanych z  realizacjg
w korespondenciji z kontem 130-
P09(...),Zintegrowany i uspoteczniony  model
planowania przestrzennego poprzez opracowanie
Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego”.

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen




231-,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z osobami realizujgcymi Projekt

W-n

Ma

Potrgcenia z wynagrodzen sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne oraz Fundusz Pracy w korespondencji z kontem 229-P09 (...)
i 225-P09 (...) ,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania
przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

Przelew wynagrodzenia oraz swiadczen w korespondencji z kontem 130-
P09 (...) ,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania
przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

Lista ptac w korespondenciji z kontem 404-P09(...)
LZintegrowany i uspoteczniony model planowania
przestrzennego poprzez opracowanie Strategii
Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego”.

225 Rozrachunki z budzetami

225-P09-(...) ,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzenne;j
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

W-n

Ma

Przelew zaliczki podatku do urzedu skarbowego w korespondencji z
kontem 130-P09(...) ,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania
przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

Naliczone potrgcenia z tytutu podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych w korespondencji z kontem 231-
P09 -,Zintegrowany i uspoteczniony model
planowania przestrzennego poprzez opracowanie




Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego”.

229 (...) Pozostate rozrachunki publicznoprawne

229-P09 (...)-,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzenne;j
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

W-N Ma

Przelew sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych, Potrgcone z wynagrodzen sktadki na ubezpieczenia
Funduszu Pracy w korespondencji z kontem 130-P09 (...),Zintegrowany i | spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy
uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie w korespondencji z kontem 231-P09 ,Zintegrowany
Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. i uspoteczniony model planowania przestrzennego
poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej

Naliczone sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”

Fundusz Pracy w korespondencji z kontem 231-PQ9 -,Zintegrowany i
uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Naliczone sktadki pracodawcy na ubezpieczenia
Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. spoteczne w korespondencji z kontem 405-P09
(...),Zintegrowany i uspoteczniony model planowania
przestrzennego poprzez opracowanie Strategii
Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego”.

402 Ustugi obce

402-P09(...)-,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

W-n Ma




Poniesione koszty ustug obcych w korespondencji z kontem 201-P09 (...)
-,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego
poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego”.

Zmniejszenie kosztow ustug obcych na podstawie
faktury korygujgcej w korespondencji z kontem 201-
PQ9 (...)-,Zintegrowany i uspoteczniony model
planowania przestrzennego poprzez opracowanie
Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego”.

404 Wynagrodzenia

404-P09 (...)-,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzenne;j
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

W-n

Ma

Naliczone wynagrodzenia brutto (bez potrgcen ) dla pracownikow,
wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia, umowy o dzieto w
korespondenciji z kontem 231-P09,Zintegrowany i uspoteczniony model
planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

Korekta zmniejszajgca naliczone wynagrodzenia w
korespondenciji z kontem 231-P09,Zintegrowany i
uspoteczniony model planowania przestrzennego
poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

Przeksiegowanie w koncu roku salda konta na konto
860 ,Wynik finansowy”

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

405-P09 (...)-,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

W-n

Ma




1.Koszty ubezpieczen spotecznych obcigzajgcych Projekt w

korespondenciji z kontem 229-P09 (...),Zintegrowany i uspoteczniony

model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii
Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

2.Optaty za udziat w szkoleniach, konferencjach w korespondenciji z
kontem 201-P09 (...),Zintegrowany i uspoteczniony model planowania

przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

Korekta naliczonych kosztow.

Przeksiegowanie w koncu roku salda konta na konto
860 ,Wynik finansowy”

800 — Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego oraz wystepujgcych w tym zakresie zmian.

800-P09 ,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzenne;j
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”. Umowa Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19.

W-n

MA

1.Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego w korespondenc;ji
z kontem 860 ,Wynik finansowy”.

2.Wartosc nieumorzong rozchodowanych $rodkéw trwatych na
skutek zuzycia, nieodptatnego przekazania lub sprzedazy w
korespondenciji z kontem 011-P09 (...),Zintegrowany i
uspoteczniony model planowania przestrzennego poprzez
opracowanie Strategii Przestrzennej Rzeszowskiego Obszaru
Funkcjonalnego”.

1.Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego w korespondencji
z kontem 860, Wynik finansowy”.

2.Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontem 223-P09.

998- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego




W-n Ma

998-P09 ,Zintegrowany i uspoteczniony model planowania 1.Zaangazowanie srodkow wynikajgcych z umow
przestrzennego poprzez opracowanie Strategii Przestrzennej w ramach Projektu.
Rzeszowskiego Obszaru Funkcjonalnego”.

1.Réwnowarto$¢ sfinansowanych (wykonanych)wydatkéw w danym roku
budzetowym na Projekt

. Zasady dokumentowania wydatkéw Projektu.

1. Dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki, to wszelkie dokumenty finansowo — ksiegowe na podstawie ktérych, ewidencjonuje
sie zdarzenia w systemie finansowo — ksiegowym i dokonuje sie ptatnosci w zwigzku z realizacjg Projektu.
W przypadku dostaw i ustug dokumenty te stanowia:
Dokumentacja przetargowa
1) Umowy zawarte z kontrahentami
2) Faktury VAT
3) Rachunki
4) Protokoty Odbioru/przyjecia
5) Woyciggi bankowe
2. Faktury oraz inne dokumenty ksiegowe (listy ptac) o rownowaznej wartosci dowodowej potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw na
Projekt powinny by¢ opisane w sposob wskazany ponize;j:
Pierwsza strona
1) Nalezy wpisa¢ Nr umowy, z ktérego pozyskiwane jest dofinansowanie w ramach Projektu,
2) Informacja identyfikujgca wniosek o ptatnos¢ w ktérym wskazano wydatek
do rozliczenia: ,,Ujeto we wniosku o ptatnos¢ za okres od.....do”.
Druga strona
1) numer umowy i date jej zawarcia,
2) krotki opis wraz z podaniem numeru i kategorii budzetu wniosku o dofinansowanie, do ktérej odnosi sie dany wydatek wraz
z podaniem jego wysokosci; jezeli tylko cze$¢ z wydatkdw wskazanych na fakturze dotyczy¢ bedzie realizowanego projektu,
nalezy wskazac takze ich pozycje na fakturze,




3) wskazac¢ zadanie zgodnie z postepem rzeczowym realizacji Projektu

4) jezeli w umowie o dofinansowanie Projektu okreslono wydatki niekwalifikowane nalezy je rowniez opisa¢ wskazujgc ich
wartosc oraz kategorie kosztow,

5) tgczna wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych,
6) warto$¢ dofinansowania wyliczong od tgcznej wartosci wydatkéw kwalifikowanych na jakg opiewa dany dokument ksiegowy,
7) dokumenty sprawdzone i zatwierdzone do realizacji podlegajg dekretacji przed ich ujeciem w ewidencji ksiegowej. Dekretacja
dokumentow okresla ogot czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentow do ksiegowania, wydaniem dyspozycji co
do sposobu ich ksiegowania i pisemnym potwierdzeniem jej wykonania.
8) dowody ksiegowe zatwierdza do wyptaty gtéwny ksiegowy i kierownik jednostki wedtug zasad okreslonych przez jednostke.
9) adnotacje, iz projekt jest realizowany/wydatki wykazane na fakturze sg poniesione zgodnie z ustawg Prawo Zamoéwien

Publicznych, wraz z podaniem podstawy prawnej (nr. artykutu, ustepu oraz punktu ustawy a takze wskazaniem wtasciwego
dziennika Ustaw),

10) sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym oraz kontrola wstepna (wraz
Z podpisami 0s6b upowaznionych)

11) W przypadku braku mozliwo$ci (zbyt mato miejsca) umieszczenia wszystkich wymaganych zapiséw na drugiej stronie faktury,
dopuszcza sie mozliwos¢ umieszczania w/w informacji na kartce papieru — na state dotgczonej do dokumentu ksiegowego —

z nagtowkiem: ,, Zatacznik do faktury Nr ..... zdnia ....”. W takim przypadku na fakturze powinna znalez¢ sie takze informacja,
ze dany dokument posiada zatgcznik

12) Prowadzenie ewidencji wykonania dochodow i wydatkéw w szczegotowosci do klasyfikacji budzetowe;.
4. Dowody ksiegowe zatwierdza Burmistrz Miasta

Il Archiwizacja dokumentaciji Projektu.

Zgodnie z § 16 ust.3 umowy o dofinansowanie Projektu Nr POWR.04.01.00-00-ROF1/19, Beneficjent zobowigzany jest do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym ztozono do Komisiji
Europejskiej zestawienie wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu .



