BURMISTRZ MIASTA LANCUTA
ul. Plac Sobieskiego 18
37-100 tANCUT

0OA.0050.122.2023

ZARZADZENIE NR 122/2023
BURMISTRZA MIASTA LANCUTA
z dnia 11 maja 2023 .

w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci projektu grantowego ,,Dostepny
samorzad - granty”. Umowa nr DSG/0762.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. 2023.40) art. 4, 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U.2023.120) oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.2022.1634), umowy nr DSG/0762 z dnia
09.12.2022r. o powierzenie grantu realizowanego przez Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji osdb Niepetnosprawnych w ramach dziatania 2.18 Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwaoj 2014 — 2020.

§ 1. Ustalam organizacje rachunkowosci dotyczacg realizacji projektu
grantowego ,Dostepny samorzad - granty”. Umowa nr DSG/0762, zgodnie
z zatgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Wydzialu Funduszy
i  Zamoéwien  Publicznych, Kierownikowi  Wpydziatu  Organizacyjnego -
Administracyjnego oraz Skarbnikowi Miasta Lancuta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Burmistrz: Rafat Kumek



Zatgcznik

do Zarzagdzenia Nr 122/2023
Burmistrza Miasta tancuta

z dnia 11 maja 2023 .

l. Wykaz kont ksiegi gtéwnej

dla realizacji projektu grantowego ,Dostepny samorzad - granty”. Umowa
0 powierzenie grantu nr DSG/0762.

Symbol konta

Nazwa konta

011

Srodki trwate

011-P25 Srodki trwate - projekt grantowy ,Dostepny samorzad - granty”.
Umowa o powierzenie grantu nr DSG/0762.

013 Pozostate srodki trwate

013-P25 Pozostate srodki trwate - projekt grantowy ,Dostepny samorzad
- granty”. Umowa o powierzenie grantu nr DSG/0762.

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

072-P25 Umorzenie pozostatych $Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - projekt grantowy ,Dostepny
samorzad - granty”. Umowa o powierzenie grantu nr DSG/0762.

080 Srodki trwate w budowie

080-P25-01 Wydatki kwalifikowane — dofinansowanie

080-P25-02 Wydatki kwalifikowane — srodki wiasne

130 Rachunek bankowy Urzedu Miasta tancuta

130-P25 Rachunek bankowy Urzedu Miasta tancuta projekt grantowy
,Dostepny samorzad - granty”. Umowa o powierzenie grantu nr
DSG/0762.

130-P25-01W - projekt grantowy ,Dostepny samorzgd - granty”. Umowa o
powierzenie grantu nr DSG/0762 - wydatki

130-P25-02 - projekt grantowy ,Dostepny samorzad - granty”. Umowa o
powierzenie grantu nr DSG/0762 - zasilenia

201 Rozrachunki z dostawcami

201-P25... Rozrachunki z dostawcami projekt grantowy ,Dostepny samorzad
- granty”. Umowa o powierzenie grantu nr DSG/0762.

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-P25 Rozliczenie wydatkow budzetowych projekt grantowy ,Dostepny
samorzad - granty”. Umowa o powierzenie grantu nr DSG/0762.

401 Zakup ustug




Symbol konta Nazwa konta

401-P25 Zakup ustug - projekt grantowy ,Dostepny samorzad - granty”.
Umowa o powierzenie grantu nr DSG/0762.

402 Ustugi obce

402-P25 Ustugi obce - projekt grantowy ,Dostepny samorzad - granty”.
Umowa o powierzenie grantu nr DSG/0762.

800 Fundusz jednostki

800-P25 Fundusz jednostki - projekt grantowy ,Dostepny samorzad -
granty”. Umowa o powierzenie grantu nr DSG/0762.

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

980-P25 Plan finansowy wydatkéw budzetowych  projekt grantowy
,Dostepny samorzad - granty”. Umowa o powierzenie grantu nr
DSG/0762.

998 Zaangazowanie roku biezgcego

998-P25 Zaangazowanie roku biezgcego - projekt grantowy ,Dostepny
samorzad - granty”. Umowa o powierzenie grantu nr DSG/0762.

Il. Zasady dokumentowania wydatkoéw.

1. Dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki, to wszelkie dokumenty finansowo —
ksiegowe na podstawie ktérych, ewidencjonuje sie zdarzenia w systemie finansowo —
ksiegowym i dokonuje sie ptatnosci w zwigzku z realizacjg zadania.

W przypadku dostaw i ustug dokumenty te stanowia:

1) Umowy zawarte z kontrahentami

2) Faktury VAT

3) Rachunki

4) Protokoty Odbioru/przyjecia

5) Wyciggi bankowe

2. Faktury oraz inne dokumenty ksiegowe (listy ptac) o réwnowaznej wartosci
dowodowej potwierdzajgcych poniesienie wydatkdéw powinny by¢ opisane w sposob
wskazany ponizej:
Pierwsza strona
1) Nalezy wpisa¢ numer Umowy, z ktérej pozyskiwane jest dofinansowanie
w ramach zadania,
2) Informacja identyfikujgca wniosek o refundacje, w ktérym wskazano wydatek
do rozliczenia: ,,Ujeto we wniosku o refundacje za okres od.....do”.
Druga strona

1) numer umowy i date jej zawarcia,

2) wartos¢ dofinansowania (refundaciji),

3) dokumenty sprawdzone i zatwierdzone do realizacji podlegajg dekretacji przed
ich ujeciem w ewidencji ksiegowej. Dekretacja dokumentéw okresla ogot
czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do ksiegowania,
wydaniem dyspozycji co do sposobu ich ksiegowania i pisemnym
potwierdzeniem jej wykonania.




4) dowody ksiegowe zatwierdza do wyptaty gtébwny ksiegowy i kierownik jednostki
wedtug zasad okreslonych przez jednostke.

5) adnotacje, iz zadanie jest realizowane/wydatki wykazane na fakturze sg
poniesione zgodnie z ustawg Prawo Zamowienh Publicznych, wraz z podaniem
podstawy prawnej (nr. artykutu, ustepu oraz punktu ustawy a takze wskazaniem
wiasciwego dziennika Ustaw),

6) sprawdzenie/zatwierdzenie pod wzgledem formalnym, rachunkowym
i merytorycznym oraz kontrola wstepna (wraz z podpisami 0sOb
upowaznionych)

7) W przypadku braku mozliwosci (zbyt mato miejsca) umieszczenia wszystkich
wymaganych zapiséw na drugiej stronie faktury, dopuszcza sie mozliwosc
umieszczania w/w informacji na kartce papieru — na state dotgczonej do
dokumentu ksiegowego — z nagtéwkiem: ,, Zatgcznik do faktury Nr ..... z dnia
....”. W takim przypadku na fakturze powinna znalez¢ sie takze informacja, ze
dany dokument posiada zatgcznik

8) Prowadzenie ewidencji wykonania dochodoéw i wydatkéw w szczegotowosci do
klasyfikacji budzetowej.

3. Dowody ksiegowe zatwierdza Burmistrz Miasta

Il Archiwizacja dokumentacji Projektu.

1. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu grantowego ,Dostepny samorzad - granty”,
umowa o powierzenie grantu nr DSG/0762 oraz pozostate dokumenty zwigzane z
realizacjg zadania, powinny by¢ przechowywane przez okres 10 lat od daty jego
zakonczenia.

3. Wszystkie dokumenty w/w zadania winny by¢é przygotowane w sposob
zapewniajgcy dostepnosc, poufnos¢ i bezpieczenstwo.



