
MIASTO  ŁAŃCUT 
Łańcut, dnia 08.05.2024 r. 

 
USC.5365.1.2024 
 
Zapytanie ofertowe 
 
Zamawiający: MIASTO ŁAŃCUT, Plac Sobieskiego 18, 37-100 Łańcut  
tel. 17 225 2024 , e-mail: usc@um-lancut.pl 
 
zaprasza do złożenia oferty na: 
1. Nazwa  zamówienia. 

Usługi konserwacji i renowacji ksiąg dawnych z lat 1887-1947 dla Urzędu Stanu 
Cywilnego w Urzędzie Miasta Łańcuta 

2. Przedmiot zamówienia. 
Przedmiot zamówienia obejmuje konserwację ksiąg dawnych, będących  
w zasobach Urzędu Stanu Cywilnego w Łańcucie w ilości 8 sztuk: 
1) Księga małżeństw z lat 1887-1946 zawierająca 215 kart zapisanych i 11 kart 

niezapisanych; 
2) Księga małżeństw z lat 1930-1946 zawierająca 52 karty zapisane i 66 kart 

niezapisanych; 
3) Księga małżeństw z lat 1890-1947 zawierająca 37 kart zapisanych; 
4) Księga małżeństw z lat 1890-1945 zawierająca 47 kart zapisanych i 16 kart 

niezapisanych; 
5) Księga zgonów z lat 1899-1945 zawierająca 45 kart zapisanych i 2 karty 

niezapisane; 
6) Księga zgonów z lat 1889-1945 zawierająca 125 kart zapisanych; 
7) Księga zgonów z lat 1889-1946 zawierająca 54 karty zapisane i 32 karty 

niezapisane; 
8) Księga zgonów z lat 1889-1946 zawierająca 86 kart zapisanych i 60 kart 

niezapisanych. 
3. Zakres prac do wykonania. 

Zakres prac obejmuje konserwację i renowację ksiąg dawnych polegającą na: 
1) naprawie uszkodzonych pieczęci lakowych, usunięciu elementów metalowych, 

podklejeniu porwanych kartek, zdjęciu starej taśmy klejącej z kartek i wyklejek, 
sklejeniu przetarć bibułką japońską, ręcznym zszyciu naturalnymi nićmi, 
utrwalenie atramentu, uzupełnieniu ubytków masą papierową i bibułą 
japońską, 

2) poddaniu księgi czyszczeniu mechanicznym i prostowaniu kart w prasie 
introligatorskiej, 

3) naprawie rozwarstwień na okładkach oraz podklejeniu narożników, 
naprawieniu grzbietów i boków ksiąg, zszyciu bloku księgi, a także wykonaniu 
oprawy introligatorskiej. 

4) zakres do wykonania dla danej księgi: 
a) księgi wskazane w pkt 2 ppkt 2,4,5,6,7,8 niniejszego zapytania ofertowego: 

– rozłożenie bloku księgi; 
– utrwalenie atramentów;  
– czyszczenie mechaniczne;  
– uzupełninie ubytków masą papierową i bibułką japońską; 
– prostowanie kart w prasie introligatorskiej; 
– szycie bloku księgi; 
– wykonanie oprawy introligatorskiej; 

b) księgi wskazane w pkt 2 ppkt 1, 3 niniejszego zapytania ofertowego:  
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– rozłożenie bloku księgi; 
– utrwalenie atramentów;  
– czyszczenie mechaniczne;  
– usuwanie taśmy samoprzylepnej; 
– usuwanie resztek kleju po taśmie samoprzylepnej; 
– odtłuszczanie papieru w miejscach sklejonych taśmą samoprzylepną; 
– uzupełninie ubytków masa papierową i bibułką japońską; 
– sklejanie przedarć bibułką japońską; 
– prostowanie kart w prasie introligatorskiej; 
– szycie bloku księgi,  
– wykonanie oprawy introligatorskiej. 

4. Termin realizacji. 
Do 30 dni od dnia przekazania księgi Wykonawcy. Zamawiający, z uwagi na 
sposób finansowania, przewiduje sukcesywne przekazywanie ksiąg do 
konserwacji/renowacji w ilości 3  szt. w roku 2024 oraz 5 szt.  w roku 2025. 

5. Warunki udziału w postępowaniu. 
Warunkiem udziału w postępowaniu jest posiadanie przez osobę przewidzianą do 
wykonania konserwacji/renowacji ksiąg dawnych doświadczenia polegającego na 
wykonaniu konserwacji/renowacji w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 
składania ofert co najmniej 8 ksiąg dawnych odebranych przez Archiwum 
Państwowe. 

6. Warunki udziału 
Złożenie oferty przez wykonawcę jest równoznaczne z poświadczeniem 
spełnienia powyższych wymogów. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca 
powinien przedstawić dokumenty poświadczające, iż spełnia on wszystkie 
warunki uprawniające go do udziału w niniejszym postępowaniu. 

7. Kryteria oceny ofert z określeniem ich wagi  - cena 100 %. 
8. Forma i sposób wynagrodzenia: 

Przelew 14 dni. 
9. Sposób przygotowania i forma  złożenia  oferty:  

Ofertę należy złożyć w wersji pisemnej albo elektronicznej. 
10. Miejsce i termin składania ofert:  

Ofertę w wersji pisemnej należy przesłać lub złożyć w Urzędzie Miasta Łańcuta,  
ul. Plac Sobieskiego 18,  37-100 Łańcut.  
Ofertę w wersji elektronicznej należy przesłać na adres: usc@um-lancut.pl 
Termin składania ofert: 15 maja 2024 r. godz. 9.00 
Osoba uprawniona do kontaktu: Iwona Olszańska tel.17 225 2024 

11. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego. 
Zmawiający  
nie jest zobowiązany do zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyn. 

12. Obowiązek informacyjny RODO.  
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Łańcuta 

z siedzibą w Łańcucie, ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 Łańcut;  

2) inspektor ochrony danych osobowych w Urzędzie Miasta Łańcuta;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO  
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego;  

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania;  

mailto:usc@um-lancut.pl


5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z 
przepisów prawa, w szczególności dotyczących archiwizacji;  

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8) posiada Pani/Pan:  

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących;  

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 
osobowych;  

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 
Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

9) nie przysługuje Pani/Panu:  
• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;  
• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art.6 ust.1 lit.c RODO. 

  
Burmistrz Miasta: Damian Szubart 


