Do zadan Wydziatu Edukaciji i Spraw Spotecznych w zakresie edukaciji i oswiaty
nalezy w szczegodlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami Miasta jako organu prowadzgcego
miejskie przedszkola, ztobki i szkoty, a w szczegolnosci:

a) zaktadania, przeksztatcania i likwidowania miejskich jednostek oswiatowych,

b) utrzymania tych jednostek,

c) ksztattowania sieci przedszkoli, szkét podstawowych,

d) zatwierdzania arkuszy organizacyjnych przedszkoli, szkét podstawowych,

e) zapewnienia dzieciom przygotowania przedszkolnego,

f) zapewnienia bezptatnego transportu dzieci do i ze szkoty,

g) nadzorowania obstugi ekonomiczno-finansowej miejskich jednostek
oswiatowych i nadzoru nad nimi w tym zakresie,

h) powierzania stanowisk kierowniczych w oswiacie miejskiej i odwotywania
z tych stanowisk oraz wykonywania przez Burmistrza czynnosci pracodawcy
wobec kierownikow jednostek oswiatowych,

i) oceniania dyrektoréw miejskich jednostek oswiatowych,

j) zatrudniania dyrektorow tych jednostek jako pracownikow,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

3) w zakresie projektow i programow spoteczno-edukacyjnych:

a) przygotowywanie wnioskéw edukacyjnych aplikujgcych o $rodki rzgdowe oraz
pochodzgce z innych zrédet, prowadzenie, monitorowanie i rozliczanie
pozytywnie rozpatrzonych wnioskéw,

b) wspétpraca z jednostkami oswiatowymi w zakresie pozyskiwania i obstugi
srodkow rzgdowych i pochodzgcych z innych zrodet,

4) prowadzenie zbiorczych baz danych oswiatowych SI1O, w tym kontrola zgodnosci
i kompletnosci przekazywanych danych przez jednostki oswiatowe,

5) wspotpraca i wspétdziatanie z organem nadzoru pedagogicznego,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dofinansowania pracodawcom
kosztow przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikow,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem szkot i placowek niepublicznych,
w tym prowadzenie rejestrow i ewidencji, oraz nadawania i cofania uprawnien
szkoty publicznej,

8) prowadzenie spraw dotyczacych udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych
przedszkoli, szkét i placoéwek oswiatowych, w tym:

a) wyliczanie stawek udzielanych dotacji,

b) weryfikacja sprawozdan bedgcych podstawg do przekazywania dotacji,

c) (uchylony),

9) wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi realizujgcymi zadania oswiaty,

10)koordynacja i nadzér nad sprawozdawczoscig szkot i przedszkoli oraz
sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan z terenu miasta,

11)prowadzenie spraw zwigzanych ze spetnianiem obowigzku szkolnego oraz nauki
przez dzieci i mtodziez,



12)monitorowanie dziatalnosci przedszkoli, szkét w zakresie spraw organizacyjnych,
kadrowych, finansowych i administracyjno-gospodarczych,

13)wspotpraca ze Skarbnikiem i innymi wydziatami dla okreslenia kosztow realizacji
zadan oswiatowych, opracowywania projektu budzetu i sprawozdan z wykonania
budzetu,

14)przekazywanie informacji i materiatdw otrzymywanych od organu nadzoru
pedagogicznego i innych instytucji do jednostek oswiatowych,

15)w zakresie powierzonym przez Burmistrza, monitorowanie realizacji zadan przez
podlegte jednostki organizacyjne, w zakresie merytorycznym i organizacyjnym,
nie zastrzezonym przepisami prawa dla innych podmiotéw.

4. Do zadan Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych w zakresie kultury nalezy

w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektdw rozstrzygnie¢ organéw Miasta w zakresie tworzenia
warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury,

2) wspotpraca ze zwigzkami i stowarzyszeniami twoércow oraz organizacjami
spotecznymi  w zakresie upowszechniania kultury,

3) wspotpraca ze spotecznym ruchem kulturalnym oraz amatorskim ruchem
artystycznym,

4) wspotpraca i nadzor nad instytucjami kultury i koordynowanie dziatah dotyczgcych
zaspokajania potrzeb kulturalnych mieszkancow Miasta, a w szczegolnosci
z Miejska Bibliotekg Publiczng, Miejskim Domem Kultury,

5) biezgce monitorowanie mozliwosci aplikowania o $rodki unijne, wspotpraca
z wlasciwym merytorycznie wydziatem przy opracowywaniu projektow,

6) wspotpraca ze Skarbnikiem i innymi wydziatami dla okreslenia kosztow realizacji
zadan w zakresie kultury, opracowania projektu budzetu i sprawozdan
z wykonania budzetu,

7) prowadzenie rejestru miejskich instytucji kultury i ewidencji przypisanych prawem,
kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji z budzetu miasta przyznanych na
rzecz miejskich instytucji kultury,

8) prowadzenie spraw z udzielaniem i kontrolg wykorzystania dotacji celowych
w zakresie kultury,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem miejskich instytucji kultury,

10) przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawie tworzenia, przeksztatcania
i likwidacji miejskich instytucji kultury, w tym opracowywanie projektow statutow
miejskich instytucji kultury,

11) opiniowanie projektow regulaminéw organizacyjnych miejskich instytucji kultury,

12)koordynowanie i nadzor nad organizacjg uroczystosci zwigzanych ze swietami
narodowymi, rocznicami, dniami Miasta,

13) w zakresie powierzonym przez Burmistrza, monitorowanie realizacji zadan przez
podlegte miejskie instytucje kultury, w zakresie merytorycznym i organizacyjnym,
nie zastrzezonym przepisami prawa dla innych podmiotow.

5. Do zadan Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych w zakresie zdrowia nalezy

w szczegolnosci:



1)

4)
5)

6)

prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg zdrowia oraz zapobiegania

patologiom spotecznym, realizacja zadan w zakresie przeciwdziatania narkomanii,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na uprawe maku lub
konopi widknistych,

prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Miejskiej Komisji Rozwigzywania

Problemow Alkoholowych, w tym :

a) powotywania komisiji,

b) protokotowania posiedzen, zapewnienia realizacji wnioskow,

c) prowadzenie dokumentacji prac komisiji,

d) przygotowywanie posiedzen komisji w sktadzie do rozméw interwencyjnych
i motywowania do leczenia odwykowego,

e) prowadzenie spraw szkolen cztonkow MKRPA,

f) obstuga rozliczeniowo-finansowa cztonkow MKRPA,

g) przygotowywanie wnioskéw (kompletowanie dokumentacji oséb, ktore
naduzywajg alkoholu) i przesytanie do Sadu w celu zastosowania obowigzku
poddania sie leczeniu odwykowemu,

h) przygotowywanie kontroli punktéw sprzedazy napojow alkoholowych na
terenie miasta, prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

opracowywanie projektow rocznych programow profilaktyki i rozwigzywania

problemow alkoholowych, koordynowanie zadan przyjetych w tych programach,

wspotdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi, instytucjami i osobami fizycznymi
na rzecz zdrowia mieszkancow miasta,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg na terenie miasta imprez

propagujgcych zdrowy styl zycia,

6. Do zadan Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych w zakresie pomocy

spotecznej nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

1)

2)

wspotpraca ze stowarzyszeniami i organizacjami wspomagajgcymi realizacje
zadan wiasnych miasta dotyczgcych spraw spotecznych,

wspotpraca z Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w zakresie dziatan
dotyczgcych zaspokojenia potrzeb mieszkancow miasta w zakresie opieki
spotecznej,

dziatanie wspdlnie z innymi podmiotami i instytucjami na rzecz pomocy osobom
niepetnosprawnym,

realizacja programéw wspierajgcych rodziny.

7. Do zadan Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych w zakresie zwigzanym

z wykonywaniem zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.

0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi nalezy

W szczegolnosci:

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, cofaniem i wygaszaniem
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia

W miejscu i poza miejscem sprzedazy,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem jednorazowych zezwoleh na
sprzedaz napojow alkoholowych dla przedsiebiorcow, ktérych dziatalno$¢ polega
na organizowaniu przyjec (catering),



3) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem i pobieraniem optat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

4) wprowadzanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (wydanych,
cofnietych i wygaszonych) do Centralnej Ewidencji i Informaciji o dziatalnosci
Gospodarczej,

5) prowadzenie sprawozdan i ankiet z zakresu zezwoleh na sprzedaz napojow
alkoholowych i opfat za korzystanie z tych zezwolen,

6) wspotdziatanie z Miejskg Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w zakresie opiniowania wnioskow o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych.

8. Do zadan Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych w zakresie spraw
zwigzanych z ewidencjg dziatalnosci gospodarczej nalezy w szczegolnosSci:

1) przyjmowanie i potwierdzanie przyjecia wnioskow o wpis do Centralnej Ewidenc;ji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

2) przeksztatcanie wnioskow pisemnych o wpis do CEIDG na forme dokumentu
elektronicznego i przesytanie do CEIDG,

3) wzywanie do skorygowania lub uzupetnienia wnioskéw o wpis do CEIDG,

4) archiwizacja wnioskéw o wpis do CEIDG,

5) wydawanie zaswiadczen w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

9. Do zadan Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych w zakresie ustawy o
opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych,

2) prowadzenie spraw dotyczgcych odmowy wpisu i wykreslenia z rejestru oraz
wydawania zaswiadczen o wpisaniu podmiotu do rejestru i dokonaniu zmian
w rejestrze,

3) przyjmowanie optat za wpis do rejestru ztobkow,

4) wprowadzanie danych dotyczgcych rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych do
CEIDG.

10. Do zadan Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych nalezg sprawy promocji,
turystyki i wspotpracy, a w szczegolnoSci:

1) przygotowywanie i realizacja kampanii reklamowych i akcji promocyjnych,

2) organizacja oraz udziat w imprezach promocyjnych, takich jak: wystawy, targi,
misje objazdowe, konferencje prasowe, spotkania branzowe,

3) zarzadzanie serwisami informacyjnymi miasta ( za wyjatkiem strony BIP urzedu),
a w tym strona internetowa, oficjalnymi kontami w mediach spotecznos$ciowych

4) redagowanie, sktad i wydawanie biuletynu miejskiego,

5) wspodtpraca z wydziatami, jednostkami organizacyjnymi i instytucjami w zakresie
organizowania akcji promocyjnych,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgdd na uzycie herbu miasta
tancuta,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z objeciem honorowego patronatu przez
Burmistrza Miasta,

8) przygotowywanie materiatdbw promocyjnych i informacyjnych o miescie,



9) wspodtpraca z Podkarpackim Urzedem Wojewddzkim, Urzedem Marszatkowskim
Wojewddztwa Podkarpackiego, Starostwem Powiatowym w tancucie, lokalnymi
instytucjami oraz organizacjami w zakresie promocji miasta,

10)prowadzenie magazynu materiatdbw promocyjnych,

11)przygotowywanie ankiet zwigzanych z udziatem miasta w konkursach
i rankingach,

12)realizowanie projektow oraz przedsiewzie¢, w ramach projektéw promocyjnych
z udziatem dofinansowania ze $rodkéw zewnetrznych dotyczgcych promociji,

13)przygotowywanie katalogéw i promocja terenéw i ofert inwestycyjnych miasta
tancuta,

14)utrzymywanie kontaktow z miastami partnerskimi tancuta,

15)przygotowywanie projektdw porozumien o wspotpracy pomiedzy tancutem,

a miastami i instytucjami zagranicznymi,

16)prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem wyjazdéw zagranicznych
oficjalnych delegaciji miejskich oraz przyjmowaniem delegacji zagranicznych
przez witadze tancuta,

17)ttumaczenie i zlecanie ttumaczen dokumentoéw z zakresu wspotpracy
miedzynarodowej,

18)realizowanie projektow oraz przedsiewziec¢, w ramach projektéw z udziatem
dofinansowania ze srodkow zewnetrznych, dotyczgcych wymiany
miedzynarodowej,

19)planowanie, inicjowanie i koordynacja dziatan majgcych na celu komunikacje
z mieszkancami oraz kreowanie prawidtowego wizerunku miasta,

20)dbatos¢ o spojnos¢, zrozumiatose i jednoznacznosc¢ informacji zawartych
w materiatach informacyjnych przekazywanych na zewnatrz przez wydziaty
i jednostki organizacyjne, w tym Biura Obstugi Klienta Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego,

21)przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ organéw Miasta w zakresie tworzenia
warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju turystyki,

22)biezgce monitorowanie mozliwosci aplikowania o $rodki unijne, wspétpraca
z wiasciwym merytorycznie wydziatem przy opracowywaniu projektow,

23)wspotpraca ze Skarbnikiem i innymi wydziatami dla okreslenia kosztow realizacji
zadan w zakresie turystyki, opracowania projektu budzetu i sprawozdan
z wykonania budzetu,

24)prowadzenie ewidenciji obiektow nie bedgcych obiektami hotelarskimi, w ktorych
Swiadczone sg ustugi noclegowe oraz kontroli tych obiektow.

11. Do zadan Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych w innych zakresach
nalezy w szczegdlno$ci:

25)prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przez organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie, zadan publicznych, a w tym:

a) przygotowanie dokumentacji niezbednej do ogtoszenia konkursu,
b) przygotowanie projektow umaow,
c) nadzor i kontrola nad realizacjg zawartych umoéw,



d) analiza sprawozdan,

1) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o bezpieczenstwie imprez

masowych,

2) przygotowywanie projektdw uchwat opiniujgcych lokalizacje kasyn gry,

3) ewidencjonowanie czasu pracy placowek ustugowych,

4) przygotowywanie informaciji dotyczgcych harmonogramoéw naboru wnioskow

do programow operacyjnych dla matych i srednich przedsiebiorstw,

5) inne zadania wynikajgce z przepisow prawa zwigzane z merytorycznym

zakresem dziatania Wydziatu.

12. Wydziat wspomaga nadzér Burmistrza nad przedszkolami miejskimi,
ztobkami miejskimi, szkotami podstawowymi, Miejskim Domem Kultury w tancucie,
Miejska Bibliotekg Publiczng w tancucie, Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej
w tancucie, Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji w tancucie.

13. Kontrola przekazanych dotacji pod wzgledem merytorycznym.

14. Do zadan nalezy przygotowywanie materiatdbw do raportu o stanie Miasta
tancuta z zakresu dziatania Wydziatu.



