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Urzad Miasta Lancuta

Karta ustugi: KU — GKI - 02 "Wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogi
publicznej kategorii gminnej”, edycja 2

1. Sprawe zatatwia

Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji — ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100
tancut, tel. (017) 249 04 19, urzad@um-lancut.pl.

2. Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (klienta) dla zatatwienia sprawy

1) wniosek,
2) zatgczniki:

- szczegbtowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic
i podaniem wymiaréw planowanej powierzchni zajecia pasa drogowego,

a w przypadku umieszczenia reklamy — z podaniem jej wymiardw,

- zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jezeli zajecie pasa drogowego wptywa
na ruch drogowy lub ogranicza widoczno$¢ na drodze albo powoduje
wprowadzenie zmian w istniejgcej organizacji ruchu pojazdéw lub pieszych,

- 0golny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem
zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz informacje o sposobie
zabezpieczenia robét, jezeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu —

w przypadku zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robot,

- o$wiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu
umieszczanego w pasie drogowym lub o zgtoszeniu budowy lub
prowadzonych robo6t wkasciwemu organowi administracji architektoniczno-
budowlanej — w przypadku zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robét,

- petnomocnictwo udzielone przez inwestora (oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis — w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez
petnomocnika,

- dowdd zaptaty optaty skarbowe.

W przypadku zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robét zarzadca drogi
moze zadac dostarczenia dodatkowych dokumentoéw, a w szczegolnosci:
1) projektu budowlanego obiektu umieszczanego w pasie drogowym,;
2) harmonogramu rob6t prowadzonych w pasie drogowym, zwtaszcza

w przypadkach etapowego prowadzenia robot



3. Optaty

1) Skarbowa:
Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej optata
skarbowa wynosi:

od dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa oraz jego odpisu,
wypis lub kopii — od kazdego stosunku petnomocnictwa — 17,00 zi.

Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie na rachunek:

Urzad Miasta Lancuta
PKO Bank Polski S.A.
62 1020 4391 0000 6802 0195 3868

Zwolnione od optaty skarbowej sg podmioty — wyszczegdlnione w art. 7 ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Sktadajgcy petnomocnictwo zobowigzany jest dotgczyé dowdd zaptaty naleznej
optaty skarbowej, albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty nie pdzniej niz w ciggu
3 dni od dnia ztozenia pethomocnictwa.

2) Za zajecie pasa drogowego
Na podstawie art. 40 ust. 4-6 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych wysokos¢ optat ustalana jest w sposdb nastepujacy:

a)

Optate za zajecie pasa drogowego w celu:

- prowadzenia rob6t w pasie drogowym,

- zajecia pasa drogowego na prawach wytgcznosci,

ustala sie jako iloczyn liczby metréw kwadratowych zajetej powierzchni pasa
drogowego, stawki optaty za zajecie 1 m? pasa drogowego i liczby dni
zajmowania pasa drogowego, przy czym zajecie pasa drogowego przez okres
krotszy niz 24 godziny jest traktowane jak zajecie pasa drogowego przez

1 dzien.

Optate za zajecie pasa drogowego w celu - umieszczenia w pasie drogowym
urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego ustala sie jako iloczyn liczby metréw
kwadratowych powierzchni pasa drogowego zajetej przez rzut poziomy
urzgdzenia i stawki optaty za zajecie 1 m? pasa drogowego pobieranej za
kazdy rok umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym, przy czym za
umieszczenie urzadzenia w pasie drogowym lub na drogowym obiekcie
inzynierskim przez okres krétszy niz rok optata obliczana jest proporcjonalnie
do liczby dni umieszczenia urzadzenia w pasie drogowym lub na drogowym
obiekcie inzynierskim.

Optate za zajecie pasa drogowego w celu — umieszczania w pasie drogowym
obiektow budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub



potrzebami ruchu drogowego oraz reklam ustala sie jako iloczyn liczby metrow
kwadratowych powierzchni pasa drogowego zajetej przez rzut poziomy
obiektu budowlanego albo powierzchni reklamy, liczby dni zajmowania pasa
drogowego i stawki opfaty za zajecie 1 m? pasa drogowego.

Wysokos¢ stawek optaty za zajecie 1 m? pasa drogowego okreslona jest uchwata
Nr XX11/144/2020 Rady Miasta tancuta z dnia 29 stycznia 2020 r. w sprawie
ustalenia wysoko$ci stawek optaty za zajecie pasa drogowego drég publicznych
i innych bedacych w zarzadzie Miasta tancuta.

Termin uiszczenia optaty wynosi 14 dni od dnia, w ktérym decyzja ustalajaca jej
wysokos$¢ stata sie ostateczna, a za lata nastepne w terminie do dnia 15 stycznia
kazdego roku, z gory za dany rok.

Zaptaty optaty za zajecie pasa drogowego dokonuje sie na rachunek:

Urzad Miasta tancuta
PKO Bank Polski S.A.
62 1020 4391 0000 6802 0195 3868
4. Miejsce zlozenia dokumentow

Whiosek mozna przesta¢ pocztg na adres Urzad Miasta tancuta, ul. Plac
Sobieskiego 18, 37-100 Lancut lub ztozyé w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta
tancuta ul. Plac Sobieskiego 18 (parter).

5. Zlozenie wniosku drogq elektronicznag
Wymagane dokumenty mozna przestac za posrednictwem:
1. Elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP):
Igthpo5131d/Skrytka ESP
2. Platformy eDoreczenia: AE:PL-11025-85515-SVHUE-25

6. Forma zatatwiania

1) Decyzja zezwalajagca na zajecie pasa drogi publicznej kategorii gminnej,
2) Decyzja odmawiajgca zajecia pasa drogi publicznej kategorii gminne;j.

7. Termin zalatwienia

Do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.



8. Dokumenty uzyskiwane przez organ w toku postepowania
Nie dotyczy.
9. Tryb odwotawczy

Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Rzeszowie, za posrednictwem Burmistrza Miasta tancuta —
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

10. Podstawa prawna

1) Art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych,

2) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie okre$lenia
warunkdéw udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego
(Dz. U.2016.1264),

3) uchwata Nr XXI1/144/2020 Rady Miasta tancuta z dnia 29 stycznia 2020 r.
w sprawie ustalenia wysokos$ci stawek optaty za zajecie pasa drogowego drég
publicznych i innych bedacych w zarzadzie Miasta tancuta ( Dz. Urz. Woj.
Podkarpackiego z dnia 18 lutego 2020 r., poz. 915)

11. Informacje dodatkowe dla Klienta

Zajecie pasa drogowego na cele niezwigzane z budowg, przebudowa, remontem,
utrzymaniem i ochrong drég wymaga zezwolenia zarzadcy drogi.
Zezwolenie dotyczy przypadkow:

1) prowadzenia robét w pasie drogowym;

2) umieszczania w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego;

3) umieszczania w pasie drogowym obiektow budowlanych niezwigzanych z
potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam;

4) zajecia pasa drogowego na prawach wytacznosci w celach innych niz
wymienione w pkt. 1-3.

12. Formularze mozliwe do pobrania ze strony internetowej BIP Urzedu Miasta
Lancuta

Formularz F.1.KU-GKI-02 - wniosek.
Metryka karty ustugi KU — GKI - 02 edycja 2

Opracowat: Piotr Skitat — kierownik Wydziatu GKI, 15 wrze$nia 2025 r.
Zatwierdzit: Konrad Krupa — Sekretarz Miasta, 15 wrze$nia 2025 r.



Klauzula informacyjna dla Klientéw Urzedu Miasta Lancuta w zakresie
przetwarzania danych osobowych w ramach prowadzonych postepowan
w sprawie skarg i wnioskow w rozumieniu przepiséw dziatu VIIl Kodeksu
postepowania administracyjnego

Realizujgc obowigzek, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, co nastepuje:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych czyli podmiotem decydujacym
o tym, jak beda wykorzystywane Pani/Pana dane osobowe, jest Burmistrz
tancuta z siedzibg przy Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut;

2) administrator wyznaczyt Konrada Krupe na Inspektora Ochrony Danych,

z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie skontaktowacé:

- telefonicznie: dzwonigc na numer 17 249 04 03,

- osobiscie: w budynku przy ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut,

- piszac e-mail na adres e-mail: iod@um-lancut.pl;

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych,;

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku na
zajecie pasa drogi publicznej kategorii gminnej;

4) podstawe prawng przetwarzania Pani/Pana danych stanowi ustawa z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. 2025 poz. 889 t..),
rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 w sprawie okreslenia
warunkow udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz.U.2016 poz.1264)
oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych);

5) podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma
charakter obowigzkowy. Konsekwencjg niepodania tych danych bedzie
pozostawienie wniosku bez rozpoznania;

6) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa; w pozostatych przypadkach
odbiorcami danych osobowych moga byc¢ inne podmioty, ktére na podstawie
stosownych uméw podpisanych z Gming Miasto tancut przetwarzajg dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta tancuta;

7) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowej;




8) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych
osobowych dotyczacych Pani/Pana osoby oraz do ich sprostowania,
w przypadkach okreslonych przepisami prawa ma Pani/Pan rowniez prawo do
ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, przeniesienia danych
do innego administratora, wniesienia sprzeciwu — z przyczyn zwigzanych
z Pani/Pana szczeg6lng sytuacjg — wobec przetwarzania danych osobowych,
a takze do usuniecia tych danych;

9) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym ich profilowaniu;

10)w przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy o ochronie tych danych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00 — 093
Warszawa;

11)Pani/Pana dane osobowe w zakresie rozpatrywania wniosku bedg przetwarzane
do czasu zatatwienia sprawy, na potrzeby ktorej zostaty zebrane,
a nastepnie beda przechowywane przez okres 5 lat, po czym zostang
zbrakowane.

Burmistrz Miasta tancuta



