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Urzad Miasta Lancuta

Karta ustugi: KU — GKI - 04” Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu osob takséwka”,

edycja 3

1. Sprawe zalatwia:

Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji — ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100

tancut, tel. (017) 249 04 19, urzad@um-lancut.pl.

2. Wymagane dokumenty od wnioskodawcy(klienta) dla zatatwienia sprawy:

1) Whniosek — formularz:

2) Whniosek o udzielenie/zmiane licencji na wykonywanie transportu drogowego w
zakresie przewozu osob taksowka.
Zataczniki do wniosku:

Oswiadczenie cztonkdw organu zarzgdzajgcego osoby prawnej, osoby
zarzadzajgcej spdtkag jawng lub komandytowa, a w przypadku innego
przedsiebiorcy — osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg, ze spetnia
wymaog dobrej reputacji, o ktérym mowa w art. 5¢ ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym

Zaswiadczenie o niekaralno$ci opatrzone data nie wczesniejszg niz miesigc
przed ztozeniem wniosku, potwierdzajgce, ze odpowiednio przedsiebiorca
osobiscie wykonujacy przewozy, zatrudnieni przez niego kierowcy oraz osoby
niezatrudnione przez przedsiebiorce, lecz wykonujace osobiscie przew6z na
jego rzecz, spetniajg warunki, o ktorych mowa w 5 c ust.1 pkt 4 lub art. 6 ust. 1
pkt 2,

Dokumenty potwierdzajace:

Posiadanie odpowiedniego uprawnienia do kierowania pojazdem
samochodowym (prawo jazdy kat. B)

Wykaz pojazdéw zawierajgcy nastepujace informacje:

a) marke, typ,

b) rodzaj/przeznaczenie,

C) numer rejestracyjny

d) numer VIN,

e) wskazanie rodzaju tytutu prawnego do dysponowania pojazdem,
Petnomocnictwo — w przypadku dziatania przez petnomocnika
Dowdd uiszczenia optaty za wydanie licencji i wypisow z tej licencji,
Dowdd zaptaty optaty skarbowej od udzielonego petnomocnictwa.
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3) Do wgladu:

Dowdéd rejestracyjny pojazdu,



- Swiadectwo legalizacji urzadzenia kontrolno-pomiarowego (taksometru)
zainstalowanego w pojezdzie,

- Zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy,

- Orzeczenie psychologiczne potwierdzajace brak przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy.

Zgodnie z art. 76a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego:

§ 2. Zamiast oryginatu dokumentu strona moze ztozy¢ odpis dokumentu, jezeli
jego zgodnos¢ z oryginatem zostata poswiadczona przez notariusz albo
przez wystepujgcego w sprawie petnomochika strony bedgcego
adwokatem, radcg prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradca
podatkowym.

§ 2b. Upowazniony pracownik organu prowadzacego postepowanie, ktéremu
zostat okazany dokument wraz z odpisem, na zadanie strony,
poswiadcza zgodnos$¢ odpisu dokumentu z oryginatem. Poswiadczenie
obejmuje podpis pracownika, date i oznaczenie miejsca sporzadzenia
poswiadczenia, a ha zadanie strony, réwniez godzine sporzadzenia
poswiadczenia. Jezeli dokument zawiera cechy szczegélne (dopiski,
poprawki lub uszkodzenia), nalezy stwierdzi¢ to w po$wiadczeniu.

3. Optaty:

1.Opftata administracyjne:

1) optata za licencje na wykonywanie transportu drogowego takséwka na
obszarze miasta tancuta wynosi:

a) okres waznosci licencjiod 2 lat do 15 lat 200,00 zt + 11% za

kazdy wypis

b) okres waznosci licencji powyzej 15 lat do 30 lat 250,00 zt + 11% za
kazdy wypis

c) okres waznosci licencji powyzej 30 latdo 50 lat 300,00 zt + 11% za
kazdy wypis

2) opfata za wykonywanie transportu drogowego taksowka na obszarze
obejmujacym Miasto tancut, Gmine tancut i Gmine Biatobrzegi wynosi:

a) okres waznosci licencji od 2 lat do 15 lat 280,00 zt + 11% za
kazdy wypis
b) okres waznosci licencji powyzej 15 lat do 30 lat 350,00 zt + 11% za
kazdy wypis
c) okres waznosci licencji powyzej 30 lat do 50 lat 400,00 zt + 11% za
kazdy wypis

3) Opfata skarbowa:



- od dokumentu stwierdzajacego udzielenie pethomocnictwa oraz jego odpisu,
wypis lub kopii — od kazdego stosunku petnomocnictwa — 17,00 zi.
Zwolnione od optaty skarbowej sg podmioty — wyszczegdlnione w art. 7
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Optaty mozna dokonaé bezgotéwkowo w Urzedzie Miasta Lancuta,
ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 Lancut lub na rachunek:
Urzad Miasta Lancuta
PKO Bank Polski S.A.
Nr konta 62 1020 4391 0000 6802 0195 3868
4. Miejsce zlozenia dokumentow
Whiosek mozna przesta¢ poczta na adres Urzad Miasta tancuta,
ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut lub ztozy¢é w Biurze Obstugi Klienta Urzedu
Miasta tancuta ul. Plac Sobieskiego 18 (parter).
5. Ztozenie wniosku drogg elektronicznag
Wymagane dokumenty mozna przestac za posrednictwem:
1. Elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP):
Igthpo5131d/Skrytka ESP
2. Platformy eDoreczenia: AE:PL-11025-85515-SVHUE-25
6.Forma zatatwiania
1) Decyzja udzielajgca licencje na wykonywanie transportu drogowego takséwka,
2) Decyzja odmawiajgca o udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego
takséwka.

7.Termin zalatwienia

Nie p6zniej niz w ciggu 30 dni, a sprawy szczegolnie skomplikowane — nie pdzniej
niz w ciggu 2 miesiecy.

8.Dokumenty uzyskiwane przez organ w toku postepowania
Nie dotyczy.

9.Tryb odwotawczy



Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Rzeszowie, za posrednictwem Burmistrza Miasta tancuta —
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

10. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym;

2) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 wrze$nia 2014 roku
w sprawie danych i informaciji, ktére przewoznik drogowy jest obowigzany
przekazywaé do organu w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig w zakresie
przewozu drogowego;

3) Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej, z dnia

6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci opfat za czynnosci administracyjne
zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz egzaminowania i wydanie
certyfikatu kompetencji zawodowych. (Dz.U. 2021 poz.1220 ze zm.);

4) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie
wzordéw zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego i wzoréw
licencji na wykonywanie transportu drogowego oraz wypisow z tych dokumentéw;

5) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 1 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczego6towego trybu i warunkdw zwrotu czesci optaty za wydanie licencji
i wypiséw z licencji w przypadku zawieszenia wykonywania transportu
drogowego;

6) Uchwata Nr XLI/313/2002 Rady Miejskiej w tancucie z dnia 26 czerwca 2002
roku w sprawie zawierania porozumien z sasiadujgcymi gminami w przedmiocie
licencji na zarobkowy przewdz oséb taksowka;

7) Porozumienie z dnia 15 maja 2003 r. pomiedzy Gming tancut, a Gming Miasta
tancuta w sprawie prowadzenia transportu drogowego takséwka na obszarze
miasta tancuta i Gminy tancut;

8) Porozumienie z dnia 4 czerwca 2003 r. pomiedzy Gming Biatobrzegi, a Gming
Miasta tancuta w sprawie prowadzenia transportu drogowego taksowka osobowg
na obszarze miasta tancuta i Gminy Biatobrzegi.

11. Informacje dodatkowe dla Klienta

Wszelkie zmiany danych przewoznik drogowy zobowigzany jest zgtosi¢ organowi
udzielajgcemu licencji w ciagu 28 dni od dnia ich powstania. W przypadku gdy
zmiany obejmuja dane zawarte w licencji przedsiebiorca jest obowigzany wystapi¢
z wnioskiem o zmiane tresci licencji.

12. Formularze mozliwe do pobrania ze strony internetowej BIP Urzedu Miasta
Lancuta

1) Formularz F.1.KU-GKI-04 — wniosek



2) Formularz F.2.KU-GKI-04 — o$wiadczenie o spetnianiu wymogu dobrej reputacji

3) Formularz F.3.KU-GKI-04 — o$wiadczeniu o spetnianiu warunkdéw okreslonych
w art. 6 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o transporcie drogowym

4) Formularz F.4.KU-GKI-04 — wykaz pojazdéw

Metryka karty ustugi KU — GKI - 04 edycja 3
Opracowat: Piotr Skitat — kierownik Wydziatu GKI, 15 wrzesnia 2025 r.
Zatwierdzit: Konrad Krupa — Sekretarz Miasta, 15 wrzes$nia 2025 r.

Klauzula informacyjna dla Klientow Urzedu Miasta Lancuta w zakresie
przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO), informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta tancuta,
ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 Ltancut jest Burmistrz Miasta tancuta. Urzad Miasta,
na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym,
obstuguje wykonanie zadan nalezacych do kompetencji Burmistrza;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: osobiscie lub za posrednictwem poczty
przestanej na adres urzedu; telefonicznie: dzwonigc na numer 17 249 04 03; droga
elektroniczng - e-mail: iod@um-lancut.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzkéw i
realizacji zadan natozonych prawem na organy i jednostki pomocnicze miasta — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i lit. €) RODO — w minimalnym wymaganym przez prawo
zakresie. Dane wykraczajgce poza ww. zakres przetwarzane beda wytacznie na
podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza, po wczesniejszym jej uzyskaniu, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO. Przetwarzanie szczegolnych kategorii danych
osobowych, wskazanych w art. 9 ust. 1 RODO moze by¢ dokonane wytacznie na
podstawie jednej z przestanek okreslonych w art. 9 ust. 2 RODO;

4) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa; w pozostatych przypadkach
odbiorcami danych moga by¢ inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw
podpisanych z Gming Miasto tancut przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych
Administratorem jest Burmistrz Miasta tancuta;

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w ramach dokumentacji
prowadzonej przez Urzad Miasta w formie papierowej i elektronicznej, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt 3), w czasie
okreslonym przepisami prawa, zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r.




o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zakfadowego. Oznacza to, ze dane osobowe mogg zostaé zbrakowane po
uptywie od 5 do 50 lat lub by¢ przechowywane bezterminowo, zaleznie od kategorii
archiwalnej danej sprawy i przepiséw. W przypadku gdy przepisy prawa nie
precyzujg okresu przechowywania danych okres ten ustala Administrator;

7) Z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 lit. b), lit. d) i lit. e), art. 20, art. 21 ust. 1 RODO,
posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do usuniecia
danych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych
oraz prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie - w dowolnym momencie, bez
wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem; (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody);
8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.;

9) Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, zas w
pozostatym zakresie jest dobrowolne. Niepodanie danych w zakresie wymaganym
przez przepisy prawa moze skutkowac pozostawieniem sprawy bez rozpoznania;
10) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaty profilowaniu.

Burmistrz Miasta tancuta



