0OA.0143.1.2026

Urzad Miasta Lancuta

Karta ustugi: KU — FN — 01 ,,Podatek od nieruchomosci — osoby fizyczne”,
edycja 5

1. Sprawe zatatwia

Wydziat Finansowy — ul. Plac Sobieskiego 18, 37 — 100 Lancut; tel. (017) 249 04 71,
p.nieruchomosc@um-lancut.pl.

2. Wymagane dokumenty od wnioskodawcy (klienta) dla zatatwienia sprawy

1) IN -1 ,Informacja o nieruchomosciach i obiektach budowlanych”;

2) ZIN — 1 ,Zatgcznik do informacji o nieruchomos$ciach i obiektach budowlanych -
dane o przedmiotach opodatkowania podlegajacych opodatkowaniu”;

3) ZIN — 2 ,Zatgcznik do informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych —
dane o przedmiotach opodatkowania zwolnionych z opodatkowania”;

4) ZIN — 3 ,Zatgcznik do informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych —
dane pozostatych podatnikéw”;

5) petnomocnictwo (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis) — w przypadku, gdy
wnioskodawca dziata przez petnomocnika;

6) dowdd uiszczenia optfaty skarbowej od udzielonego petnomocnictwa.

3. Optaty

Sktadajacy pethomocnictwo zobowigzany jest dotgczy¢ dowod zaptaty naleznej
optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty nie pézniej niz w ciggu
3 dni od dnia ztozenia pethomocnictwa.

Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej optata od
dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub
kopii — od kazdego stosunku petnomocnictwa wynosi - 17,00 zt.

Zaptaty optaty skarbowej mozna dokonac:

- kartag ptatniczg lub ptatnosciag zblizeniowg telefonem w Urzedzie Miasta tancuta,
ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut;

- lub na rachunek:

Urzad Miasta tancuta
PKO Bank Polski S.A.
Nr rachunku 62 1020 4391 0000 6802 0195 3868



Zwolnione od optaty skarbowej sg podmioty - wyszczegdlnione w art. 7 ustawy
z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

4. Miejsce zlozenia dokumentow
Wymagane dokumenty mozna przestaé pocztg na adres Urzad Miasta tancuta,
ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut lub ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Urzedu
Miasta tancuta ul. Plac Sobieskiego 18 (parter).
5. Zlozenie wniosku drogq elektroniczng
Wymagane dokumenty mozna przestac za posrednictwem:
1. Elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP):
Igthpo5131d/Skrytka ESP
2. Platformy eDoreczenia: AE:PL-11025-85515-SVHUE-25

6. Forma zatatwienia

1) decyzja w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci lub
2) decyzja w sprawie zmiany wymiaru podatku od nieruchomosci.

7. Termin zatatwienia
W terminie 30 dni od dnia ztozenia informacji.
8. Dokumenty uzyskiwane przez organ w toku postepowania
Nie dotyczy.
9. Tryb odwotawczy
Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Rzeszowie, za posrednictwem Burmistrza Miasta tancuta,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
10.Podstawa prawna
1) Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz. U. 2025.707 ze zm.);
2) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz.U.2025.111 ze zm.);

3) Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U.
z2025.1019,).)



4) Uchwata Nr XX/127/2025 Rady Miasta tancuta z dnia 27 listopada 2025 r.
w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci (Dz. Urz.
Wojewodztwa Podkarpackiego 2025.4804).

11.Informacje dodatkowe dla Klienta

Obowigzek podatkowy powstaje od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym powstaty okolicznosci uzasadniajgce powstanie tego obowigzku.
Obowigzek wygasa z uptywem miesiaca, w ktorym ustaty okolicznosci uzasadniajace
ten obowigzek.

Osoby fizyczne sg obowigzane sktadaé organowi podatkowemu informacje

o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, sporzadzona na formularzu IN-1,
ZIN-1, ZIN-2, ZIN-3 w terminie 14 dni od dnia wystgpienia okolicznosci
uzasadniajgcych powstanie obowigzku podatkowego lub zaistnienia zdarzenia
majgcego wptyw na wysokos$¢ opodatkowania w tym roku.

Podatek jest ptatny w ratach proporcjonalnych do czasu trwania obowigzku
podatkowego, w terminach: do dnia 15 marca, 15 maja, 15 wrzesnia i 15 listopada
roku podatkowego.

W przypadku gdy kwota podatku nie przekracza 100 zt, podatek jest ptatny
jednorazowo w terminie ptatnosci pierwszej raty.

Zaptaty podatku mozna dokonaé:
- na indywidualny numer rachunku bankowego wskazany w decyzji wymiarowej lub
na rachunek:

Urzad Miasta Lancuta
PKO Bank Polski S.A.
Nr rachunku 62 1020 4391 0000 6802 0195 3868

- albo kartg ptatnicza lub ptatnoscig zblizeniowa telefonem w Urzedzie Miasta
tancuta, ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut.

Jezeli w ciagu roku podatkowego nastapito wygasniecie obowigzku podatkowego w
zakresie podatku od nieruchomosci lub zaistniato zdarzenie majgce wptyw na
wysoko$¢ opodatkowania w tym roku, organ podatkowy dokonuje zmiany decyzji,
ktérg ustalono ten podatek.

Jezeli nieruchomos$¢ lub obiekt budowlany stanowi wspétwtasnos¢ lub znajduje sie w
posiadaniu oséb fizycznych oraz oséb prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub spotek nieposiadajacych osobowosci
prawnej, z wyjatkiem osob tworzacych wspélnote mieszkaniowa, osoby fizyczne



sktadajg deklaracje na podatek od nieruchomosci oraz optacaja podatek na
zasadach obowigzujacych osoby prawne.

12.Formularze mozliwe do pobrania ze strony internetowej BIP Urzedu Miasta
Lancuta

1) Formularz IN-1 ,Informacja o nieruchomosciach i obiektach budowlanych”

2) Formularz ZIN-1 ,Zatacznik do informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych - dane o przedmiotach opodatkowania podlegajacych
opodatkowaniu”;

3) Formularz ZIN-2 ,Zatacznik do informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych — dane o przedmiotach opodatkowania zwolnionych
z opodatkowania”;

4) Formularz ZIN-3 ,Zatacznik do informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych — dane pozostatych podatnikow”.

Metryka karty ustugi KU — FN - 01 edycja 5
Opracowat: Matgorzata Swatek — Z-ca Kierownika Wydziatu FN, 13 stycznia 2026 r.
Zatwierdzit: Konrad Krupa — Sekretarz Miasta tancuta, 13 stycznia 2026 r.

Klauzula informacyjna dla Klientéw Urzedu Miasta Lancuta w zakresie
przetwarzania danych osobowych

Realizujgc obowigzek, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, co nastepuije:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych, czyli podmiotem decydujgcym
o tym, jak beda wykorzystywane Pani/Pana dane osobowe, jest Burmistrz
tancuta z siedzibg przy Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut;

2) administrator wyznaczyt Konrada Krupe na Inspektora Ochrony Danych,
z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie skontaktowac:
- telefonicznie: dzwonigc na numer 17 249 04 66,
- osobiscie: w budynku przy ul. Plac Sobieskiego 18, 37-100 tancut,
- piszgc e-mail na adres e-mail: iod@um-lancut.pl;
z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu wydania decyzji w sprawie
wymiaru podatku od nieruchomosci;

4) podstawe prawng przetwarzania Pani/Pana danych stanowi art. 207 § 1i 2, oraz
art. 210 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.




o)

6)

7)

8)

9)

z 2021 r. poz. 1540, z p6zn. zm), oraz art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma
charakter obowigzkowy.

odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa; w pozostatych przypadkach
odbiorcami danych osobowych moga by¢ inne podmioty, ktére na podstawie
stosownych uméw podpisanych z Gming Miasto tancut przetwarzajg dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta tancuta;
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych dotyczgcych Pani/Pana osoby oraz do ich sprostowania,

w przypadkach okreslonych przepisami prawa ma Pani/Pan réwniez prawo do
ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, przeniesienia danych
do innego administratora, wniesienia sprzeciwu — z przyczyn zwigzanych

z Pani/Pana szczeg6lng sytuacjg — wobec przetwarzania danych osobowych,

a takze do usuniecia tych danych;

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym ich profilowaniu;

10)w przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych

narusza przepisy o ochronie tych danych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00 — 093
Warszawa;

11)Pani/Pana dane osobowe w zakresie rozpatrywania skargi/wniosku bedg

przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy, na potrzeby ktorej zostaty zebrane,
a nastepnie bedg przechowywane przez okres co najmniej 25 lat, po czym
zostang przekazane do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

Burmistrz Miasta t.ancuta



