
                                                     
ul. Plac Sobieskiego 18 
37-  
 
OA.0050.48.2026 
 

 48/2026 
 

 
 

z dnia 24 marca 2026 r. 
 

publicznych 
70  

 
Na podstawie 

gminnym (Dz.U z 2025 r. poz. 1153 ze zm.  
i ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1483 ze zm. : 
 
      § 1. 

7
 

 
      § 2. Do udzielenia  kwoty 170 

dotychczasowe. 
 

§ 3. 42/2021  
12 lutego 2021 

   
 
     § 4.  
 
        Burmistrz Damian Szubart 
 
 
 
 
 
 
 
 



48/2026    
 

z dnia 24 marca  2026 r. 
        

Regulamin 
 

70  
 
      § 1.  
1)   
2)  

 
3)  

 
4)   
5) najkorzystniejszej ofercie  

 
6) ustawie - 

24 r. poz. 1320 .); 
7)  

 
8)  -  
 
      § 2. 1. 

kwoty 170 .  
      2. Zamówienia 70  
wg zasad  
      

 
 
      § 3. 1. Przygotowanie i przeprowadzenie procedury  

procedury 
 

 



 

 
1) otwarcie ofert; 
2)  
3)  
4) propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty; 
5)  
       
art. 28 - 31 oraz art. 32 - 36 ustawy. 
      

 
      
stanowi pisemne rozeznanie cen rynkowych wykonawców,  
których przedmiot   
przedmiotowi  
podstawie katalogów, cenników i stron internetowych. 
      

 
-  

 
      § 4. 1.    

70 
Regulaminu. 
       

70 
 

      3. W przypadku zmian planu finansowego w trakcie jego wykonywania zmianie 
 70 . 

      

 
      

 
      . 



 . 
       
170  jest 

 
          
      § 5. 1. Zasady Regulaminie, dotycz  

 
      zasad niniejszego Regulaminu w przypadku dokonywania 

 
 prawa

 
 

 
z przepisami ustawy o finansach publicznych, po przeprowadzeniu 
udokumentowanego rozeznania cenowego rynku. 
       

 
 

 
      § 6. 1. Procedura udzielania 
170   

Regulaminu.  
      

 przedmiotowi zamówienia. 
       

 
      4.  u nr 4 do Regulaminu. 
      
ofertowym pozwala na zawarcie umowy. 
      

 
 



§ 7.
 

      2. W przypadku, gdy oferta jest niekompletna (brak wymaganych dokumentów) 
 

      

 
     4. W procedurze o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny 

 

 
       prowadzonej procedurze 

 
      6. O wyniku przeprowadzonej procedury 

 
      7. Zawiadomienie o wyborze oferty podlega publikacji w Biuletynie Informacji 
Publicznej. 
 
      § 8.  
1) jest sprzeczna z opisem przedmiotu zamówienia; 
2) 

 
3)  
4)  

 
5) 

 
6) 

 
      w jednej dacie 

 
 
      § 9. 1. Procedura o udzielenie zamówienia podlega  
1)  
2) 

 
3)  procedury nie 

w chwili uruchamiania procedury, 
4)  w zapytaniu ofertowym. 



procedury
 

      procedury podpisuje Burmistrz Miasta. 
      procedury podlega publikacji  
w Biuletynie Informacji Publicznej. 
 
      § 10. 1. Z przeprowadzonej procedury o udzielenie zamówienia publicznego 

 
      

 
      

 oraz oferty. 
       

 
      

udzielenia zamówienia wybranemu wykonawcy oraz do zawarcia z nim umowy. 
       
 
      § 11. 1 Procedura 

 
       
1)   

i merytorycznym; 
2) - 

-finansowym; 
3) radca prawny   - prawnym; 
4) - 

finansowej. 
      
z realizowaniem zamówienia, w tym m. in.: przedmiot, termin, sposób wykonania  

 
     

 
 



§ 12.
1) z dnia  

; 
2)  

 
 

3) 
 

4) 
mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 oraz 8 ustawy; 

5) 
 

6) 
 

7) 

wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia; 
8) 

 
9) 

60  
10) iku 

XIV do dyrektywy 2014/24/UE. 
       

 
       

 
 
      § 13.  

- pisemnego lub w formie elektronicznej  
- w szkoleniu 

 
 
      § 14. 

szacunkowej zamówienia 70 
 

      2. Za prowadzenie rejestru, o którym mowa w ust. 1, odpowiada kierownik 
 



§ 15. 

 
      

 
       

 

 
 

        
        Burmistrz Damian Szubart 



    Załącznik nr 1    
do Regulaminu 

 
Notatka służbowa  

dotycząca udzielenia zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej  
kwoty 170 000 zł 

 
Zamawiający …………………………………………./nazwa Wydziału zamawiającego/ 
 
1. Opis przedmiotu zamówienia: 

 

 

2. Określenie wartości szacunkowej zamówienia (bez podatku od towarów i usług)  
oraz sposobu ustalenia tej wartości:  

 

 

3. Wskazanie środków przewidzianych na realizację zadania w planie finansowym 
wydziału zamawiającego w danym roku budżetowym z określeniem: działu, 
rozdziału, paragrafu: 

 

 

                                                                                  
…………………………………………… 

Pieczątka i podpis 
kierownika Wydziału zamawiającego 

 
 
 



 
4. Zamówienie jest częścią/ nie jest częścią innego zamówienia ……………………… 
 
…………………     ……………………………..…………………………………………... 
         Data         Podpis kierownika Wydziału Funduszy i Zamówień Publicznych 
     
5. Potwierdzenie dysponowania środkami finansowymi na sfinansowanie 
zamówienia, które nie jest ujęte w planie zamówień publicznych. 
 
……………………..                                    ………………………………………………… 
         Data                                                  Podpis Kierownika Wydziału Finansowego 
                                                                                                                        
6. Zgoda Burmistrza Miasta Łańcuta na udzielenie zamówienia, które nie jest ujęte  
w planie zamówień publicznych. 
 
……………………..                                               ………………………………………… 
         Data                                                             Podpis Burmistrza Miasta Łańcuta 



                            Załącznik nr 2 
    do Regulaminu  

 
.......................................................................... 
            (wydział; samodzielne stanowisko) 
 
 

 
Wykaz planowanych zamówień   

o wartości szacunkowej poniżej kwoty 170 000 zł na rok ....... 
 

 
L.p. Przedmiot   

zamówienia 
Rodzaj 
zamówienia:

Wartość 
szacunkowa 
zamówienia 

Kod 
CPV 

Data 
wszczęcia 
procedury 

Terminy realizacji 
zamówienia 

robota  
budowlana/ 
usługa/ 
dostawa*  

 rozpoczęcie zakończenie 

 
 

       

 
*wpisać właściwe 
 
 
 
 
 
 
 

           
           
           
           
      ……………............................................... 

      (Podpis i pieczęć kierownika Wydziału) 
 



  Załącznik nr 3                     
      do Regulaminu 

........................................ 
(nazwa zamawiającego)         
       Łańcut ………………………….…..……
            
       ............................................................. 
           (nazwa i adres wykonawcy) 
Zapytanie ofertowe 
 
Zamawiający:        .......................................................................................................... 

            (nazwa i adres, nr tel., fax, e-mail, strona internetowa 
 

zaprasza do złożenia oferty na:  
 
1. Nazwa  zamówienia. 

.................................................................................................................................. 
2. Określenie przedmiotu i zakresu zamówienia, w tym wymagania dotyczące: 

1) kosztów eksploatacji .......................................................................................; 
2) terminu wykonania zamówienia.......................................................................; 
3) parametrów technicznych ...............................................................................; 
4) funkcjonalności ...............................................................................................; 
5) terminu płatności .............................................................................................; 
6) warunków gwarancji .......................................................................................; 
7) innych warunków realizacji zamówienia ......................................................... . 

 
3. Warunki  udziału w procedurze wraz z ich opisem: ....................... 
4. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w procedurze ............... 
5. Kryteria oceny ofert z określeniem ich wagi ............................................................ 
6. Forma i sposób wynagrodzenia: .............................................................................. 
7. Sposób przygotowania i forma  złożenia  oferty ...................................................... 
8. Miejsce i termin składania ofert................................................................................ 
9. Sposób oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.................................... 
10. Pozostałe warunki i wymagania: ............................................................................. 
 
Załączniki: 
1) Formularz oferty - wzór 
2) ... 
(...) ... 

 
Sporządził:                                                                              Zatwierdził: 
…………………………..                                                          …………………………… 
Podpis  pracownika                                                                 Podpis i pieczęć 



 Załącznik nr 4   
     do Regulaminu 

    
               
            
       ........................................................... 
        (nazwa Zamawiającego ) 
Oferta 
 
1. Nazwa wykonawcy .................................................................................................. 
 
2. Adres/siedziba wykonawcy ...................................................................................... 
 
3. NIP ...............................................REGON .............................................................. 
 
4. Nr rachunku bankowego .......................................................................................... 
 
5. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia ............................................................ 
 

.................................................................................................................................. 
 
za   cenę netto:     ..............................................zł 
 
podatek VAT:   ............................................. zł 
 
cenę brutto:       ............................................. zł 

 
6. Oferuję wykonanie zamówienia na następujących warunkach: 

 
1) koszty eksploatacji:    ............................................................. 
2) termin wykonania zamówienia:   …………………………………………… 
3) parametry techniczne:    …………………………………………… 
4) funkcjonalność:     …………………………………………… 
5) termin płatności:    …………………………………………… 
6) warunki gwarancji:    …………………………………………… 
7)  inne warunki realizacji zamówienia: …………………………………………… 

 
7. Oświadczam, ze zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i zobowiązuje 

się go wykonać na wyżej wskazanych warunkach. Oświadczam, że dysponuję 
potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
 

8. Załączniki:  
1) ............ 
(..)  ............ 

    ...................................     ………………………………………………………………… 
    (miejscowość)   (data)     (podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej 



            
   Załącznik nr 5  

              do Regulaminu 
 

…………………………………………… 
      (wydział; samodzielne stanowisko) 
 

Protokół procedury o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej kwoty 170 000 zł 
 

1.  Zamawiający 
 
Pełna nazwa (firma) zamawiającego.......................................................................................................................................................................................... 
 
Adres……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….………..  
 
Telefon………………………………….fax…………………………………………..…….e-mail……………………………………………………..…………….…….. 

2.  1. Przedmiot zamówienia:  
……………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
     
2. Wartość szacunkowa zamówienia wynosi: ……….  zł co stanowi kwotę  została ustaloną w oparciu o: 
 

1. kosztorys inwestorski/wycenę robót aktualny/ą na dzień …......-.............… będący/ą załącznikiem  nr   …-........…. do niniejszego Protokółu, 
 
2. zebrane cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych i inne materiały stanowiące załącznik nr …......... do niniejszego Protokółu, 

 
3. inne: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 



3.  Zapytanie ofertowe zostało zamieszczone na stronie internetowej:  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
oraz  skierowane w dniu ………………………………… w formie.:  …………………………………………………………………………………………………… 
                                                                                                          (np. listu poleconego, e-mailem, faxem lub osobiście za potwierdzeniem odbioru)  
do następujących wykonawców:  
 

Lp Nazwa  wykonawcy 
 

Adres  wykonawcy        
 

Potwierdzenie nadania  
(np. zwrotka/e-mail/nr faxu  

Cena oferty 
 brutto 

 Uwagi             

      

      

     
 

 

4.  Otwarcie złożonych ofert nastąpiło : 
 
w miejscu ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
w dniu  ……………………………………………………………………o godz.………………………………………………………………………………………. 



5. Streszczenie oceny i porównania ofert: 
Lp Nazwa wykonawcy Kryterium Kryterium Podsumowanie 
 
 

    

 
 

 
 
 

   

 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

6 Najkorzystniejsza oferta: 
 
Nazwa wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

 Adres:                  ……………………………………………………………………………..………………………………………………….        
           
Cena brutto:            …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..     

7 Uzasadnienie wyboru  najkorzystniejszej oferty: 

…………………………………………………………………………………………..……..………………………………………………….   
……………………………………………………………………………..……………………..……………………………………………….   
 

8 Unieważnienie procedury  – uzasadnienie: 

……………………………………………………………………………..……………………..……………………………………………….   
……………………………………………………………………………..………………………………………..…………………………….   

 
Sporządził:  ......................................................... 
                   /podpis pracownika wydziału zamawiającego/ 
Akceptacja: …………………………………………………                                                                               Zatwierdzenie protokołu ………………………………… 
                   / podpis kierownika wydziału zamawiającego/                                                                                                                             podpis i pieczęć            



                 Załącznik nr 6 
                           do Regulaminu 

Rejestr zamówień o wartości szacunkowej poniżej kwoty 170 000 zł 
 
    …………………………………… 
      Nazwa wydziału zamawiającego 
 

L.p. 

Numer 
i data 
umowy 
/zamówienia/

Data 
zawarcia 
umowy 
/zlecenia 
zamówienia/

Wartość 

Przedmiot 
zamówienia 
(nazwa zadania) 

Źródło 
finansowania
z planu 
finansowego 
(dział, 
rozdział, 
paragraf) 

Czy zadanie 
dofinansowano 
z funduszy 
zewnętrznych?
(jeśli tak: 
podać nazwę 
programu) 

Termin 
realizacji 
zamówienia

Uwagi 

netto brutto 

1.          
 
 
 

………………………………                             
(Podpis i pieczęć) 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

